Instrukcja pobierania kwestionariusza elektronicznego
badania spotecznego i ekonomicznego wptywu bibliotek

Warunkiem wykorzystania formularza ankiety jest posiadanie konta Gmail w ustudze Google.
Ankieta jest publicznie dostepna, kazdy mozie jg pobra¢, wykorzystaé, edytowad
i modyfikowac.

Instrukcja postepowania:
1. Nalezy zalogowac sie na swoje konto Gmail

2. Kolejno wybieramy ze strony www.afb.sbp.pl/ odpowiedni Kwestionariusz

! Analiza Funkcjonowania Bibliotek

Logowanie do systemu

Tutaj ajdziesz wszystkie wersje kwestionariuszy badawczych

Zarejestruj sie

Aktualnosci

UWAGA! Powyzsze ankiety stuty WYLACZNIE do KOPIOWANIA

3. Nastepnie rozwijamy menu z trzema kropkami znajdujgce sie w prawym gérnym rogu
strony i wybieramy Utworz kopie.
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Pobierz dodatki
Badanie prowadzone jest w ramach projektu Analiza Funkejonowania Bibliotek Stowarzyszenia Bibliotekarzy
Polskich. Biorac udzial w badaniu wspieracie Panstwo nie tylko nasz3 biblioteks, ale i wszystkie w Polsce - to st ooz
watny oglnokrajowy projekt Strdty Klawiszowe

Dzigkujemy za Peristwa pomoc i podwigeenie swojego czasu

Jak czesto korzystat/a Pan/i z [NAZWA BIBLIOTEKI] wraz z filiami/oddziatami w ciggu
ostatnich 12 miesigcy?

Prosze uwzglednié wypozyczenia, spedzanie czasu w bibliotece, udziat

farzeniach bibliotecznych oraz
korzystanie z ushug biblicteki przez intemet. Prosze uwzglednié odwiedziny
rodzeristwem.
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http://www.afb.sbp.pl/

Opcja Utworz kopie pozwala na pobranie kopii ankiety i zapisanie jej pod nazwg

odpowiadajgcg potrzebie danej bibliotek.

Kopiowanie dokumentu

Imig i nazwisko

MY ZYCIA CODZIENNEGO - PROSZE NIE EDYTOWAC

Folder

I Ma strone www

Kopia zostanie utwerzona w udostepnionym folderze.

|:| Udostepnij tym samym osobom

Po skopiowaniu i zapisaniu ankiety pod nowg nazwg uzyskujemy dostep do trybu edycyjnego
ankiety, co znaczy, ze w razie potrzeby mozemy w niej nanosi¢ poprawki.
Podglad ankiety do testowania uzyskujemy po kliknieciu ikony oka znajdujgcej sie po prawej

stronie ekranu:
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4. Jezeli ankieta nie wymaga zadnych modyfikacji i mozna jg opublikowaé — nalezy

skorzystac z opcji Wyslij, znajdujacej sie z prawej strony ekranu. Opcja ta daje dostep

do réznych sposobdéw dystrybucji ankiety.

Wyslij formularz

Zbiera| adresy e-mail

Wyslij przez [ [<=] <>

E-mail
Wpisz imiona i nazwiska lub adresy e-mai
Badanie wptywu [NAZWA BIBLIOTEKI)

Zapraszam Cig¢ do wypeinienia formularza:

G Dotgcz formularz do e-maila

2# Dodaj edytora

Nie zbiera) -

Anuluj Wyslij




Sposdb dystrybucji formularza zalezy od potrzeb biblioteki.

Wygodna opcjg (poza udostepnieniem linku poprzez email i portale spotecznosciowe), jest
wygenerowanie linku, ktéry mozna zamiesci¢ na stronie internetowej lub rozesta¢ do
uzytkownikéw za pomocg systemu bibliotecznego.

Wyslij formularz X
Zbieraj adresy e-mail Nie zbieraj v
Wyslij przez | [ <2 l} u
Link

https://forms.gle/g2xkBSzwWECEWICVRA

Skréé URL

Anuluj Kopiuj

W trakcie badania mozna monitorowac jego przebieg. Mozliwe jest przegladanie w ankiecie
odpowiedzi pojedynczo i zbiorczo.
Po zakonczeniu badania nalezy utworzy¢ arkusz kalkulacyjny z danymi:
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O Wybierz istniejgcy arkusz kalkulacyjny

Anuluj Utworz




Wyedytowany plik odpowiedzi nalezy pobraé w nastepujacy sposdb:
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Nowy
Otworz
Importuj

Utworz kopie

Udostepnij

Wyslij e-mailem

Pobierz
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Zmien nazwe
Przenies
Dodaj skrdt do Dysku

Przenies do kosza

Historia zmian

Udostepnij offline

Szczegoty

Ustawienia

Drukuj
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Ctrl+0

ikim celu odwiedzat/z W jakim celu odwiedzabiz W jakim celu o

Microsoft Excel (.xlsx)

OpenDocument (.ods)

PDF (.pdf)

Strona internetowa (.html)

Wartosci rozdzielane przecinkami (.csv)

Wartosci rozdzielane tabulatorami (.tsv)

Ctrl+P

Plik odpowiedzi nalezy zapisa¢ na dysku komputera.



