Formularz do gromadzenia danych statystycznych
dla bibliotek szkot wyzszych (AFBN) za 2022 r.

Formularz Uwagi wypetniajacych

Paodstawowe dane o bibliotece Pracownicy biblioteki Zbiory biblioteczne Finanse
Dostep i wyposazenie Uzytkownicy Uslugi i korzystanie z biblioteki Inne formy dziatalnosci bibliotek

Wskazniki automatyczne

Pytania w peni albo czesciowo zgodne z pytaniami w K-03 GUS opatrzono - w oprogramowaniu i w niniejszym

szablonie — odpowiednimi ikonkami:
. — dla danych zdefiniowanych jak w formularzu K-03 GUS (dane za 2022 r.),

] ELIE) — dla danych zdefiniowanych z niewielkimi réznicami w stosunku do K-03 GUS za 2022 r., bgdz
wymaganych mniej szczegétowo (np. kilka danych czgstkowych z AFBN w K-03 jako jedna dana).

Podstawowe dane o bibliotece

Typ — biblioteka szkoty wyzszej

Podtyp* — wybor z listy:

= artystyczne

= ekonomiczne

* medyczne

* rolnicze, przyrodnicze

= techniczne (w tym morskie i wojskowe)
= uniwersytety

= wychowania fizycznego

= inne

X Szkoty wyzsze, ktére zgodnie z ustawg o zmianie nazwy z ,Akademia” na ,Uniwersytet” nadal ksztatcg stuchaczy w
zakresie technicznym, ekonomicznym itp., proszone sg o wybranie podtypu biblioteki zgodnie z zakresem ksztatcenia.

StronaWWW . ....................

Wojewddztwo — wybor z listy

Powiat — wybor z listy

Gmina/Dzielnica — wybor z listy

Miejscowos¢ — wybor z listy

Zrédto finansowania — wybér z listy (publiczne, niepubliczne)

Status prawno-organizacyjny biblioteki — wybér z listy (Biblioteka GtéwnaX, System Biblioteczno-
Informacyjny (SBI) uczelni wraz z Bibliotekg Gtoéwng*X)

X Dane tylko dla Biblioteki Gtéwnej, jesli pozostate biblioteki w uczelni podlegajg innym jednostkom organizacyjnym
(wydziatom, instytutom, katedrom).

** Dane dla SBI (Biblioteki Gtownej wraz z innymi bibliotekami uczelni), jesli pozostajg one w strukturze organizacyjnej
Biblioteki Gtéwnej.




Login (nazwa uzytkownika) . . ...................

XL ogin powinien zawiera¢ co najmniej 8 znakéw. Nie nalezy stosowac znakow diakrytycznych i spacji.

X Hasfo musi zawierac co najmniej 8 znakow, w tym minimum 1 wielka litera i 1 cyfra. Nie nalezy stosowac¢ znakow
diakrytycznych i spacji.

Imie, nazwisko, e-mail (dyrektora) . ....................

Pracownicy biblioteki

Liczba pracownikéw biblioteki (w etatach)l

1 Osoby zatrudnione w bibliotece na podstawie stosunku pracy (. umowy o prace, powotania, wyboru lub mianowania).
Nie nalezy wykazywac os6b korzystajgcych z urlopu bezptatnego (w wymiarze powyzej 3 miesiecy nieprzerwanie), urlopu
wychowawczego (w wymiarze powyzej 3 miesiecy nieprzerwanie), przebywajgcych na $wiadczeniach rehabilitacyjnych
oraz tych, z ktorymi zawarto umowe-zlecenie lub umowe o dzieto. W przypadku 0s6b petno- lub niepetnozatrudnionych,
obstugujgcych dwie (lub wiecej) bibliotekiffilie, nalezy je wykazac tylko w jednej placéwce, uwzgledniajgc jednak tgczny
wymiar zatrudnienia. Nalezy wykazac pracujgcych w przeliczeniu na petne etaty, tzw. etaty przeliczeniowe (petny etat =
1, pot etatu = 0,5); nie nalezy zaokraglac zapiséw, o ile nie sg to liczby catkowite — muszg by¢ podane w formie utamka
dziesigtnego (z dwoma miejscami po przecinku), np. 102 etatu = 10,75. Przeliczenia 0sob niepetnozatrudnionych na
petne etaty dokonuje sie wedtug godzin pracy ustalonych w umowie o prace, w stosunku do obowigzujgcej normy (np. 10
godzin tygodniowo w przypadku 40-godzinnego tygodnia pracy 10/40 = 0,25 etatu).

Liczba pracownikéw biblioteki dziatalnosci podstawowej (w etatach)2

2 Osoby zatrudnione na stanowiskach bibliotekarskich oraz inni specjalisci, wykonujgcy prace w zakresie podstawowej
(przewazajgcej) dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej. W przypadku oséb zatrudnionych w dziatalno$ci podstawowey,
wykonujgcych jednocze$nie na podstawie umowy o prace zadania administracyjne, obstugi technicznej lub porzgdkowej,
nalezy wykazac takie osoby jako pracownikéw dziatalno$ci przewazajgcej, z wymiarem zatrudnienia wytgcznie na
stanowisku merytorycznym. Do pracownikow dziatalnosci podstawowej zalicza sie np. bibliotekarzy, dokumentalistow,
pracownikéw informatyki, pracownikéw digitalizacji, konserwatoréw zbioréw, specjalistéw ds. promocji, specjalistow

ds. projektow, grantow, introligatoréw, magazynieréw. Nalezy tu tez uwzglednic¢ dyrektorow/kierownikéw bibliotek.

Liczba pozostatych pracownikéw biblioteki (w etatach)?

38 Nalezy wykazaé osoby niezwigzane z dziatalno$cig podstawows, np. pracownikéw administracji, obstugi porzgdkoweyj i
technicznej (z uwzglednieniem konserwacji komputeréw).

Liczba pracownikéw dziatalnosci podstawowej

a) z wyzszym wyksztatceniem bibliotekarskim#+* ﬁi_[TS/)

b) z innym wyzszym wyksztatceniem

c) z wyksztatceniem $rednim bibliotekarskim#2 @’
d) z innym wyksztatceniem srednim

e) pozostali 41 Nalezy wykazac osoby z wyzszym wyksztatceniem bibliotekarskim oraz uznawanym za bibliotekarskie
(zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jako réwnorzedne z wyksztatceniem bibliotekarskim). Nalezy wykazac osoby,
ktore ukoniczyly studia pierwszego lub drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie, studia trzeciego stopnia lub studia
podyplomowe.

42 Nalezy wykazac osoby ze $rednim wyksztatceniem bibliotekarskim oraz uznawanym za bibliotekarskie (zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, jako rownorzedne z wyksztatceniem bibliotekarskim).

Liczba pracownikow dziatalnosci podstawowej w wieku®
a) do 30 lat
b) 31-40 lat
c) 41-50 lat




d) powyzej 50 lat

5 W przeliczeniu na etaty.

Liczba bibliotekarzy dyplomowanych (w grupie nauczycieli akademickich)®

6 W przeliczeniu na etaty.

Liczba bibliotekarzy dyplomowanych (w grupie pracownikéw niebedacych nauczycielami
akademickimi)’

7 W przeliczeniu na etaty.

Liczba pracownikéw ze stopniem doktora lub doktora habilitowanego?

8 Jeden pracownik (w przeliczeniu na etaty) moze by¢ zaliczony zaréwno do bibliotekarzy dyplomowanych, jak i do
posiadajgcych stopien doktora lub doktora habilitowanego.

Liczba publikacji pracownikow biblioteki®

9 Nalezy podaé publikacje naukowe, popularnonaukowe, fachowe (w tym: ksigzki, rozdziaty w ksigzkach, artykuty,
referaty konferencyjne, postery, prezentacje, recenzje, ttumaczenia). Uwzglednia sie formy drukowane i elektroniczne.
Nie wlicza sie notatek prasowych, ulotek itp.

Liczba udziatow pracownikéw biblioteki w szkoleniach zawodowych (w godzinach)10

10 Nalezy wykazac szkolenia zawodowe wszystkich pracownikéw biblioteki. Wiicza sie zorganizowane szkolenia z
zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej lub dziedzin pokrewnych, szkolenia w zakresie zagadnien przydatnych
do wykonywania zawodu bibliotekarza oraz szkolenia przydatne do funkcjonowania biblioteki (np. dotyczgce prawa,
finansow). Bierze sig pod uwage np. ksztatcenie na poziomie Srednim i wyzszym, studia podyplomowe, doktoranckie,
kursy, wyktady itp. Szkolenia mogg byc¢ realizowane w bibliotece lub poza nig, przez pracownikéw biblioteki lub
ekspertéw z zewngtrz. Wiicza sie podnoszenie kwalifikacji pracownikéw odbywajgce sie przez udziat w konferencjach
naukowych, seminariach itp. (przeliczajgc wg wzoru: 1 dzien konferencji = 7 godzin). Nie nalezy wykazywac form
doskonalenia finansowanych przez pracownikéw. Podaje sie liczbe godzin ww. szkolerh w okresie sprawozdawczym,
pomnozong przez liczbe przeszkolonych pracownikéw, np. jesli szkolenie trwato 3 godz. i uczestniczyto w nim 5 osoéb,
podaje sie 15 godzin.

Zbiory biblioteczne

Stan zbiorow

Zbiory nieelektroniczne*!

a) ksigzkill2
b) czasopismall3 m

c) pozostate zbiory nieelektronicznel!:

— rekopisy?15 [

— stare druki

— mikroformy1L6
— druki muzyczne

— dokumenty kartograficzne®t-”
— dokumenty graficzne!!8 m
— normy, opisy patentowe

— dokumenty audiowizualnel?-?




— inne dokumenty1-10 m

Zbiory elektroniczne zinwentaryzowane 1111
- w tym ksigzki elektroniczne zinwentaryzowane

Licencjonowane zbiory elektroniczne, do ktérych biblioteka optacita dostep'!?
a) bazy danych1113 m

b) czasopisma elektronicznel!-14

c) ksigzki elektroniczne!15 m

d) innel%16

111 Nalezy wykazac stan faktyczny zbioréw w dniu 31 grudnia (stan inwentarzowy minus ubytki). Kazdy zaséb moze by¢

zakwalifikowany wytgcznie do jednej kategorii zbioréw.
11.2 Nalezy wykazaé¢ drukowane wydawnictwa zwarte — ksigzki i broszury wydane po 1800 r. (w wolumenach).
11.3 Nalezy wykazac drukowane wydawnictwa ciggte w jednostkach inwentarzowych.

11.4 Nalezy wykazac zinwentaryzowane pozostafe zbiory nieelektroniczne — obliczone w jednostkach $cisle okreslonych
dla danego rodzaju zbioréw na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283), np. tytut, zwdj,
plyta, mapa, kaseta, taSma.

115 Nalezy tez uwzglednic¢ rozprawy doktorskie.

116 Zminiaturyzowane formy dokumentéw pismienniczych: mikrofilmy (utrwalone na tasmie filmowej — zwojowej) i
mikrofisze (utrwalone na materiale fotograficznym w postaci btony ptaskiej).

11.7 Dokumenty kartograficzne, tj. umowne przedstawienie, w zmniejszonej skali, konkretnego lub abstrakcyjnego
zjawiska, ktére moze by¢ umiejscowione w czasie i przestrzeni (mapy, globusy, plany, modele topograficzne, mapy
wypukfe i zdjecia lotnicze). Nie zalicza sie: atlaséw i innych dokumentéw kartograficznych w formie ksigzki, mikroformy,
dokumentow audiowizualnych i elektronicznych.

11.8 Dokumenty graficzne drukowane, ktérego podstawowg cechg jest obrazowe przedstawienie rzeczywistosci, obejmujg
rysunki, grafike (zarébwno oryginaty, jak i reprodukcje), fotografie, plakaty, rysunki techniczne itp.

11.9 Materiaty audiowizualne, tj. dokumenty, w ktérych dominuje dzwiek i/lub obraz, ktére wymagajg uzycia specjalnego
sprzetu do odtworzenia i odbioru dzwieku i/lub obrazu, jak: ptyty, tasmy, kasety, dzwiekowe dyski kompaktowe, DVD, pliki
nagran cyfrowych, slajdy, przezrocza, ruchome obrazy, nagrania wideo, audiobooki itd.

11.10 pozostate zbiory nieelektroniczne, np. aprobaty techniczne, afisze, druki ulotne, jednodniéwki, kalendarze itp. Mozna
réwniez wliczy¢ rozprawy doktorskie, o ile nie zostaty zaliczone do innych typéw zbioréw.

11.11 Dokumenty elektroniczne, dostepne online lub na nosniku fizycznym, w postaci czytelnej tylko dla komputera, o
dostepie lokalnym i zinwentaryzowane przez biblioteke (np. liczba baz danych/ksigzek elektronicznych zakupionych badz
pozyskanych z innych zrodet na witasno$¢ przez biblioteke) zgodnie z zapisami w ksiegach inwentarzowych.

11.12 Nalezy poda¢ niezinwentaryzowane zasoby elektroniczne o dostegpie zdalnym, do ktérych biblioteka optacita dostep
(samodzielnie lub w ramach konsorcjum) lub otrzymata dostep na podstawie odrebnej umowy / na innych zasadach.

11.13 Nalezy podaé liczbe tytutéw baz danych na zdalnych serwerach, do ktérych biblioteka pozyskata prawa dostepu;
wlicza sie bazy danych bibliograficzne, abstraktowe, petnotekstowe, faktograficzne, rowniez te, do ktérych biblioteka
uzyskata dostep w ramach tzw. licencji krajowej; wspdlny interfejs umozliwiajgcy dostep do pakietu czasopism lub
dokumentow cyfrowych, zazwyczaj oferowany przez wydawce albo dostawce, jest rowniez liczony jako (jedna) baza
danych; w przypadku serwisow wielobazowych (np. EBSCQ) nalezy zsumowac bazy danych dostepne w serwisie. Liczby
czasopism w wybranych serwisach zob. wykaz StatEL http://kdbasp.bg.uni.opole.pl/zespol-statel/.

11.14 Nalezy podac liczbe tytutow wydawnictw ciggfych publikowanych wytgcznie w formie elektronicznej albo
réownoczesnie w formie elektronicznej, jak i innej; nalezy uwzglednic elektroniczne wydawnictwa ciggte przechowywane
na miejscu oraz zasoby zdalne, do ktérych uzyskano prawa dostepu (opfaty indywidualne lub w ramach konsorcjum);
wlicza sie liczbe tytutéw rejestrowanych w serwisach jednego wydawcy lub grupy wydawcéw (np. ScienceDirect, IEEE),
czasopisma, do ktérych biblioteka uzyskata dostep w ramach tzw. licencji krajowej oraz dodatkowe licencje na dostep do
elektronicznych wersji tytutow gromadzonych w formie drukowanej; nie wlicza sie czasopism rejestrowanych w
petnotekstowych bazach danych (np. EBSCO, PROQUEST), wydawnictw ciggtych zdigitalizowanych przez biblioteke
oraz czasopism dostepnych w sieci bezpfatnie lub w modelu open access. Liczby czasopism w wybranych serwisach




zob. wykaz StatEL http://kdbasp.bg.uni.opole.pl/zespol-statel/.

1115 Nalezy podac liczbe tytutow niezinwentaryzowanych ksigzek elektronicznych, np. ksigzki, do ktérych biblioteka
wykupita dostep, wg stanu na dzieri 31 grudnia, jak rowniez te, do ktorych biblioteka uzyskata dostep

w ramach tzw. licencji krajowej; wlicza sie wydawnictwa seryjne i materiaty konferencyjne (tzw. proceedings), dostepne w
ramach serwisow wydawcow, np. Springer Book Series, IEEE Conference Proceedings. Liczby ksigzek w wybranych
serwisach zob. wykaz StatEL http://kdbasp.bg.uni.opole.pl/zespol-statel/.

11.16 Nalezy podac liczbe innych dokumentéw cyfrowych, do ktorych zakupiono dostep (np. patenty elektroniczne,
sieciowe dokumenty audiowizualne, normy (w tym takze otrzymywane w ramach PIN) i inne dokumenty cyfrowe,
stanowigce jednostkowe obiekty cyfrowe, np. raporty, dokumenty kartograficzne i muzyczne, reprinty, pojedyncze
artykuty z czasopism, fragmenty wiekszych catosci (np. poszczegélne rozdziaty ksigzek).

Nabytkit21

Zbiory nieelektroniczne

a) ksigzki — zakup

b) ksigzki — wymiana

c) ksigzki — dary i egzemplarz obowigzkowy'22

d) prenumerowane czasopisma krajowe (w tytutach)

€) prenumerowane czasopisma zagraniczne (w tytutach)

f) czasopisma z wymiany (w tytutach)

g) czasopisma z daréw oraz egzemplarz obowigzkowy (w tytutach)

h) czasopisma ogétem (w wol.)

i) pozostate zbiory nieelektroniczne:

— rekopisy

— stare druki

— mikroformy

— druki muzyczne

— dokumenty kartograficzne

— dokumenty graficzne

— normy, opisy patentowe — zakup
— normy, opisy patentowe — dary
— dokumenty audiowizualne

— inne dokumenty

Zbiory elektroniczne zinwentaryzowane
- w tym ksigzki elektroniczne zinwentaryzowane

121 Nalezy wykazac zbiory pozyskane przez biblioteke, obliczone w jednostkach Scisle okreslonych dla danego rodzaju
zbioréw. Definicje typow dokumentéw i sposoby liczenia — zob. pytanie ,Stan zbioréw”.

122 \Wijcza sie réwniez ksigzki przekazywane przez uzytkownikéw w zamian ,za zagubione”




Ubytkit®

Zbiory nieelektroniczne

a) ksigzki
b) czasopisma

¢) pozostate zbiory nieelektroniczne:

— rekopisy

— stare druki

— mikroformy

— druki muzyczne

— dokumenty kartograficzne
— dokumenty graficzne

— normy, opisy patentowe

— dokumenty audiowizualne

— inne dokumenty

Zbiory elektroniczne zinwentaryzowane
- w tym ksigzki elektroniczne zinwentaryzowane

13 Nalezy wykazac wszystkie materiaty, ktére zostaty usuniete ze zbioréw, obliczone w jednostkach $cisle okreslonych
dla danego rodzaju zbioréw. Definicje typéw dokumentéw i sposoby liczenia — zob. pytanie ,,Stan zbiorow”.

Liczba ksigzek drukowanych w wolnym dostepie

Czas przysposobienia ksiazki'®

15 Czas od zakupu ksigzki (wplywu do biblioteki) do informacji, ze ksigzka jest dostepna (liczba dni).

Liczba zbioréw opracowanych komputerowo?®

16 Nalezy podac liczbe rekordéw pozycji opracowanych w bibliotecznym systemie komputerowym (rekordy zasobu
czasopism i innych wydawnictw ciggtych oraz rekordy egzemplarzy ksigzek, zgodnie z pozycjami inwentarzowymi). Nie
uwzglednia sie rekordow ubytkéw i czasopism biezgcych oraz zasobow elektronicznych spoza biblioteki, do ktérych
uzyskano prawo statego lub czasowego dostepu. Nalezy podac liczbe pozycji w systemie komputerowych ogétem, a nie
tylko dodanych w danym roku.

Liczba ksigzek drukowanych opracowanych komputerowo?’

17 Nalezy podac liczbe rekordéw ksigzek drukowanych opracowanych w bibliotecznym systemie komputerowym (rekordy
egzemplarzy zgodnie z pozycjami inwentarzowymi). Nie uwzglednia sie rekordéw ubytkéw oraz zasobow elektronicznych
spoza biblioteki, do ktérych uzyskano prawo statego lub czasowego dostepu. Nalezy podac liczbe pozycji w systemie
komputerowych ogétem, a nie tylko dodanych w danym roku.

Finanse

Zrédta finansowania biblioteki w okresie sprawozdawczym (przychody brutto) w PLN18:
a) fundusz przyznawany przez jednostke nadrzedng na dziatalno$¢ biezgcg (w tym fundusz ptac)

b) dotacje z innych zrodet!8-2




c) $rodki finansowe wypracowane przez biblioteke18-3
d) pozostate

18.1 Nalezy podac wszystkie przychody brutto biblioteki (w PLN) bez wzgledu na ich zrédto pochodzenia. Biblioteki, ktore
nie majg wydzielonego budzetu, powinny uzyskac¢ odpowiednie dane z kwestury. Nalezy zaokragli¢ kwote do petnych
ztotowek.

182 Nalezy podac $rodki pozyskane z innych zrodet publicznych, np. samorzgdéw, organizacji i instytucji rzgdowych,
ministerstw, fundacji, stowarzyszen, zrédet zagranicznych (np. funduszy strukturalnych) itp., w réznej formie, np. grantu,
dotacji celowej, dofinansowania. Nalezy uwzglednic¢ srodki przeznaczone zaréwno na dziatalno$c biezgcg, jak réwniez
specjalne zadania w danym roku, np. innych jednostek/wtadz uczelni na prenumerate czasopism i baz danych, dotacje
rzgdowe, resortowe. Wiicza sie dofinansowanie specjalnych inwestycji (np. zakup sprzetu, systemu zintegrowanego,
wyposazenia magazynow, pomieszczen bibliotecznych, budowy itp.).

18.3 Nalezy podac wysoko$é srodkéw wypracowanych przez biblioteke, w tym np. optat za nieprzestrzeganie regulaminéw
bibliotecznych, ustugi kserograficzne, wynajem pomieszczen itp.

Wydatki na funkcjonowanie biblioteki w PLN%1

a) zbiory:
— drukowane ksiagzki polskie i zagraniczne
— drukowane czasopisma polskie @’
— drukowane czasopisma zagraniczne ﬁLlTS/)
— zbiory specjalne (w tym normy i opisy patentowe)

— zasoby elektronicznel®2 @)
b) sprzet komputerowy i oprogramowanie®-3
C) wyposazenie
d) wynagrodzenia i inne $wiadczenia z tytutu pracy®4
e) ustugi, koszty administrowania®-®
f) szkolenie personelut®®
g) utrzymanie pomieszczen, remonty1°7
h) promocjal®8
i) amortyzacja
j) inne.

19.1 Wszystkie koszty dziatalno$ci biezgcej biblioteki (np. wynagrodzenia, zbiory, ustugi, amortyzacja, utrzymanie) bez
wzgledu na zrédfo finansowania. Jesli np. prenumerata czasopism zagranicznych byta finansowana ze zrédet wydziatow,
nalezy to wykazac¢ w wydatkach i te samg kwote uwzgledni¢ we wptywach (np. jako dotacje czy darowizny). Biblioteki,
ktére nie majg wydzielonego budzetu, powinny uzyskac¢ odpowiednie dane z kwestury. W wydatkach nie nalezy
uwzglednia¢ kosztéw jednorazowych inwestycji, np. dla nowej lub rozbudowywanej biblioteki oraz komputerowego
systemu zintegrowanego. Nalezy zaokrggli¢ kwote do petnych ztotéwek.

19.2 7Zasoby elektroniczne obejmujg: bazy danych, elektroniczne ksigzki, czasopisma, opisy patentowe i inne dokumenty).
W wydatkach nalezy uwzgledni¢ koszty zakupu, subskrypcji, licencji i optat za jednorazowe wyszukiwania (pay-per-view).
Jesli wersja elektroniczna zostata zakupiona w pakiecie z dokumentem drukowanym, do wydatkéw wigcza sie wytgcznie

dodatkowg optate za wersje elektroniczng. Nie wlicza sie kosztow digitalizacji dokumentéw.

193 W wydatkach na oprogramowanie nalezy uwzglednic¢ optaty licencyjne i serwisowe, tzw. maintenance,
np. optaty serwisowe za system biblioteczny. Nie wlicza sie kosztéw jednorazowych inwestycji, np. komputerowego
systemu zintegrowanego, platformy typu CRIS (baza wiedzy).

194 Nalezy podac¢ wydatki na pracownikow zatrudnionych w okresie sprawozdawczym. Wydatki obejmujg wynagrodzenia,
wszelkie dodatki (np. premie, nagrody, dodatki za prace w godzinach nadliczbowych, ZUS, nagrody jubileuszowe,
dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej, odprawy rentowe i emerytalne,
ekwiwalenty pieniezne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, fundusz socjalny, koszty srodkéw BHP itp.) i inne koszty
osobowe oraz bezosobowe (np. wynagrodzenia z tytutu umow zlecen i umoéw o dzieto).




19.5 Np. oprawa materiatéw bibliotecznych, naprawa i konserwacja sprzetu komputerowego, transport, materiaty biurowe,
opftaty pocztowe, telefony, fax, ulga kolejowa, inne.

19.6 Koszty kursow, studiow, udziatu w konferencjach, wyjazdéw szkoleniowych, delegaciji.
197 Np. ogrzewanie, energia elektryczna, woda, $cieki, wywoz $mieci, ochrona itp.

19.8 Koszty publikowania i drukowania (powielania) materiatow promocyjnych réznego typu, w wersji tradycyjnej i
elektronicznej; koszty przygotowania imprez promocyjnych.

Budzet biblioteki jako procent budzetu uczelni®

20 Wedtug wykonania planu rzeczowo-finansowego uczelni.

Dostep i wyposazenie

Czy biblioteka posiada wydzielony budynek? TAK/NIE

21 Dotyczy obiektu odrebnego, samodzielnego architektonicznie. W przypadku zlokalizowania sieci bibliotek wraz z
Bibliotekg Gtéwnag w kilku obiektach nalezy podac informacje dotyczgce obiektu bibliotecznego,
w ktérym prowadzone sg podstawowe ustugi dla uzytkownikéw i w ktérym obstuguje sie najwiekszg ich liczbe.

Powierzchnia biblioteki w m222

22 Nalezy podac powierzchnie uzytkowag (w m?, bez znaku po przecinku), przeznaczong dla czytelnikow

na zasoby i ustugi biblioteczne (np. powierzchnie czytelni, wypozyczalni, sal wystawowych, powierzchnie stuzgcg do
magazynowania, przeznaczong do pracy personelu, zajmowang przez sprzet i urzgdzenia); do powierzchni uzytkowej nie
zalicza sie: przedsionkéw, holi, podjazdéw, portierni, pomieszczen rekreacyjnych dla personelu, kawiarni, wind, klatki
schodowej, pomieszczen zajetych przez urzadzenia wentylacyjne, grzewcze i chtodnicze.

Liczba godzin (w tygodniu), w ktorych dostepne sg ustugi biblioteczne23

23 Liczba godzin w tygodniu, w ktérych czynne sg agendy obstugi uzytkownika. Jesli oddziaty czynne sg
w réznych godzinach, bierze sie pod uwage oddziat czynny najdfuzej i obstugujacy najwiekszg liczbe potencjalnych
uzytkownikow.

Liczba miejsc do pracy dla uzytkownikéw w bibliotece24

24 | jczba statych migjsc siedzgcych w czytelniach i innych pomieszczeniach bibliotecznych, z wyposazeniem lub bez,
przeznaczonych do pracy dla uzytkownikow.

Liczba miejsc do pracy dla os6b z niepetnosprawnosciami?® 60l

25 Nalezy wykazac specjalnie przystosowane stanowiska do pracy dla 0séb z réznym rodzajem niepetnosprawnos$ci, w
tym wyposazone w odpowiednie urzgdzenia (np. dedykowane oprogramowanie, specjalistyczne urzgdzenia peryferyjne)
umozliwiajgce im samodzielne korzystanie ze zbiorow i ustug.

Liczba stanowisk komputerowych dla uzytkownikéw ogétem

a) w tym podtagczonych do internetu

Uzytkownicy

Liczba potencjalnych uzytkownikéw z wlasnej uczelni
a) studenci studiow stacjonarnych?’-:
b) studenci studiéw niestacjonarnych i stuchacze studiéw podyplomowych
) pracownicy?7:2

211 Nalezy uwzglednic¢ studentéw szkot doktorskich (studiow 11 stopnia).

272 Nalezy podac ogoing liczbe pracownikéw uczelni, dla ktorych jest to podstawowe migjsce pracy.




Liczba zarejestrowanych uzytkownikow??

a) z macierzystej uczelni @)

b) innych uzytkownikow %’
28 Nalezy podac liczbe uzytkownikow zarejestrowanych w bibliotece, to jest 0sob, ktore posiadajg aktywne konto i wazng
karte biblioteczng na koniec roku sprawozdawczego. Wyklucza sie osoby, ktorych dane osobowe zostaty wprowadzone
automatycznie do bazy czytelnikéw (np. nowo przyjetych studentéw) i ktére do korica okresu sprawozdawczego nie
aktywowalty swojego konta osobiscie lub zdalnie.

Liczba uzytkownikow aktywnie wypozyczajacych?®

29 Zarejestrowani uzytkownicy, ktérzy w okresie sprawozdawczym wypozyczyli na zewnatrz co najmniej jedng pozycje.

Satysfakcja uzytkownikéw

30 Nalezy podac warto$¢ wskaznika uzyskanego w wyniku przeprowadzenia badar ankietowych wsrod uzytkownikéw
biblioteki, zrealizowanych zgodnie z metodologig opracowang przez Zespot SBP oraz pod kierunkiem Zespotu AFBN, z
wykorzystaniem kwestionariusza ankiety dostepnego na stronie: https://afb.sbp.pl/afbn/materialy/. Wskaznik Satysfakcja
uzytkownikéw dotyczy cato$ci ustug biblioteki i jest Srednig arytmetyczng (wartosc liczbowa w przedziale 1,0-5,0, z
Jjednym miejscem po przecinku) wyliczong z ocen wg skali 1-5 wystawionych w Pytaniu Il kwestionariusza ankiety: Jak
Pan/Pani ocenia cato$¢ ustug bibliotecznych? Jesli w danym roku biblioteka nie prowadzita badan satysfakcji
uzytkownikéw nalezy wpisac¢ znak: #. Nie nalezy przepisywac wskaznika uzyskanego w badaniach w poprzednich latach.

Ustugi i korzystanie z biblioteki

Liczba wypozyczen na zewnatrz (wraz z prolongatami)3! @TS/)

31 Nalezy podac liczbe wypozyczen na zewnatrz (wraz z prolongatami) ksigzek, czasopism, pozostatych zbiorow
nieelektronicznych (w tym audiowizualnych, np. audiobookéw) oraz dokumentéw elektronicznych zapisanych na nosniku
fizycznym, w jednostkach $cisle okre$lonych dla danego rodzaju zbiorow (np. wolumin, tytut, zwdj, plyta, kaseta).

Liczba udostepnien na miejscu®? @)

32 Nalezy podac liczbe udostepnien na miejscu: ksigzek, czasopism, pozostatych zbioréw nieelektronicznych (w tym
audiowizualnych, np. audiobookow) oraz dokumentow elektronicznych zapisanych na nos$niku fizycznym, w jednostkach
Scisle okreslonych dla danego rodzaju zbioréw (np. wolumin, tytuf, zwdj, ptyta, kaseta).

Liczba odwiedzin w bibliotece33

33 Nalezy podac liczbe odwiedzin oséb w pomieszczeniach biblioteki w ciggu roku sprawozdawczego. Nalezy je okresli¢
na podstawie liczby wej$¢é do pomieszczen biblioteki, liczonych na wejsciu lub na wyjsciu (nie tgcznie) za pomoca
kofowrotka, licznika elektronicznego lub recznie, rejestrujgc je w poszczegdlnych agendach biblioteki obstugujgcych
uzytkownikéw, a nastepnie sumujgc na potrzeby statystyki; zaleca sie odjecie liczby wejsc i wyj$¢ personelu
bibliotecznego. Kazda z tych metod moze by¢ stosowana w jednym okresie lub w wielu okresach i ubruttowiona do
oszacowania rocznego. Typowe bedzie uzycie dwu bgdz wiekszej liczby okreséw odzwierciedlajgcych cykl dziatania
uczelni.

Liczba zamoéwien na wypozyczenia miedzybiblioteczne 3*
a) na zewnatrz (krajowe)
b) na zewnatrz (zagraniczne)

C) z zewnatrz (krajowe)
d) z zewnatrz (zagraniczne)

34 Nalezy podac liczbe zaméwien w jednostkach $cisle okreslonych dla danego rodzaju zbioréw (np. wolumin, tytut, kopia
artykutu). Nalezy uwzglednic¢ kopie dokumentéw (np. mikrofilmy, mikrofisze, kserokopie, skany, pliki), zastepujgce
materiaty oryginalne, w takich samych jednostkach inwentarzowych jak oryginat.



https://afb.sbp.pl/afbn/materialy/

Liczba zrealizowanych zaméwien na wypozyczenia miedzybiblioteczne®
a) na zewnatrz (krajowe) @’

b) na zewnatrz (zagraniczne) @)

¢) z zewnatrz (krajowe) @)

d) z zewnatrz (zagraniczne) @TS/)

35 Nalezy podac liczbe zrealizowanych zaméwien w jednostkach $cisle okreslonych dla danego rodzaju zbioréw (np.
wolumin, tytut, kopia artykutu). Nalezy uwzgledni¢ kopie dokumentow (np. mikrofilmy, mikrofisze, kserokopie, skany,
pliki), zastepujgce materiaty oryginalne, w takich samych jednostkach inwentarzowych jak oryginat.

Standardowy okres wypozyczenia ksigzek wedtug regulaminu3®

36 Nalezy podac standardowy okres (liczgc w dniach), na ktory mozna wypozyczy¢ jedng pozycje. Nalezy uwzglednic
wypozyczenia dla przewazajgcej grupy uzytkownikow, np. wypozyczenia ksigzek dla studentow.

Standardowy limit wypozyczanych ksigzek wedtug regulaminu®’

87 Nalezy podac standardowy limit wypozyczanych ksigzek (liczgc w woluminach). Nalezy uwzgledni¢ wypozyczenia dla
przewazajgcej grupy uzytkownikow, np. wypozyczenia ksigzek dla studentéw.

Wykorzystanie zasobéw elektronicznych w roku sprawozdawczym?38+!

a) liczba sesji/wyszukiwan w bazach danych38?2
b) liczba pobranych dokumentéw z licencjonowanych czasopism elektronicznych i petnotekstowych baz

danych383

c) liczba wyswietlen publikacji z wtasnej biblioteki cyfrowej38-4
d) liczba wyswietlen publikacji z repozytorium instytucjonalnego prowadzonego przez biblioteke 385

88.1 Nalezy poda¢ dane dotyczgce wykorzystania zasobow elektronicznych, przechowywanych na miejscu w bibliotece
oraz licencjonowanych, czyli takich, do ktorych biblioteka opfacita dostep (wg stanu w dniu 31 grudnia). Wiicza sie
zasoby, do ktérych biblioteka ma dostep w ramach tzw. licencji krajowej. Nalezy wykazac wykorzystanie zasobow w
ciggu roku sprawozdawczego.

38.2 Segja, tj. zrealizowane zapytanie (zalogowanie) do baz danych witasnych lub licencjonowanych (z wytgczeniem
katalogowej). Podaje sie liczbe logowan (w ciggu roku sprawozdawczego) wszystkich uzytkownikoéw, z biblioteki i spoza
niej, takze logowania pracownikow biblioteki oraz logowania w trakcie szkolen. Jeéli dostawca bazy nie generuje w
statystykach liczby sesji, dopuszcza sie podawanie liczby przeszukiwan (zapytan).

38.3 pobrany dokument, tj. peten tekst publikacji wyszukany w bazach petnotekstowych lub w zbiorach czasopism
elektronicznych albo pobrana strona z ksigzek elektronicznych (jezeli nie jest dostepna statystyka pobran dokumentu
rozumianego w tym przypadku jako cafa ksigzka lub jej rozdziat). Pobranie dokumentu oznacza przedstawienie na
ekranie petnego tekstu dokumentu (np. z czasopism elektronicznych lub petnotekstowych baz danych); nie wlicza sie
abstraktow, spisow tresci itp.

384 W przypadku udziatu w regionalnej bibliotece cyfrowej nalezy podac tylko liczbe wyswietlen publikacji z wtasnej
kolekcji w ciggu roku sprawozdawczego. Jesli biblioteka nie tworzy witasnej kolekcji cyfrowej wypetni¢ znakiem #.

885 Jesli biblioteka nie tworzy repozytorium lub jeszcze nie udostepnia zasobow, pole nalezy wypetnic¢ znakiem #.

Liczba odwiedzin wirtualnych3® ﬁilTS/)

39 Nalezy podac liczbe wywotar bibliotecznej strony internetowej bez wzgledu na liczbe przegladanych stron i elementéw
w ciggu roku sprawozdawczego. Uwzglednia sie odwiedziny, a nie odstony. Odwiedziny nie obejmujg automatycznych
Skaneréw i robotéw sieciowych oraz mechanizmoéw indeksujgcych.

Liczba godzin przeznaczonych na szkolenia i zajecia dydaktyczne*! ﬁi_[TS/)

a) w tym liczba godzin przeznaczonych na szkolenia i zajecia dydaktyczne online-2
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40.1 Nalezy wykazaé szkolenia uzytkownikéw (grupowe, o okreslonym programie instruktazowym), tj. szkolenia w zakresie
korzystania z: biblioteki, zbioréw i ustug biblioteczno-informacyjnych, zrédet informacji lub obstugi systemu
bibliotecznego, ustug elektronicznych, oferowane np. jako: lekcje, szkolenie biblioteczne, informacyjne, zwiedzanie
biblioteki. Nalezy wykazac seminaria dla studentéw/doktorantéw, zajecia programowe z informacji naukowej itp. Nalezy
wykazac szkolenia dla pracownikéw innych bibliotek, staze dla pracownikow innych bibliotek, praktyki dla studentéw
bibliotekoznawstwa. Nalezy wykazac inne zajecia o charakterze edukacyjnym, organizowane dla uzytkownikéw, np.
kursy komputerowe i jezykowe, odczyty, warsztaty itp. Nalezy uwzglednic szkolenia tradycyjne lub przez internet (on-
line). Nalezy podac ogoing liczbe godzin w ciggu roku, ktérg pracownicy przeznaczyli na ww. dziatalno$¢; w przypadku
szkolen on-line wlicza sie czas poswigcony na przygotowanie oraz obstuge modutow i testow.

402 7 ogolnej liczby godzin przeznaczonych na szkolenia i zajecia dydaktyczne nalezy wydzieli¢ liczbe godzin
przeznaczonych na szkolenia i zajecia w trybie online. Bierze sie pod uwage faktycznie przeprowadzone szkolenia w
trybie zdalnym, w czasie rzeczywistym. W przypadku szkolen e-learning wlicza sie czas po$wigcony na przygotowanie
oraz obstuge modutéw i testéw.

Liczba oséb przeszkolonych w ciagu roku“l@)

a) w tym liczba oséb przeszkolonych w trybie online4t? @TS/)

411 Wiicza sie osoby, ktore uczestniczyly w szkoleniach i innych zajeciach dydaktycznych zaréwno fizycznie, jak i zdalnie
w trybie online. Nie wlicza sie przeszkolonych pracownikéw biblioteki.

412 Wiicza sie osoby, ktore uczestniczyly w szkoleniach i innych zajeciach dydaktycznych zdalnie w trybie online. Nie
wlicza sie przeszkolonych pracownikéw biblioteki.

Liczba imprez organizowanych i wspétorganizowanych przez bibliotekeg*21 @’

av tym liczba imprez organizowanych i wspoétorganizowanych przez biblioteke w trybie online422
blls

421 Nalezy podac tgczng liczbe imprez bibliotecznych o charakterze srodowiskowym, okolicznosciowym lub literackim,
organizowanych dla uzytkownikéw. Nalezy uwzglednic wystawy tradycyjne i wirtualne, a takze imprezy realizowane w
formie online, np. czat z pisarzem, wystawy wirtualne (tzn. prezentacje w Internecie zdigitalizowanych dokumentéw i
towarzyszgcych im tekstéw objasniajgcych, tworzone przez instytucje w oparciu o wiasne zbiory, czyli biblioteczne
ekspozycje wirtualne, ktére sg przedtuzeniem rzeczywistej wystawy majgcej miejsce w murach biblioteki lub tez wystawy
tworzonej wytgcznie na potrzeby Internetu).

422 7 ogolnej liczby godzin imprez organizowanych i wspéforganizowanych przez biblioteke nalezy wydzieli¢ liczbe tych,
ktore odbyly sie w trybie online - wszelkiego rodzaju imprezy o charakterze srodowiskowym, okoliczno$ciowym, literackim
np. czat z pisarzem, wieczor autorski itp., o ile odbywajg w czasie rzeczywistym (online), a uczestnik wydarzenia ma
mozliwo$¢ uczestniczenia w imprezie poprzez zadawanie pytan, czat, pisanie komentarzy itp. Nie uwzglednia sig
nagranych wczes$niej filmoéw, spotkan itp., ktére zostaty udostepnione w serwisach spofeczno$ciowych czy witrynie
internetowej biblioteki. Nalezy uwzgledni¢ wystawy online, z wykluczeniem prezentowanych na stronie internetowe;j
nowoS$ci wydawniczych biblioteki.

Liczba uczestnikow imprez organizowanych i wspélorganizowanych przez biblioteke @)
a) w tym liczba uczestnikéw imprez organizowanych i wspoétorganizowanych przez biblioteke w trybie
online®

43 Uczestnikéw wyliczamy na podstawie odnotowanej liczby wej$¢ online na dane wydarzenie lub logowania (tylko w
czasie jego trwania) albo informacji uzyskanej od administratora platformy o liczbie uczestnikéw w czasie trwania
imprezy/wydarzenia.

Ustugi sieciowe i/lub interaktywne

a) mozliwos$¢ zdalnego (przez katalog on-line) skladania zamoéwien na materiaty biblioteczne TAK/NIE
‘Fﬂlﬁ

b) mozliwos¢ zdalnej (przez katalog on-line) rezerwacji materiatow bibliotecznych do wypozyczenia
TAK/NIE

c) mozliwos$¢ zdalnego przedtuzania terminéw zwrotéw materiatéw bibliotecznych TAK/NIE

d) elektroniczne powiadamianie (e-mail, SMS) czytelnikdw o terminie zwrotéw materiatéw
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bibliotecznych TAK/NIE
e) interakt‘vne ustugi informacyjne (komunikatory, czat) poprzez biblioteczng witryne internetowg*+!
TAK/NIE

441 Wyklucza sie formularze do wypetniania i przesytania przez e-mail.

f) interaktywne szkolenia on-line*2 TAK/NIE

44.2 Interaktywne kursy, szkolenia biblioteczne oferowane w formie elektronicznej, dostepne przez witryne internetowa.
Nie bierze sie pod uwage multimedialnych prezentacji biblioteki.

g) blogi biblioteczne, kanat RSS (wiadomosci, ogtoszenia, wydarzenia w bibliotece) przez biblioteczng
witryne internetowg TAK/NIE
h) biuletyny, newslettery przez biblioteczng witryne internetowa TAK/NIE

i) profile na portalach spotecznosciowych TAK/NIE

j) dostep zdalny do licencjonowanych zasobéw elektronicznych spoza sieci uczelnianej*** TAK/NIE

443 Dostep do zakupionych (na wtasnosé lub na zasadzie licencji) zasobow elektronicznych uzytkownikom afiliowanym
(Authorised User) przy licencjobiorcy, bez wzgledu na fizyczne migjsce ich pobytu (instytucja, dom, podréz stuzbowa,
staz, praktyka). Zdalny dostep mozliwy jest dzieki takim rozwigzaniom, jak np. EZProxy, HAN, OneLog.

Inne ustugi biblioteczne

a) mozliwo$¢ zamowienia skanu lub digitalizacji wskazanych artykutéw/publikacji lub ich fragmentow
TAK/NIE

b) mozliwos¢ korzystania z ksigzkomatu TAK/NIE

¢) mozliwos¢ korzystania z wrzutni do ksigzek TAK/NIE

Inne formy dziatalnosci biblioteki

Liczba projektéw realizowanych w ciggu roku“t!

—w tym liczba projektéw realizowanych z przynajmniej jednym partnerem“e-zm

46.1 | jczba projektow bibliotecznych finansowanych ze specjalnych grantéw. Projekt moze by¢ o charakterze lokalnym,
regionalnym, krajowym lub miedzynarodowym.

462 | jczba projektow bibliotecznych zinstytucjonalizowanych i/lub finansowanych ze specjalnych grantéw, realizowanych
we wspotpracy z przynajmniej jednym partnerem (np. bibliotekg, archiwum, muzeum, wydziatem w uczelni, inng instytucjg
sposrod spotecznosci lokalnej). Projekt moze byc o charakterze lokalnym, regionalnym, krajowym lub miedzynarodowym.

Liczba organizowanych i wspétorganizowanych konferencji, seminariéw
a) o zasiegu lokalnym i krajowym @)

b) o zasiegu miedzynarodowym? @)

47 Konferencja jest miedzynarodowa jesli co najmniej 1/3 czynnych uczestnikow prezentujgcych referaty reprezentowata
zagraniczne o$rodki naukowe.

Liczba wydawnictw wlasnych biblioteki*®

48 Nalezy wykazaé liczbe tytutow publikacji wiasnych, bez wzgledu na nosnik (nie zalicza sige baz danych, zbioréw
zdigitalizowanych przez biblioteke oraz materiatéw promocyjnych i reklamowych, drukéw ulotnych.

Czy w strukturze biblioteki jest wydawnictwo uczelniane? TAK/NIE
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Liczba baz danych tworzonych lub wspéitworzonych przez biblioteke50

50 Wiicza sie bazy danych tworzone samodzielnie o zasiegu lokalnym lub regionalnym (np. bibliografie publikacji
pracownikéw), bazy tworzone we wspotpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi; nie nalezy uwzglednia¢ baz
katalogowych.

Liczba obiektéw witgczonych do biblioteki cyfrowej
a) ogotem>t1

b) wigczonych w danym roku5t-2

511 Nalezy podaé liczbe obiektow zdigitalizowanych przez biblioteke, stanowigcych czesé zbioréw bibliotecznych i
wigczonych do regionalnej/instytucjonalnej biblioteki cyfrowej lub udostepnianych lokalnie, od poczgtku istnienia biblioteki
cyfrowej (stan na 31 grudnia); wlicza sie wydawnictwa ciggte, zdigitalizowane przez biblioteke — w numerach, zeszytach
itp.; nie nalezy uwzgledniac obiektow, ktére posiadajg tylko streszczenia czy spisy tresci publikacji, bez petnych tekstow.
Jedli biblioteka cyfrowa petni jednoczesnie formalnie funkcje repozytorium instytucjonalnego, nalezy dodac liczbe
obiektow petfnotekstowych dodawanych np. na zasadzie autoarchiwizacji bgdz innych typu digital born. Jesli biblioteka nie
tworzy biblioteki cyfrowej pole nalezy wypetnic znakiem #.

51.2 Jesli biblioteka nie tworzy biblioteki cyfrowej pole nalezy wypetnic¢ znakiem #.

Czy biblioteka bierze udziat w tworzeniu repozytorium uczelnianego/instytucjonalnego?
TAK/NIE

52 Przez repozytorium rozumie sie cyfrowe archiwum gromadzgce i upowszechniajgce dorobek intelektualny i naukowy
konkretnej spoteczno$ci (uczelni, instytutu badawczego), np. pracownikéw, doktorantéw, studentéw.

Liczba obiektéw petnotekstowych w repozytorium instytucjonalnym prowadzonym przez biblioteke

a) ogbtem®s!

b) wigczonych w danym roku33-2

53.1 Nalezy podac liczbe obiektow petnotekstowych dodanych do repozytorium instytucjonalnego, prowadzonego przez
biblioteke, wedtug stanu na 31 grudnia. Wyklucza sie obiekty, ktére zawierajg tylko streszczenia czy spisy tresci
publikaciji, bez petnych tresci tekstow/zawartosci. Jesli w bibliotece wszystkie funkcje i cele repozytorium
instytucjonalnego petni biblioteka cyfrowa, dane nalezy uwzgledni¢ w pytaniu dotyczgcym bibliotek cyfrowych, dodajgc do
obiektow zdigitalizowanych. Jesli biblioteka nie tworzy repozytorium pole nalezy wypetnic znakiem #.

53.2 Jesli biblioteka nie tworzy repozytorium pole nalezy wypetnic¢ znakiem #.

Czy biblioteka bierze udziat w tworzeniu repozytorium otwartych danych badawczych?% TAK/NIE

54 Przez repozytorium otwartych danych badawczych rozumie sie repozytorium przeznaczone dla pracownikéw uczelni,
stuzgce do gromadzenia, przechowywania i otwartego udostepniania wszelkiego typu danych badawczych powstatych w
trakcie prac naukowych i projektéw badawczych realizowanych w uczelni.

Liczba pozycji ze zbioréw bibliotecznych poddanych konserwacji i ochronie®® @)

55 Nalezy podac catkowitg liczbe pozycji, ktére poddano pracom konserwatorskim i ochronie zbioréw w okresie
sprawozdawczym. Konserwacja rozumiana jest jako proces, ktéry zachowuje dzieto w jego pierwotnej formie: ochrona
tradycyjnymi technikami manualnymi, odkwaszanie. Wyklucza sie zastgpienie oryginatu kopig, mikrofiimem, wersjg
cyfrowg. Uwzglednia sie prace konserwatorskie wykonane w bibliotece lub przez firme zewnetrzng. Uwzglednia sie
oprawe zbiorow.

oprac. Lidia Derfert-Wolf, Marek M. Gérski, listopad 2013 r.,

aktualizacje: L. Derfert-Wolf, pazdziernik 2014 r., maj 2015 r., kwiecien 2016 r., luty 2017 r., luty 2018, luty 2019
r., luty 2020 r., luty/kwiecien 2021 r., styczen 2022 r.,

aktualizacje: E. Strzelczyk, luty 2023 r.
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