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1. Uzytkownicy i uprawnienia

Dyrektor

rejestruje biblioteke i tworzy wtasne konto,
wypetnia i zatwierdza formularz danych statystycznych,
wyswietla, drukuje, dane po zatwierdzeniu formularza przez administratora,

nadaje uprawnienia Ankieterom.

Ankieter

wypetnia formularz danych statystycznych w zaktadkach, do ktérych ma uprawnienia nadane
przez Dyrektora,

wyswietla i/lub drukuje, analizuje dane po zatwierdzeniu formularza przez administratora.

Administrator merytoryczny

udziela pomocy Dyrektorom i Ankieterom w zakresie wypetniania formularzy,
rejestruje zgtoszone biblioteki,

sprawdza poprawnos¢ zapisu danych w formularzach,

zgtasza Dyrektorowi btedy i w uzgodnieniu w nim nanosi poprawki,

zatwierdza formularz danych statystycznych zatwierdzony uprzednio przez Dyrektora,
na zyczenie Dyrektora nadaje uprawnienia Ankieterom z danej biblioteki,

wyswietla, drukuje, analizuje dane.

2. Logowanie/rejestracja do programu

Logowanie/rejestracja do programu: http://afb.sbp.pl/afbn lub https://afb.amu.edu.pl/AFB/

Zaleca sie prace w przegladarce Mozilla Firefox.


http://afb.sbp.pl/afbn
https://afb.amu.edu.pl/AFB/

Rejestracja biblioteki i Dyrektora

wybieramy Zarejestruj sie

wypetniamy formularz rejestracyjny (Zgtoszenie biblioteki i Konto dyrektora)

o

Logowanie do systemu

wypetnienie kazdego pola jest obowigzkowe,

o wybrane pola wypetniamy wartosciami z list rozwijanych,

@ wybrane pola sg opatrzone podpowiedziami wypetniania,

o w loginach i hastach nie nalezy stosowac bardzo dtugich ciggdw znakdw, nie nalezy uzywac
spacji i polskich znakdéw; nie zaleca sie wpisywania petnej nazwy biblioteki,

o |ogin powinien zawierac co najmniej 8 znakdéw; nie nalezy stosowac znakow diakrytycznych i

spacji,

@ hasto musi zawieraé co najmniej 8 znakdw, w tym minimum 1 wielka litera i 1 cyfra; nie nalezy

stosowac znakdéw diakrytycznych i spacji,

po wypetnieniu wszystkich pdél dane zatwierdza sie za pomocg przycisku Zapisz,

po rejestracji aktywny juz jest dostep do formularza danych statystycznych, ale pojawi sie okno

Zgloszenie biblioteki szkoly wyzszej

Organizator 1:
Nazwa biblioteki:
Typ:

Podtyp 2:

Zrodio finansowania:
Strona Wi 3:
Wojewddztwo:
Powiat:
Gmina/Dzielnica:
Miejscowose:

Status prawno-organizacyiny biblioteki 4:

Uniwersytet 1234

Uniwersytecka 1234

biblioteka szkoby wyzszej

biblioteka uniwersytecka v
publiczne v

http://abe.def.edu

zachodniopomorskie v

Szczecin N

Szczecin (gmina miejska) v

Szczecin (v

Systern Biblioteczno-Informacyjny (SBI) uczelni wraz z Biblioteks Gtéwng v

Konto osoby upowaznionej (np. dyrektora, kierownika)

Login (nazwa uzytkownika) S:
Hasto 5:

Powtérz hasto

Imig:

MNazwisko:

E-mail

Uniwersytet1234

Test

Testowy

: |test@test.edu

Objagnienia:

1. Malezy podat nazwe organizatora biblioteki, np. Uniwersytet Kazimierza wielkiego w Bydgoszcey, Politechnika Slaska w Gliwicach, Wyzsza Szkota

Bankowa w Poznaniu,

2. Szkoly wyzsze, ktére zgodnie z ustaws o zmianie nazwy z ,Akademia” na Uniwersytet” nadal ksztatca stuchaczy w zakresie technicznym,

skonomiczmym itp., proszone s3 o wybranie podtypu biblioteki zgodnie z zakresem ksztaicenia

3. Malezy podac adres witryny bibliotecznej, np. http:
4. Biblioteka Giowna - Dane tylko dia Biblioteki Glownei, jedli pozostate biblioteki w uczelni podiegaja innym jednostkom arganizacyjnym {wydziztom,

instytutom, katedrom}.

I biblioteka.pl.

System Biblioteczno-Informacyiny (SBI) - Dane dla SBI (Biblioteki Glewnej wraz 2 innymi bibliotekami uczelni), jesli pozostaia one w strukturze

organizacyine] Biblisteki Giownej,

5. Login powinien zawierat co najmniej & znakéw (bez znakow diskrytycznych). Nie nalezy stosowat spacii
6. Hasto musi zawiera co najmriz] 8 znakew, w tym minimum 1 wielka litera | 1 cyfra. Nie nalezy stosowac znakew diakrytycznych i spacii.

informujace, ze biblioteka nie zostata jeszcze zarejestrowana,




Biblioteka niezarejestrowana

* witamy w Analizie F j ia Bibli Dzigkuj za

* Pelna rejestracia nastapi po przestaniu — najpdZniej w ciagu miesiaca formularza rejestracyjnego podpisanego przez Dyrektora na adres...

* Ni ie formularza w wy terminie j iecie wszystkich danych biblioteki. Formularz rejestracyjny do
pobrania/wydrukowania jest dostepny po zalogowaniu.

* Dostep do wor ia danych jest juz aktywny - zapraszamy do wypelniania formularza. Aby przejsc dalej, kliknij Zaloguj.

= rejestracja biblioteki umozliwia juz logowanie do bazy przez login i hasto dyrektora oraz
wprowadzanie danych statystycznych do Formularza danych statystycznych,

= jednoczesnie trzeba zadbadé, zeby w ciggu miesigca od daty rejestracji w bazie wysta¢ poczta
tradycyjng na podany adres podpisany formularz rejestracyjny — wtedy biblioteka otrzyma status
Zarejestrowana.

4. Menu gtéwne

Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta Wyloguj

= Biblioteka — umozliwia zmiany w danych biblioteki (zob. Edycja danych biblioteki),

= Formularz — zapewnia wprowadzanie danych statystycznych biblioteki (zob. Wypetnianie
Formularza z danymi statystycznymi),

= Analiza — umozliwia przegladanie i analizowanie zgromadzonych danych statystycznych wtasnej
biblioteki, ze wszystkich lat (zob. Analiza danych),

=  Uzytkownicy — umozliwia tworzenie kont Ankieteréw (zob. Nadawanie uprawnien innym
pracownikom biblioteki); opcja dostepna tylko dla Dyrektora,

=  Pomoc - zawiera Instrukcje i Kontakty,
= Zmiana hasta — pozwala na zmiany hasta Dyrektora/Ankietera,

=  Wyloguj — wylogowanie z programu.

5. Edycja danych biblioteki

= wybierajac z menu Biblioteka mozna zawsze dokona¢ zmian w danych biblioteki (np. zmiana
adresu strony WWW) — opcja dostepna tylko dla Dyrektora,

=  po wprowadzeniu zmian nalezy dane zaakceptowac przyciskiem Zapisz zmiany.

Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta Wyloguj




Wersja do wydruku

Edycja danych biblioteki

Organizator 11 Uniwersytet 1234
MNazwa biblioteki: \Uniwersytacka 1234
Typ: biblioteka szkoty wyzszej
Podtyp 2: biblioteka uniwersytecka v
Zrodio finansowania: publiczre v
Strona WWW 3. http: /fabe.defedu
Wojewddztwo: | zachodniopomorskie
Powiat: | 5zczecin e
Grmina/Dzielnica: Szczecin (gmina miejskal
Miejscowose: | Szczecin ¥
Status prawno-organizacyiny biblioteki 4; | System Biblioteczno-Informacyiny (SBI) uczelni wraz z Biblioteka Glowna, v
Data rejestracji: |2016-05-18
Data ostatniej modyfikacii: 2016-05-18

6. Wypetnianie Formularza z danymi statystycznymi

= wybierajac z menu Formularz przy pierwszym logowaniu lub w kazdym nowym roku
sprawozdawczego, musimy go utworzyé — klikamy Wyswietl formularze, dalej Utwoérz nowy
formularz i na konicu — Przejdz do formularza,

Biblioteka Politechniki ZXC

QOrganizator: Politechnika ZXC

Typ: biblioteka szkoty wyzsze] - techniczna
Wyswietl formularze

Formularz dla bibliotek akademickich publicznych (2013) za rok 2013 (zatwierdzony przez administratora 2014-11-17 11:11:40)
Otwérz

Formularz dla bibliotek akademickich publicznych (2014-2016) za rok 2014 (zatwierdzony przez administratora 2015-12-07
09:52:02)

Otworz

Formularz dla bibliotek akademickich publicznych (2014-2016) za rok 2015 (zatwierdzony przez administratora 2017-05-15
14:07:30)

Otworz

Formularz dla bibliotek akademickich publicznych (2014-2016) za rok 2016 (zatwierdzony przez administratora 2018-03-13
08:36:00)

Otwérz

Formularz dla bibliotek akademickich publicznych (2017) za rok 2017 (zatwierdzony przez dyrektora 2018-07-31 09:13:31)
Otwérz

Utw6rz nowy formularz

Wihierz formularz: |Formularz dla bibliotek akademickich publiczrych |+

Farmularz zostat utwarzony, Przejds do formularza

»

= otworzy sie okno ,Formularz zarok .........",
= dane statystyczne wprowadzamy w kilku zaktadkach,

= domyslnie wyswietla sie zaktadka Podstawowe dane o bibliotece, w ktdrej Dyrektor moze
edytowac dane, wybierajac Biblioteka z gérnego menu (zob. Edycja danych biblioteki),

= Uwagal przy pierwszym wyswietleniu Formularza na dole widniejg przyciski: Drukuj, Zapisz,
Zatwierdz formularz. Zanim wypetnimy jakiekolwiek pole mozna wydrukowac¢ pusty formularz



(Drukuj). Po pierwszym zapisie jakichkolwiek danych przycisk Drukuj nie wyswietla sie. Kolejny
wydruk (roboczy) bedzie mozliwy po zatwierdzeniu formularza przez Dyrektora, a pézniej po
zatwierdzeniu formularza przez administratora merytorycznego (status ,Zatwierdzony przez
administratora”),

Formularz za rok 2015

Formularz Uwagi wypelniajacyeh

Podstawowe dane o bibliotece Pracownicy biblioteki Zbiory biblioteczne Finanse Dostep i wyposazenie

Uzytkownicy Uslugi i korzystanie z biblioteki Inne formy dziatalnosci bibliotek Wskazniki

Liczba pracownikéw bibliotekl (w etatach) @I

Liczba pracownikéw biblioteki dziatalnoscl podstawowe] (w etatach) @

1.
2.
3. Liczba pozostatych pracownikaw biblioteki (w etatach) sl
4.

Liczba pracownikéw dzialalnoscl podstawowe]:

a) z wyzszym wyksztatceniem bibliotekarskim o)

b) z innym wyzszym wyksztatkceniem

c) z wyksztatcaniem grednim bibliotekarskim (ils)

d) z innym wyksztalceniem srednim

&) pozostatych

n

Liczba pracownikow dziatalnosci podstawowei ™™ w wisku:
a) do 30 lat

b) 31-40 lat

c) 41-50 lat

d) powyzej 50 lat

6. Liczba bibliotekarzy dyplomowanych

7. Liczba pracownikéw ze stopniemn doktora lub doktora habilitowanego

8. Liczba publikacii pracownikaw biblioteki )

9. Liczba udziatow pracownikow biblioteki w szkoleniach zawodowych (w godzinach)
(sbs)

Objagnienia:

1.1 Osoby zatrudnione w bibliotece na podstawie stosunku pracy (tj, umowy o prace, powotania, wyboru lub mianowania). Nie nalezy
wykazywat osab korzystajacych z urlopu bezptatnego (w wymiarze powyzej 3 miesiecy nieprzerwanie), urlopu wychowawczego (w wymiarze

zaktadka Uwagi dla wypetniajacych stuzy do wewnetrznej korespondencji miedzy wypetniajgcymi
dane w ramach tej samej biblioteki,

Formularz za rok 2015

Formularz | Uwagi wypelniajacych

Dodaj nowy wpis

Zasady wypetniania zaktadek Formularza z danymi statystycznymi
@ kolejnos¢ wybierania zaktadek i wypetniania pél jest dowolna,
o kazda zaktadke tego samego formularza mozna otwiera¢ w osobnych oknach,

@ udotu kazdego ekranu umieszczone sg przyciski: Zapisz i Zatwierdz formularz (Druku;j
pojawi sie ponownie po zatwierdzeniu Formularza),



Formularz za rok 2015

Formularz Uwagi wypetniajacych

Podstawowe dane o bibliotece Pracownicy biblioteki Zbiory biblioteczne Finanse Dostep | wyposazenie

Uzytkownicy Ustugi i korzystanie z biblioteki Inne formy dziatalnosci bibliotek Wskazniki

20. Czy biblioteka posiada wydzielony budynek @ O Tak © MNie

21. Powierzchnia biblioteki w m?- (&l

22, Liczba godzin (w tygodniu), w ktarych dostepne sa ustugi biblicteczne @

23. Liczba miejsc do pracy dla uzytkownikéw w bibliotece (]

24, Liczba miejsc do pracy dla osoh niepeinosprawnych (a8

25. Liczba stanowisk komputerowych dla uzytkownikow ogolern  [il)

- w tym poctaczonych do Internetu (5l

Objasnienia:

20.1 Dotyczy obiektu odrebrego, samodzielnego architektonicznie, W przypadku zlokalizowania sieci bibliotek wraz z Biblioteka Glowna w
kilku obiektach, nalezy podaé informacje dotyczace obiektu bibliotecznego, w ktdrym prowadzone s3 podstawowe ustugi dla uzytkownikéw |
w ktarym obstuguje sig najwigksza ich liczbg,

21.1 Malezy podaé powierzchnig uzytkowa (w m?, bez znaku po przecinku), przeznaczong dla czytelnikéw, na zasoby i ustugi biblioteczne
{np. powierzchnig czytelni, wypozyczalni, sal wystawowych, powierzchnig stuzaca do magazynowania, przeznaczong do pracy personelu,
zajmowang przez sprzet | urzadzenia); do powierzchni uzytkowe]j nie zalicza sie: przedsionkéw, holi, podjazdow, portierni, pomieszczeri
rekreacyjnych dla personelu, kawiarni, wind, klatki schodowej, pomieszczer zajgtych przez urzgdzenia wentylacyjne, grzewcze i chiodnicze.

22,1 Liczba godzin w tygodniu, w ktorych czynne =3 agendy obstugi uzytkownika, Jesli oddziaty czynne s w rdznych godzinach, bierze sig
pod uwage oddziat czynny najdiuze] | obstugujacy najwiskszg liczbe potencjalnych uzytkownikaw.

23.1 Liczba stabych miejsc siedzacych w czytelniach i innych pomieszczeniach bibliotecznych, z wyposazeniem lub bez, przeznaczonych do
pracy dla uzytkownikéw (nie nalezy wliczac migjsc zorganizowanych daraznie, np. przy stoliku bibliotekarza).

24,1 Malezy wykazac specjalnie przystosowane stanowiska do pracy dla osab z rdznym rodzajem niepetinosprawnosci, w tym wyposazone w
odpowiednie urzgdzenia (np. dedykowane oprogramowanie, specjalistyczne urzadzenia peryferyine) umozliwiajace im samodzielne
karzystanie ze zhiordw i ustug,

Zz formularz

wiekszos¢ pytan zaopatrzono w komentarz wyjasniajacy u dotu formularza oraz
generowany po uzyciu przycisku info,

pytania zdefiniowane doktadnie lub podobnie jak w K-03 GUS oznaczono odpowiednio
lub (85

po wprowadzeniu danych do przynajmniej jednego pola mozna je zachowa¢ w bazie przy
uzyciu przycisku Zapisz — zaleca sie mozliwie czesto zapisywac dane i nie pozostawiaé
systemu w bezczynnosci dtuzej niz 30 min.

zapisany formularz otrzymuje status "w trakcie wypetniania" — mozna w dowolnym czasie
powracac do edycji,

konieczne jest wypetnienie wszystkich pdl, z wytgczeniem pdl, w ktérych mozna wstawic
znak # (jest to zawsze podane w Objasnieniach),

formularz mozna zatwierdzi¢ dopiero po wypetnieniu wszystkich pél, we wszystkich
zaktadkach,

brak danych w dowolnym polu formularza spowoduje przy jego zatwierdzaniu pojawienie
sie komunikatu , Nie wszystkie pola zostaty wypetnione” — pola te bedg zaznaczone na
czerwono,

wylogowanie z systemu moze nastgpi¢ w dowolnym momencie, po uprzednim zapisaniu
,porcji” danych (Zapisz),

btedne wypetnienie wybranych pél formularza bedzie sygnalizowane komunikatem,

nalezy wprowadzi¢ poprawki w polach oznaczonych ramka w kolorze czerwonym,



Formularz za rok 2015

Blad: Liczba projektdw realizowanych z jednym partnerem jest wieksza niz faczna liczba projektdw.

Formularz Uwagi wypelniajacych

Podstawowe dane o bibliotece Pracownicy biblioteki Zbiory biblioteczne Finanse Dostep | wyposazenie

Uzytkownicy Uslugi i korzystanie z biblioteki Inne formy dzialalnosci bibliotek Wskazniki

43, Liczha projektow realizowanych w ciagu roku 5
- w tym liczba projektaw realizowanych z przynajmniej jednym partneram @ &

44, Liczha organizowanych i wspdlorganizawanych konferencii, seminariéw;

a) o zasiegu lokalnym i krajowym hﬂﬁ- ’—|
b3 o zasiegu miedzynarodowym (il [ ]
45, Liczba wydawnictw wiasnych biblioteki=> (@) ]
46, Liczba baz danych tworzorych lub wepditworzonych przez bibliotekes:  (§8) ’—|
47, Liczba obiektow wilaczonych do biblioteki cyfrowe]
a) ogoternc: (M) ]
b) wiaczonych w danyrm rokuse (i) T
48, Czy biblioteka bierze udzial w tworzeniu repozytorium™ uczelnianago/
Instytucionalnega? (5l O Tak O Nie

49, Liczba obiektow pelnotekstowych w repozytorium instytucjionalnym prowadzonym
przez biblioteke

a) ogatern
by wlgczomych w darym roku

50, Liczha pozycil ze zhioréw bibliotecznych poddanych konserwacil | ochronie @

o dane statystyczne podaje sie w formie liczb catkowitych bez znakéw przestankowych, np.
1857 albo 123789, z wyjgtkiem:

= pdl dotyczacych Pracownikéw w przeliczeniu na etaty, w ktoérych nalezy uzy¢
przecinkdow np. 4,5 albo 3,75

= pola Budzet biblioteki jako procent budzetu uczelni, w ktérym nalezy uzy¢
przecinkdéw np. 2,5 albo 3,75

@ niektdére pytania wymagajg zaznaczenia odpowiedzi TAK lub NIE,

42, Ushugi sieciowe i/lub interaktywne

a) mozlwosc zdalnego (poprzez katalog onling) sktadania zamadwiern na materiaty

biblioteczne (i) O Tak O Mie
by mozliwosd zdalnej (poprzez katalog online) rezerwacii materiatéw bibliotecznych do

wypozyczenia (i) O Tak O Mie
) mozliwosc zdalnego przediuzania termindw zwrotdw materiatdw bibliotecznych I@ O Tak O Mie
dy elektroniczne powiadamianie (e-mail, SMS) czytelnikdw o terminie zwrotdw materiatdw

biblioteczriych [ils O Tak O Mie
e} interaktywne ustugi informacyjne (komunikatory, czat) poprzez biblioteczng, witryne

internetows (i) O Tak O Mie
Y interaktywne szkolenia online (i) O Tak O Mie
g3 blogi biblioteczne, kanat RSS (wiadomosa, ogloszenia, wydarzenia w bibliotece) poprzez

biblioteczng, witryne internetows I@ O Tak O Mie
h) biuletyny, newslettery poprzez biblioteczng witryne internetows O Tak O Mie
i) profile na portalach spotecznosdiowych (i) Q Tak © Mie

J) dostep zdalny do licencjonowanych zasobow elektronicznych spoza sieci uczelniane]
(5ls) O Tak O Nie

o zaktadka Wskazniki — system automatycznie oblicza wszystkie wskazniki, dla ktorych
podano dane statystyczne,



Formularz Uwagi wypetiajacych

Podstawowe dane o bibliotece Pracownicy biblioteki Zbiory biblioteczne Finanse Dostep i wyposazenie
Uzytkownicy Ustugi i korzystanie z biblioteki Inne formy dziatalnosci bibliotek Wskazniki
1. Zarejestrowani uzytkownicy z wlasne] uczelni jako procent potencialnych uzytkownikdm [ 708
2. Zarejestrowani uzytkownicy spoza uczelni jako procent zarejestrowanych uzythownikdw 1,0
3. Pracownicy biblioteki jako procent ogdlu pracownikow uczelni 5,4
4, Liczba uzytkownikéw preypadajaca na pracownika biblioteki [ zm
. Liczba studentéw praypadajace na pracownika biblioteki [ z1z
&, Liczba studentéw studidw stacjonarnych przypadajaca na pracownika biblioteki [ 154
7. Powierzchnia biblioteki przypadaiaca na uzytkownika [ ooz
8. Powierzchnia biblioteki przypadajaca na studenta 0,02
9. Powierzchnia biblioteki przypadajaca na studenta studidw stacjonarnych [ ooz
10, Liczba uzytkownikéw przypadajaca na misjsce do pracy w bibliotece [ za0
11, Liczba studentéw przypadajaca na miejsce do pracy w bibliotece [z
12. Liczba studentéw studidw stacjonarnych przypadajaca na miejsce do pracy w bibliotece | 180

=  po wypetnieniu wszystkich pdl formularza Dyrektor zatwierdza go za pomocg przycisku Zatwierdz
formularz i otrzymuje komunikat o pomysinym zatwierdzeniu badz o btedach, ktére nalezy
poprawic,

= w razie wystgpienia btedéw, formularz nalezy ponownie zatwierdzi¢ po ich korekcie,

= Uwaga! Formularza zatwierdzonego przez Dyrektora nie mozna juz edytowad. W razie potrzeby
wprowadzenia korekty w danych statystycznych nalezy skontaktowac sie z administratorem
merytorycznym, ktéry moze anulowac zatwierdzenie bgdz dokonaé poprawek,

= zatwierdzony przez Dyrektora Formularz jest weryfikowany i zatwierdzany przez administratora
merytorycznego, po ewentualnym dokonaniu poprawy danych w porozumieniu z dyrektorem
biblioteki,

=  poprawnie wypetniony przez Dyrektora i Zatwierdzony przez administratora formularz otrzymuje
status Zatwierdzony przez administratora,

= rodzaje statuséw formularza zalezne od etapu wypetniania:
o w trakcie wypetniania,
o zatwierdzony przez dyrektora (data zatwierdzenia),

o zatwierdzony przez administratora (data zatwierdzenia).

Nadawanie uprawnien innym pracownikom biblioteki (Ankieterom)

Funkcja dostepna tylko dla Dyrektora:
= zmenu gtéwnego wybieramy zaktadke Uzytkownicy,
= wyswietli sie Lista uzytkownikow, a na niej konto Dyrektora,

Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta Wyloguj

Lista uzytkownikéw

Dodaj uzytkownika

1. uniwersytetkw - KW uniwersytet {Dyrekior)
Uniwersytet KW - Bibliateka Glawna Uniwersytetu iKiv
wiece]...

= wybieramy Dodaj Uzytkownika — wyswietli sie okno Dodawanie uzytkownika,



= wypetniamy pola dla nowego uzytkownika (Ankietera),

=  Uwaga! W loginach i hastach nie nalezy stosowac bardzo dtugich ciggédw znakdw, nie nalezy uzywac
spacji i polskich znakdw,

= po wypetnieniu wszystkich pdl zamykamy okno sie za pomocg przycisku Dodaj,

Dodawanie uzytkownika

Typ: Ankister v

Login: ankieterpublidki
Hasto: ssssessssnnssses
Imie: Katarzyna
MNazwisko: Ankieter

E-mail: ada@hbh

=  po dodaniu nowego uzytkownika w oknie Modyfikacja danych uzytkownika wprowadza sie
wtasciwe uprawnienia — Uwaga! Uprawnienia ankietera dla danego roku mozna nadawac dopiero
po utworzeniu Formularza z tego roku (menu gérne),

=  mozemy zaznaczy¢ Uprawnienia do analizy, jesli chcemy dac Ankieterowi mozliwos$¢ analizowania
danych z danego roku, na przestrzeni lat i w pordwnaniu z usrednionymi wartosciami z grupy
bibliotek tego samego typu (np. politechnik),

=  zaznaczamy rok Formularza, klikamy Zapisz i klikamy Edytuj uprawnienia do zaktadek,

Modyfikacja danych uzytkownika

Login: czwartekl
Imie: czwartekl
Nazwisko: czwartekl
E-mail: czwartek

Zmiana hasta uzytkownika
Uprawnienia do analizy: ¥

Uprawnienia do formularzy wtasnej biblioteki:
7| za rok 2013
Edytuj uprawnienia do zakiadek
za rok 2014
Y| za rok 2015
Edytuj uprawnienia do zakiadek
za rok 2016
za rok 2017
za rok 2018

Zapisz | [ Usufi

= w oknie Uprawnienia do zaktadek przypisujemy je nowemu uzytkownikowi (Ankieterowi),

Uprawnienia do zakladek

Biblioteka: Uniwersytecka 1234 - Uniwersytet 1234
Uzytkownik: Uniwersytetl234ankieter
Formularz za rok: 2015

Pracownicy biblioteki

[ Zbiory biblioteczne

O Finanse

Dostep | wyposazenia

O Uzytkownicy

O Ustugi i korzystanie z biblioteki
O Inne formy dziatalnosc bibliotek

= po zaznaczeniu wiasciwych zaktadek zatwierdzamy wybér za pomocg przycisku Zapisz.

Uwaga! Uprawnienia do zaktadek nalezy nadawac kazdego roku, po utworzeniu kolejnego
formularza danych statystycznych.



8. Zmiana hasta

Opcja ta umozliwia zmiane wtasnego hasta przez Dyrektora — musi ono zawiera¢ co najmniej 8 znakéw, w

tym minimum 1 wielka litere i 1 cyfre. Nie stosuje sie znakdéw diakrytycznych i spacji.

Biblioteki Formularze Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta wWyloguj

Aktualne hasto: I:l

Nowehaso: [ |
Powtsrzhasior |

9. Analiza danych

=  wybieramy zaktadke Analiza z menu gtéwnego,
= Uwaga! Dane mozemy analizowac¢ pod warunkiem:
o zatwierdzenia formularza z danymi statystycznymi przez administratora merytorycznego,

o w przypadku pordwnywania danych z usrednionymi danymi w grupie podobnych bibliote
warunkiem jest istnienie w bazie innych zatwierdzonych formularzy z tej grupy,

= przystepujgc do analizowania danych zaznaczamy okreslone kryteria:
o wpisujemy rok lub przedziat lat (np. 2016 albo 2013-2016),

@ wybieramy wartosci lub statystyki (statystyki dziatajg tylko przy wyborze analizy na
przestrzeni kilku lat),

@ zaznaczamy czy chcemy poréwnac dane z wartoSciami Srednimi w grupie bibliotek tego
samego typu, wedtug wojewddztwa, Zrédta finansowania badzZ statusu organizacyjnego —
zaleca sie poréwnywanie wedtug typu i podtypu biblioteki,

o klikamy Zatwierdz,

Wybor kryteriow do analizowania

Analiza za lata (brak wpisu oznacza wszystkie lata):

Analiza wedlug:

® wartosci danych i wskaznikow z poszczegélnych wybranych lat
) miar statystycznych ($rednia, mediana, itp.) danych i wskaznikow z wszystkich wybranych lat

Porownania z wartosciami srednimi w od| iednich gr h bibliotel

P P

® bez poréwnan

) wedtug typu i podtypu biblioteki
) wedtug wojewddztwa

) wedlug zrodta finansowania

) wedlug statusu organizacyjnego

Zatwierd?

Lista kategorii do analizowania

Wyniki analizy

k
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nastepnie dokonujemy wyboru kategorii do analizowania czyli wskaznikow lub danych, przy czym
mozna dokona¢ wyboru jednej/kilku pozycji na liscie, catej grupy (np. Wskazniki finansowe),
wszystkich wskaznikdw/danych statystycznych lub wszystkich kategorii,

wybér zatwierdzamy za pomoca przycisku Analiza

[] Zaznacz wszystkie kategorie Analiza

LR e el Analiza |
Wskazniki ogéine [

Zarejestrowani uzytkownicy z wiasnej uczelni jako procent potencjalnych uzytkownikow
Zarejestrowani uzytkownicy spoza uczelni jako procent zarejestrowanych uzytkownikéw
Pracownicy biblioteki jako procent ogétu pracownikéw uczelni

Liczba uzytkownikéw przypadajaca na pracownika biblioteki

Liczba studentéw przypadajaca na pracownika biblioteki

Liczba studentéw studiow stacjonarnych przypadajaca na pracownika biblioteki
Powierzchnia biblioteki przypadajaca na uzytkownika

Powierzchnia biblioteki przypadajaca na studenta

Powierzchnia biblioteki przypadajaca na studenta studiow stacjonarnych

Liczba uzytkownikéw przypadajaca na miejsce do pracy w bibliotece

Liczba studentéw przypadajaca na miejsce do pracy w bibliotece

Liczba studentéw studidw stacjonarnych przypadajaca na miejsce do pracy w bibliotece
Liczba uzytkownikow przypadajgca na stanowisko komputerowe

Liczba uzytkownikow przypadajgca na stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu
Liczba godzin (w tygodniu), w ktérych dostepne sg ustugi biblioteczne

B WskaZniki finansowe
O Wydatki biblioteki w przeliczeniu na uzytkownika w PLN

| Wydatki biblioteki w przeliczeniu na studenta w PLN
O wydatki biblioteki w przeliczeniu na studenta studiow stacjonarnych w PLN

RIS RS [&I[&][&] [ R[S & [&][&] 4]

na nastepnym ekranie otrzymamy wyniki zgodnie z wybranymi kryteriami i kategoriami oraz
rodzajem poréwnan — wyniki wyswietlane sg jako:

o

dane wtasnej biblioteki,

dane usrednione (Srednia arytmetyczna, mediana, minimum, maksimum) w grupach
bibliotek réznych pozioméw, ale zawsze tego samego typu (bibliotek szkét wyzszych),

wyswietlane dane mozna wygenerowac do pliku csv (Generuj csv)

Poréwnania z wartosciami srednimi wediug: typu i podtypu biblioteki

Angliza za lata: 2016

Liczba placéwek, z ktérymi poréwnywane sg dane [2016] Biblioteka szkoly wyzsze]j, techniczna (w tym morska i wojskowa): 21
Liczba placéwek, z ktérymi poréwnywane sg dane [2016] Biblioteka szkoly wyzszej: 63

Wszystkie VI $rednia [¥|Mediana [¥IMaksimum [¥]Minimum

Wskazniki funkcjonalnosci

Wskazniki ogdlne

zytkownikéw

Dane badanej biblioteki

Rok
2016

Wartos¢
85,5

Biblioteka szkoty wyzszej, techniczna (w tym morska i wojskowa)

Rok Srednia Mediana Maksimum  Minimum
2016 78,3 83,5 100,0 35,2
Biblioteka szkoty wyzszej
Rok Srednia Mediana Maksimum  Minimum
2016 71,7 72,4 100,0 25,8

wybierajac na pierwszym ekranie Analizy kryterium mias statystycznych z wszyskich wybranych lat

nie mamy mozliwosci poréwnywania wartosci z innymi bibliotekami — analizujemy tu tylko dane
wtasnej biblioteki na przestrzeni kilku lat
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Wybdr kryteriow do analizowania

Analiza za lata (brak wpisu oznacza wszystkie lata):
2013-2016

Analiza wedlug:

_) wartosci danych i wskaznikéw z poszczegblnych wybranych lat
@) miar statystycznych ($rednia, mediana, itp.) danych i wskaznikéw z wszystkich wybranych lat

ZatwierdZ
Lista kategorii do analizowania

Wyniki analizy
Angliza za lata: 2013, 2014, 2015, 2016

Wszystkie [¥]$rednia [¥IMediana [¥]Maksimum [¥]Minimum

Wskazniki funkcjonalnosci |

Wskazniki finansowe |

Wydatki biblioteki w przeliczeniu na uz

Srednia
293,8 294,9 355,6 229,7

zytkownika w PLN

10. Pomoc

Dzieki zaktadce Pomoc mozna dotrze¢ do danych kontaktowych oséb odpowiedzialnych za utrzymanie

oprogramowania i sprawy administracyjne oraz do materiatéw pomocniczych (poradnikéw, instrukcji, itp.).
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