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\1. Uzytkownicy i uprawnienia

Dyrektor

rejestruje biblioteke i tworzy wlasne konto

tworzy formularz danych statystycznych na kolejny rok

nadaje uprawnienia Ankieterom

wypetnia o zatwierdza formularz z danymi statystycznymi

wysSwietla, drukuje, analizuje dane (po zatwierdzeniu formularza przez administratora)

Ankieter

wypetnia formularz (zapisuje dane) w zakfadkach, do ktérych ma uprawnienia nadane
przez Dyrektora
wyswietla, drukuje dane (po zatwierdzeniu formularza przez administratora)

Administrator merytoryczny

udziela pomocy Dyrektorom i Ankieterom w zakresie wypetniania formularzy

rejestruje biblioteki po ich zgtoszeniu

sprawdza poprawnos¢ zapisu danych w formularzach

zgtasza Dyrektorowi btedy i w uzgodnieniu w nim nanosi poprawki oraz ponownie
zatwierdza formularz

zatwierdza formularz zatwierdzony przez Dyrektora

w wyjatkowych przypadkach — na zyczenie Dyrektora — nadaje uprawnienia Ankieterom
Z danej biblioteki

wyswietla, drukuje, analizuje dane




Logowanie/rejestracja do programu nastepuje po wybraniu:

= Logowanie/rejestracja na https://afb.sbp.pl/afbe albo https://afb.sbp.pl
Zaleca sie rejestracje poprzez strone https://afb.sbp.pl/afbe
Zaleca sie prace w przegladarce Mozilla Firefox

Jezeli nie pamietamy hasta mozemy skorzystac z funkcji zmiany hasta.

Logowanie do systemu

Login:

Hasto:

Zaloguj

Nie pamietasz hasta? Kliknij tutaj

Zarejestruj sie:

Wybierz typ biblioteki: H

Login lub adres email: | wyslij |

Po podaniu loginu lub adresu email i kliknieciu ,Wyslij” pojawia sie¢ komunikat:

Wiadomos¢ z linkiem do zmiany hasta zostata wystana na adres email uzytkownika konta. Jezeli nie pojawi sie w ciagu kilku minut
sprawdz folder SPAM, a nastepnie sprobuj ponownie.

Wystarczy otworzy¢ link podany w emailu i zmieni¢ hasto.

Podaj nowe hasto: | |
Powt6rz hasto: | |
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Biblioteki, ktére juz sg zarejestrowane w systemie (braty udziat w badaniach w latach poprzednich)
pomijajg rejestracje, logujg sie do systemu i przechodzg do wypetniania formularza za 2021 r.

Jesli rejestracja nastepuje ze strony https://afb.sbp.pl/ nalezy wybrac¢ Zarejestruj sie i dalej
odpowiedni typ bibliotek; w tym przypadku biblioteki pedagogiczne (AFBE)

Logowanie do systemu

Login:

Hasto:

Zaloguj

Wybierz typ biblioteki:

biblioteki pedagogiczne (AFBE) k4

Zarejestruj sie

nastepnie nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny: Zgtoszenie biblioteki pedagogicznej i Konto
osoby upowaznionej


http://afb.sbp.pl/
http://afb.sbp.pl/

Zgtoszenie biblioteki pedagogicznej

Organizator 1:
Nazwa biblioteki 2:
Typ: biblioteka pedagogiczna
Podtyp: ---------- v
Strona WWW 3;
Wojewoddztwo: ---------- v
Powiat: ---------- v
Gmina/Dzielnica: ---------- v

Miejscowosg: ---------- v

Status prawno-
organizacyjny ---------- =
biblioteki :

Status naukowy ---------- -

Konto osoby upowaznionej (np. dyrektora, kierownika)
Login (nazwa
uzytkownika) 4:
Hasto =:
Powtorz hasto:
Imie:
Nazwisko:

E-mail:

o

o

o

o

wszystkie pola sg obowigzkowe, poza polem Strona WWW

wybrane pola sg opatrzone podpowiedziami wypetniania

wybrane pola wypetniamy wartosciami z list rozwijanych

pole: Organizator i Nazwa organizatora i biblioteki: nie zapisujemy catych nazw wielkimi literami

Uwaga!

o przy wpisywaniu istniejgcej w bazie nazwy organizatora moze pojawi¢ sie komunikat
ostrzegajacy - jesli nazwa powinna pozostac (kilka bibliotek podlega temu samemu
organizatorowi) nalezy ten komunikat zignorowaé¢
o przy wpisywaniu istniejgcej w bazie nazwy biblioteki (powigzanej z istniejgcg nazwag
organizatora) - pojawia sie komunikat o powieleniu nazwy, ktory jest jednoczesnie blokadg
zapisu traktowanego jako powielenie rejestracji biblioteki - nalezy skontaktowac¢ sie z
administratorem

login powinien zawiera¢ co najmniej 8 znakow. Nie nalezy stosowac znakow diakrytycznych i
spacji. Nie powinno sie uzywaé¢ nazwiska dyrektora/kierownika biblioteki jako loginu.

hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakdw, w tym minimum 1 wielkg litere i 1 cyfre. Nie nalezy

stosowac znakéw diakrytycznych i spacji.

Po wypemieniu wszystkich pol dane zatwierdza sie za pomocg przycisku Zapisz

Po zapisaniu Zgtoszenia biblioteki pedagogicznej aktywny bedzie dostep do formularza
danych statystycznych, ale pojawi sie okno z informacjg, ze biblioteka nie zostata jeszcze



zarejestrowana oraz przebiegiem dalszej procedury rejestraciji.

Biblioteka niezarejestrowana

N

® Witamy w Analizie Funkcj ia Bibliotek. Dziekujemy za zgloszenie biblioteki.

® Pelna rejestracja nastapi po przestaniu — najpéZniej w ciagu miesiaca - formularza rejestracyjnego podpisanego przez Dyrektora na adres:
Zarzad Gléwny SBP, Al. Niepodlegloséci 213, 02-086 Warszawa

® Nienadestanie formularza w wyznaczonym terminie spowoduje usuniecie wszystkich danych biblioteki. Formularz rejestracyjny do
pobrania/wydrukowania jest dostepny po zalog i

® Dostep do wprowadzania danych statystycznych jest juz aktywny — zapraszamy do wypeiniania formularza. Aby przejsc dalej, kliknij Zalogui.

Dalsze postepowanie:

e mamy mozliwo$¢ logowania sie do bazy poprzez login i hasto dyrektora i wprowadzania danych
statystycznych do bazy

e W ciggu miesigca nalezy wysta¢ podpisany formularz rejestracyjny, na adres wiasciwej dla
danego terenu biblioteki wojewddzkiej

Pedagogiczna Biblioteka w Lipnie N
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

(biblioteka niezarejestrowana)

e Uwaga: Biblioteka zostala zgloszona, ale nie jest zarejestrowana.

* Pelna rejestracja nastapi po przestaniu — najpézniej w ciggu miesigca - formularza rejestracyjnego podpisanego przez Dyrektora na
adres Zarzad Gléwny SBP, Al. Niepodleglosci 213, 02-086 Warszawa

* Nienadestanie formularza w wyznaczonym terminie spowoduje usuniecie wszystkich danych biblioteki. Formularz rejestracyjny do
pobrania/wydrukowania.

® Zgtoszenia dokonano dnia: 2016-02-14. Termin rejestracji uptywa dnia: 2016-03-13.

* Dostep do wprowadzania danych statystycznych jest juz aktywny - zapraszamy do wypelniania Formularza.

Administrator merytoryczny po weryfikacji danych rejestruje biblioteke — wtedy biblioteka otrzymuje
status Zarejestrowana.

Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta Wyloguj

= Biblioteka — umozliwia dokonywanie zmian w danych biblioteki (zob. Edycja danych
biblioteki)

= Formularz — zapewnia wprowadzanie danych statystycznych biblioteki (zob. Wypetnianie
Formularza z danymi statystycznymi)

= Analiza — pozwala na analizowanie danych wtasnej biblioteki zgromadzonych bazie AFBE
(zob. Analiza danych)

= Uzytkownicy — miejsce tworzenia kont Ankieteréw (zob. Nadawanie uprawnien innym
pracownikom biblioteki)

= Pomoc - Instrukcja, Kontakty

= Zmiana hasta — zmiana hasta Dyrektora/Ankietera



=  Wyloguj — wylogowywanie z programu

= wybierajgc z menu Biblioteka mozna zawsze dokonaé¢ zmian w danych biblioteki np. zmienié¢
lub doda¢ adres strony WWW,; opcja dostepna tylko dla Dyrektora
= po wprowadzeniu zmian nalezy dane zaakceptowac przyciskiem Zapisz zmiany

Edycja danych biblioteki

Organizator 1: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

Nazwa biblioteki 2: Centrum Wspierania Edukaciji. Biblioteka Pedagogiczna w Toruniu

Typ: biblioteka pedagogiczna
Podtyp: biblioteka inna -
Strona WWW 3: www.bpinna.pl

Wojewodztwo: kujawsko-pomorskie ~

Powiat: Torun -
Gmina/Dzielnica: Torun (gmina miejska) ~
Miejscowos¢: Torun v

=latus rawno-orgg?t;lzizggll(?y_ biblio teka wiaczona w struktu re inniqiﬂinstytucji oswiatowej ~

Status naukowy Tak v
Data zgtoszenia: 2017-09-28
Data ostatniej modyfikacji: 2017-09-28

[ Usuni | [ Zapisz zmiany | [ Anuluj |

= wybierajgc z menu Formularz przy pierwszym logowaniu lub w kazdym nowym roku
sprawozdawczym musimy go utworzyé — klikamy Wyswietl formularze, dalej Utwérz nowy
formularz, pojawia sie komunikat Wybierz formularz, dalej wybieramy Formularz za biezgcy
rok, klikamy Utwérz i przechodzimy do formularza

Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasla Wyloguj

Pedagogiczna Biblioteka w Lipnie

Organizator: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

Typ: biblioteka pedagogiczna - wojewodzka wraz z filiami %
Wyswietl formularze

dalej Utwérz nowy formularz

= dla bibliotek, ktére poraz pierwszy wypetniajg formularz

Brak dostepnych formularzy

Utworz nowy formularz

= dla bibliotek biorgcych udziat w badaniach we wczesniejszych latach



Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2013 (zatwierdzony przez administratora 2015-06-29 13:46:55)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2014 (zatwierdzony przez administratora 2015-11-02 20:12:49)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2015 (zatwierdzony przez administratora 2016-05-04 20:34:47)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2016 (zatwierdzony przez administratora 2017-05-26 11:54:43)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2017 (zatwierdzony przez administratora 2018-07-11 20:27:01)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2018 (zatwierdzony przez administratora 2019-08-02 12:33:49)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2019 (zatwierdzony przez administratora 2020-08-14 12:51:50)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2020 (zatwierdzony przez administratora 2021-10-11 21:32:02)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2021 (w trakcie wypetniania 2022-03-14)

Otworz

Utworz nowy formularz

Wybierz formularz: | Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2021) v | | Utwérz

Formularz zostat utworzony. Przejdz do formularza

wprowadzamy dane statystyczne w kilku zaktadkach — domysinie wyswietla sie zaktadka
Podstawowe dane o bibliotece, w ktérej dane mozna modyfikowac (tylko przez
Dyrektora) wybierajagc Biblioteka z gérnego menu (zob. Edycja danych biblioteki)

przy pierwszym wyswietleniu Formularza na dole widniejg przyciski: Drukuj, Zapisz,
Zatwierdz formularz. Zanim wypetnimy jakiekolwiek pole mozna wydrukowaé pusty
formularz (Drukuj). Po pierwszym zapisie danych (Zapisz) przycisk Drukuj nie wyswietla
sie. Kolejny wydruk bedzie mozna zrobi¢ po zatwierdzeniu formularza przez administratora

merytorycznego.



Wojewoddztwo todzkie - Biblioteka Pedagogiczna w Skierniewicach
Formularz za rok 2020

Formularz Uwagi wypetniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i| wyposazZenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse WskazZniki

Qrganizator: Wojewddztwo todzkie

Nazwa: Biblioteka Pedagogiczna w Skierniewicach
Typ: pedagogiczna
Podtyp: wojewodzka wraz z filiami
Strona WWW: http://www.bpskierniewice.pl
Powiat: Skierniewice

Gmina/Dzielnica: Skierniewice

Miejscowose: Skierniewice

Status prawno-organizacyiny biblioteki: samodzielna jednostka organizacyjna

|
|
|
|
|
Wojewddztwo: | todzkie
|
|
|
|
|

Status naukowy: Nie

Modyfikacja podstawowych danych o bibliotece (tylko przez dyrektora) jest mozliwa po wybraniu opcji Biblioteka z
gdrnego menu

= zakfadka Uwagi wypetniajacych stuzy do wewnetrznej korespondencji miedzy
wypetniajgcymi dane w ramach tej samej biblioteki

Wojewodztwo tadzkie - Biblioteka Pedagogiczna w Skierniewicach
Formularz za rok 2020

Formularz Uwagi wypetniajacych

Dodaj nowy wpis

Zasady wypetniania zakladek Formularza z danymi statystycznymi
= kolejnos¢ wybierania zaktadek i wypetniania po6l jest dowolna

= kazdg zaktadke tego samego formularza mozna otwiera¢ w osobnych oknach



Formularz

Formularz za rok 2019

Uwagi wypetniajacych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustlugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

1. Liczba uzytkownikow (i) | 5200
2. Liczba uzytkownikow zewnetrznych (il | 1469
3. Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscig biblioteki I 120000
4. Zarejestrowani nauczyciele z rejonu objetego dziatalnoscig biblioteki | 3200
5. Satysfakcja uzytkownikow #

= ]
Objasnienia:

1.1 Nalezy podac liczbe uzytkownikéw zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece w roku sprawozdawczym. Jezeli biblioteka nie
prowadzi rejestracji uzytkownikéw, moze to byc liczba czytelnikéw, ktérzy wypozyczyli co najmniej jedng pozycje w okresie
sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach podajemy sume.

2.1 Nalezy podac liczbe uzytkownikéw czyli zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece oséb (oprécz nauczycieli, uczniéw i
studentéw), ktére wypozyczyly co najmniej jedng pozycje w okresie sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach

: Drukuj i Zatwierdz formularz__

Zatwierdz formularz

po wprowadzeniu danych do przynajmniej jednego pola mozemy je zachowaé w
bazie przy uzyciu przycisku Zapisz — zaleca sie mozliwie czesto zapisywac dane i
nie pozostawiac systemu w bezczynnoéci dtuzej niz 30 min

zapisany formularz otrzymuje status ,W trakcie wypetniania” — mozna w dowolnym
czasie powracac do uzupetniania danych

nie mozna Zatwierdzi¢ formularza, jesli nie wszystkie pola zostaty wypetnione —
pojawi sie komunikat ,Nie wszystkie pola zostaty wypetnione” — pola niewypetnione
beda zaznaczone na czerwono

wiekszos¢ pytan zaopatrzona jest w komentarz (Info) wyswietlajgcy sie w formie
aktywnych okienek i dodatkowo na dole formularza w postaci tekstu stale
widocznego

pytania, w ktérych wystepuje zgodnos¢ danych AFBE z danymi z formularza K-03

GUS zostaty oznaczone ikonkg (kolor czarny 100% zgodnosci, kolor szary —
czesciowa zgodnosc)

niewlasciwe wypetnienie wybranych pol bedzie sygnalizowane komunikatem o
btedzie — nalezy nanies¢ poprawki w polach oznaczonych ramkg w kolorze
czerwonym



Bfad: Liczba zarejestrowanych nauczycieli z rejonu objetego dziatalnoscia biblioteki jest wieksza od liczby uzytkownikow

h

Bfad: Liczba zarejestrowanych nauczycieli z rejonu objetego dziatalnoscia biblioteki jest wiel od liczby nauczycieli w rejonie objetym
dziatalnoscia biblioteki

U Formularz Uwagi wypetniajacych

Podstawowe dane o bibliotece ’ Uzytkownicy ’ Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

1. Liczba uzytkownikow" = (ils) 53000
2. Liczba uzytkownikéw zewnetrznych™ (i) 1469
3. Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscig biblioteki“* 120000
4. Zarejestrowani nauczyciele z rejonu objetego dziatalnoscig biblioteki™* | 130000|
5. Satysfakcja uzytkownikow = #
Objasnienia:

1.1 Nalezy podac liczbe uzytkownikéw zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece w roku sprawozdawczym. Jezeli biblioteka nie
prowadzi rejestracji uzytkownikéw, moze to byc liczba czytelnikéw, ktérzy wypozyczyli co najmniej jedng pozycje w okresie
sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach podajemy sume.

2.1 Nalezv podac liczbe uzvtkownikéw czvli zareiestrowanvch (lub przereiestrowanvch) w bibliotece oséb (oprécz nauczvcieli. uczniow i

Zatwierdz formularz

s wprowadzamy liczby catkowite bez znakéw przestankowych, np. 1857 albo 123789,
z wyjatkiem Pracownikéw w przeliczeniu na etaty, np. 4,5 albo 3,75

= wybrane pytania wymagajg zaznaczenia odpowiedzi TAK lub NIE

| Dane zapisano pomysinie l

“ Formularz [ Uwagi wypetniajacych J

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki | Pracownicy biblioteki Finanse  Wskazniki

15. Liczba odwiedzin fizycznych— 54600
16. Liczba odwiedzin wirtualnych= 2340000
17. Liczba wypozyczen na zewnatrz= (il 134000
18. Liczba wypozyczeri miedzybibliotecznych— 546
19. Liczba egzemplarzy udostepnionych na miejscu—~ 123798
20. Liczba uczestnikéw imprez organizowanych przez biblioteke™ (il 3450
21. Liczba uczestnikéw szkoleri bibliotecznych dla uzytkownikéw— 4356
22. Ustugi sieciowe i/lub interaktywne [(ils|

a) udostepnianie katalogéw w Internecie~ @ Tak @ Nie

b) elektroniczne zamawianie / rezerwacja poprzez katalog online~ ©® Tak @ Nie

Zatwierds formularz

= wylogowanie z systemu moze nastgpi¢ w dowolnym momencie, po uprzednim zapisaniu

wprowadzonych danych (Zapisz)

10



» formularz mozna zatwierdzi¢ dopiero po wypetnieniu wszystkich pol, we wszystkich
zaktadkach (z wytaczeniem zaktadki Wskazniki)
= ostatnia zaktadka — Wskazniki

o tutaj zostajg automatycznie obliczane wszystkie wskazniki, do ktorych podano dane

Wojewddztwo Mazowieckie - Biblioteka PedagogicznaTest
Formularz za rok 2016

Dane zapisano pomysinie

Formularz Uwagi wypetniajacych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazZenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse WskazZniki

4. Liczba nabytkéw w stosunku do liczby zbior&w bibliotecznych

1. Liczba zbioréw bibliotecznych w przeliczeniu na uzytkownika | 29
2. Liczba tytutéw czasopism biezacych w przeliczeniu na uzytkownika | 0,07
3. Liczba zakupionych ksigzek w przeliczeniu na uzytkownika | 0,26

o jezeli tymczasowo brakuje danych, na podstawie ktorych jest obliczany wskaznik pola w

18.
biblioteki

zaktadce pozostajg puste

Nauczyciele - uzytkownicy jako procent nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscig

28

19.

Koszt w przeliczeniu na odwiedziny w bibliotece

20.

Stosunek wydatkéw na gromadzenie zbioréw do kosztéw personelu

21.

Wydatki biblioteki w przeliczeniu na uzytkownika

22.

Wydatki na zbiory elektroniczne jako procent wydatkéw na gromadzenie zbiorow

23.

Wydatki na zbiory biblioteczne w przeliczeniu na uzytkownika

24.

Ustugi sieciowe i/lub interaktywne

25;

Liczba godzin udziatu w szkoleniach zawodowych w przeliczeniu na pracownika

Zatwierds formularz

po wypetnieniu wszystkich pél w kazdej z zaktadek Dyrektor zatwierdza Formularz

(Zatwierdz formularz) i otrzymuje komunikat o prawidtowym zatwierdzeniu bgdz o btedach,

ktére nalezy poprawi¢

Uwaga! Po zatwierdzeniu Formularza Dyrektor nie moze juz go edytowa¢ (wprowadzaé
zmian) — w razie potrzeby nalezy sie kontaktowaé z administratorem merytorycznym

Uwaga ! Po zatwierdzeniu formularza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian/korekt ma tylko administrator. Czy chcesz kontynuowac?

Przyciskiem ,OK” Dyrektor potwierdza zamiar zatwierdzenia formularza.

po zatwierdzeniu Formularza Dyrektor moze wydrukowac jego wersje roboczg — przycisk
Drukuj
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|_ Drukuj | | Powrdt |

Formularz z danymi z 2020

Podstawowe dane o bibliotece

Organizator:

Wojewodztwo todzkie |

Nazwa: Biblioteka Pedagogiczna w Skierniewicach|
Typ: pedagogiczna|
Podtyp: wojewddzka wraz z filiami|
Strona WWW: http://www.bpskierniewice.pl|

todzkie|
Powiat: Skiemiewice|

Gmina/Dzielnica:

Skierniewice|

Miejscowosc:

Skiemiewice|

Status prawno-organizacyjny biblioteki:

samodzielna jednostka organizacyjna|

\
\
\
\
\
Wojewédztwo: ‘
\
\
\
\
\

Status naukowy: Nie|
Uzytkownicy

1. Liczba uzytkownikow™: (&) | 6563
2. Liczba uzytkownikéw zewnetrznychz:t @ | 1585|
3. Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscig bibliotekiz- | 5500|
4, Zarejestrowani nauczyciele z rejonu objetego dziatalnoscig bibliotekist | 2329|
5. Satysfakcja uzytkownikéwst | #|
Zbiory biblioteczne

6. Liczba zbioréw bibliotecznyche @ | 171274|
7. Liczba nabytkéwZt (5l | 1299
8. Liczba nabytkow (ksiazki - zakup)22 (ils) | 435
9. Liczba ubytkows: (i) | 1018

nastepnie Formularz jest weryfikowany i zatwierdzany przez administratora merytorycznego
i jest ,albo administrator kontaktuje sie z Dyrektorem i ustala poprawki

w koncowym efekcie Formularz powinien otrzymac status Zatwierdzony przez
administratora — mozna to sprawdzi¢ logujgc sie na konto Dyrektora i klikajagc w Formularz;

moga wystgpi¢ nastepujgce statusy:
o w trakcie wypetniania
= zatwierdzony przez dyrektora (data)
o zatwierdzony przez administratora (data)
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Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2013 (zatwierdzony przez administratora 2015-06-29 13:46:55)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2014 (zatwierdzony przez administratora 2015-11-02 20:12:49)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2015 (zatwierdzony przez administratora 2016-05-04 20:34:47)
Otworz
Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2016 (zatwierdzony przez administratora 2017-05-26 11:54:43)
Otworz
Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2017 (zatwierdzony przez administratora 2018-07-11 20:27:01)
Otworz
Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2018 (zatwierdzony przez administratora 2019-08-02 12:33:49)
Otworz
Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2019 (zatwierdzony przez administratora 2020-08-14 12:51:50)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2020 (zatwierdzony przez administratora 2021-10-11 21:32:02)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2021 (w trakcie wypehiania 2022-03-14)
Otworz

Utworz nowy formularz

8. Nadawanie uprawnien innym pracownikom biblioteki (Ankieterom)

Funkcja dostepna tylko dla Dyrektora

z gérnego menu wybieramy Uzytkownicy — wySwietli sie Lista uzytkownikéw a na niej konto
Dyrektora

wybieramy Dodaj Uzytkownika — wyswietli sie okno Dodawanie uzytkownika =
wypetniamy pola dla nowego uzytkownika (Ankietera)

Uwaga: login powinien zawiera¢ co najmniej 8 znakdéw. Nie nalezy stosowac znakow
diakrytycznych i spacji = hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakoéw, w tym minimum 1 wielkg
litere i 1 cyfre. Nie nalezy stosowaé znakow diakrytycznych i spacji
po wypetieniu wszystkich pdl klikamy Dodaj

Uwaga: konto Ankietera mozna tworzy¢ dopiero po utworzeniu Formularza danych
statystycznych

13




Dodawanie uzytkownika

Typ: Ankieter v
Login: BibliotekarzwiB!
Hasto: essscccccccce
Powtorz hasto: Ty
Imie: Stanistaw
Nazwisko: Mikulski
E-mail: s.mikulski.wp.pl

Dodaj

Po uzyciu przycisku Dodaj pojawia sie okno Modyfikacja danych uzytkownika

Modyfikacja danych uzytkownika

Uzytkownik utworzony

Login: BibliotekarzWiB!

Imie: Stanistaw

Nazwisko: Mikulski s
E-mail: s.mikulski.wp.pl

Zmiana hasta uzytkownika
Uprawnienia do analizy:

Uprawnienia do formularzy wtasnej biblioteki:
| za rok 2013

| za rok 2014

| za rok 2015

| za rok 2016
[l za rok 2017

| za rok 2018

| za rok 2019

tu nadajemy Ankieterowi uprawnienia do formularzy biblioteki na konkretny rok

mozemy dodatkowo nada¢ Ankieterowi Uprawnienia do analizy — bedzie mogt on
wowczas analizowa¢ dane z wybranego roku, na przestrzeni lat i w poréwnaniu z
usrednionymi wartosciami w grupie bibliotek tego samego typu

Po uzyciu przycisku Zapisz przypisujemy Ankieterowi uprawnienia do wypetniania
wybranych zaktadek formularza danych statystycznych. Zaznaczamy zaktadki i zapisujemy
uprawnienia.

Uwaga: Uprawnienia do zaktadek nalezy nadawac kazdego roku, po utworzeniu kolejnego
formularza danych statystycznych.
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Uprawnienia do zakiadek

Uprawnienia zostaly zapisane

Biblioteka: Pedagogiczna Biblioteka w Lipnie - Wojewo6dztwo Kujawsko-Pomorskie
Uzytkownik: Lipnowskal
Formularz za rok: 2015

¥ Uzytkownicy [N
| Zbiory biblioteczne
Dostep i wyposazenie
| Ustugi i korzystanie z biblioteki
‘| Pracownicy biblioteki
Y| Finanse
i Zapisz |

\' Powrdt

9. Zmiana hasta

Opcja ta umozliwia samodzielng zmiane wtasnego hasta przez Dyrektora.

Le

Alctualne hasto: ssssssss
Nowe hasto:

Powtorz hasto:

Zmien hasto |

Hasto musi zawierac¢ co najmniej 8 znakow, w tym minimum 1 wielka litere i 1 cyfre. Nie nalezy
stosowac¢ znakow diakrytycznych i spaciji.

10. Analiza danych

*= wybieramy Analiza z gérnego menu

» Po zatwierdzeniu przez administratora merytorycznego formularzy z danymi statystycznymi
bibliotek uczestniczagcych w badaniach w danym roku, dyrektor biblioteki uzyskuje
mozliwos¢ prowadzenia analiz danych statystycznych i wskaznikow funkcjonalnosci wtasne;j
biblioteki oraz w poréwnaniu do wartosci Srednich innych bibliotek uczestniczgcych w
projekcie.

= Uwaga! Na stronie AFBE http://afb.sbp.pl/afbe/ w zaktadce Materiaty znajduje sie film

instruktazowy: Jak analizowac¢ dane statystyczne i wskazniki funkcjonalnoéci biblioteki,
zawierajgcy wskazowki dla dyrektorow bibliotek pedagogicznych
» Uwaga! Dane mozemy analizowa¢ pod warunkiem:

o zarejestrowania biblioteki w programie, w tym przestania podpisanego drukowanego

formularza na wskazany adres
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o zatwierdzenia formularza przez administratora merytorycznego
przystepujgc do analizowania danych zaznaczamy kryteria:

s wpisujemy rok lub przedziat lat (np. 2014 albo 2015-2020) albo pozostawiamy pole
niewypetnione (w tym wypadku analizg objete bedg dane ze wszystkich
wprowadzonych do bazy lat)

= wybieramy analize wedilug wartosci danych i wskaznikoéw lub miar statystycznych

o wybierajgc kryterium miar statystycznych z wybranych lat dokonamy analizy tylko
wiasnej biblioteki na przestrzeni kilku lat (bez mozliwosci poréwnywania wartosci z
innymi bibliotekami)

= analizujgc dane wedlug wartosci danych i wskaznikbw z wybranych lat mozemy
dokona¢ wyboru dodatkowych kryteriow, wg ktérych bedziemy poréwnywac wyniki
biblioteki

Wybdr kryteriow do analizowania =

Uwaga! Analiza uwzglednia stan prawno-organizacyjny tylko wedlug stanu w biezgcym roku.

Analiza za lata (brak wpisu oznacza wszystkie lata):

Analiza wedhug:

® wartosc danych i wskaznikéw z poszczegdlnych wybranych lat
miar statystycznych (srednia, mediana, itp.) danych i wskaznikéw z wszystkich wybranych lat

Poréwnania z wartoSdami srednimi w odpowiednich grupach bibliotek:
® bez porownan
wedtug typu i podtypu biblioteki

wedlug wojewodztwa
wedlug statusu organizacyjnego

Zatwierdz

Lista kategorii do analizowania

Wyniki analizy
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Wybér kryteridw do analizowania 4

Lista kategorii do analizowania =

Biblioteka Pedagogiczna w Skierniewicach - Wojewodztwo t6dzkie

[l Zaznacz wszystkie kategorie | Analiza |

B WskaZniki funkcjonalnosci

« Zasoby, dostep, infrastruktura

4 Liczba zbioréw bibliotecznych w przeliczeniu na uzytkownika
04 Liczba tytutdéw czasopism biezacych w przeliczeniu na uzytkownika
¥ Liczba zakupionych ksigzek w przeliczeniu na uzytkownika

bd Liczba nabytkéw w stosunku do liczby zbiordw bibliotecznych

I Liczba ubytkdéw w stosunku dao liczby zbioréw bibliotecznych

04 Zbiory opracowane komputerowo w stosunku do ogélnej liczby zbiordw

bd Powierzchnia dostepna dla uzytkownikéw w przeliczeniu na uzytkownika

¥ Liczba uzytkownikow przypadajaca na jedno stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu
4 Liczba godzin w tygodniu, w ktérych dostepne sa ustugi biblioteczne

I Uzytkownicy w przeliczeniu na pracownika

B Wykorzystanie

] Wypozyczenia w przeliczeniu na uzytkownika

] wykorzystanie zbioréw w bibliotece w przeliczeniu na uzytkownika

[] Akbtywnosé wykorzystania zbioréw (obrat)

[ Liczba dokumentéw pobranych z zasobéw elektronicznych w przeliczeniu na uzytkownika
] odwiedziny fizyczne w biblictece w przeliczeniu na uzytkownika

[[] odwiedziny wirtualne w przeliczeniu na uzytkownika

] udziat uzytkownikéw w imprezach bibliotecznych arganizowanych przez biblioteke w sposdb tradycyjny w przeliczeniu na 100 uzytkownikéw
[ Liczba uczestnikéw szkoleri dla uzytkownikéw w przeliczeniu na 100 uzytkownikdw

] Nauczyciele - uzytkownicy jako procent nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscia biblioteki
[ satysfakcja uzytkownikéw

[] Procent uzytkownikéw zewnetrznych

[] Srednia liczba oséb uczestniczacych w imprezach organizowanych przez biblioteke

[} Srednia liczba 0séb uczestniczacych w szkoleniach organizowanych przez biblioteke

B Wydajnosé, efektywnosc

[] Koszt w przeliczeniu na odwiedziny w bibliotece

= po kliknieciu w Analiza otrzymujemy wyniki w zakresie zaznaczonych danych/wskaznikow,
wsrdd ktorych wyswietlane sg: = dane witasnej biblioteki
s dane usrednione (Srednia arytmetyczna, mediana, minimum, maksimum) w

grupach bibliotek réznych pozioméw, ale zawsze tego samego typu (bibliotek
pedagogicznych)

Wybar kryteriow do analizowania +
Lista kategorii do analizowania 4
Wyniki analizy =

\ Generuj CSV \

Biblioteka Pedagogiczna w Skierniewicach - Wojewodztwo tédzkie
Poréwnania z wartosciami srednimi wedlug: wojewodztwa
Liczba placéwek, z ktdérymi poréwnywane sg dane [2013] :
Liczba placéwek, z ktdérymi poréwnywane s3 dane [2014] :
Liczba placéwek, z ktdrymi poréwnywane s3 dane [2015] :
Liczba placowek, z ktérymi poréwnywane sg dane [2016] :
Liczba placéwek, z ktdérymi poréwnywane sg dane [2017] :
Liczba placéwek, z ktdérymi poréwnywane sg dane [2018] :

Liczba placéwek, z ktdrymi poréwnywane s3 dane [2019] :

A& A A A A W NN

Liczba placéwek, z ktérymi poréwnywane s3 dane [2020] @

Wszystkie [ Srednia [ Mediana B Maksimum [ Minimum




| Wskazniki funkcjonalnosci |

| Zasoby, dostep, infrastruktura |

Liczba zbioréw bibliotecznych w przeliczeniu na uzytkownika

Dane badanej biblioteki

Rok Wartosc

2013 23

2014 22

2015 22

2016 23

2017 23

2018 24

2019 23

2020 26

Wojewddztwo todzkie
Rok Srednia di Maksi

2013 38 38 52 23
2014 38 38 53 22
2015 34 22 58 22
2016 35 27 64 23
2017 37 29 67 23
2018 42 32 81 24
2019 46 28 103 23
2020 60 38 138 26

Dane badanej biblioteki

Rok Wartosc
2013 0,02
2014 0,01
2015 0,01
2016 0,01
2017 0,00
2018 0,00
2019 0,00
2020 0,00

- mozliwe jest otwieranie w osobnych oknach formularzy z kilku lat np. w celu poréwnania danych
przy weryfikaciji.

\11. Generowanie danych z Analizy do arkusza Excel

Dyrektor moze generowaé¢ dane z Analizy do arkusza Excel (w przypadku korzystania z
innego rodzaju arkuszy kalkulacyjnych nalezy znalez¢ instrukcje postepowania w Internecie np.
wpisujgc do wyszukiwarki hasto: konwersja danych z pliku csv).

Postepowanie, w zaleznosci od wersji posiadanego oprogramowania MS Excel:
= kliknij Generuj CSV nad tabelg
= pojawi sie okienko zapisu — wybieramy opcje: Zapisz plik i zapisujemy w wybranym katalogu
= otwieramy pusty arkusz xIs
= starsza wersja:
= wybieramy zaktadke Dane, a z niej opcje: z tekstu
= pojawi sie okienko: Importowanie pliku tekstowego
= wybieramy zapisany wczesniej plik csv — wciskamy przycisk: Importuj
= pojawia sie okienko Kreatora importu tekstu
= nalezy wybra¢ typ pliku —w tym przypadku Rozdzielany

= na podgladzie pliku nalezy sprawdzi¢, czy system wybrat odpowiedni dla jezyka polskiego kod
uwzgledniajgcy polskie znaki. Powinien to by¢ Unicode (UTF-8)

= nastepnie wybieramy przycisk: Dalgj
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= dane widoczne w podgladzie rozdzielone sg przecinkami, wobec tego powyzej w opcji
Ograniczniki wybieramy ,przecinek”; dane na podglgdzie powinny podzieli¢ sie na kolumny

= wciskamy: Dalej

= pozostawiamy ustawione opcje i wciskamy: Zakoncz

= wybieramy dowolnie: Istniejgcy lub Nowy arkusz i wciskamy: OK
= dane zostajg zaimportowane do wybranego arkusza xls

= wystarczy teraz zapisac arkusz z rozszerzeniem xls

= nowa wersja:

= wybieramy zaktadke Pobierz dane O Z plikuO Z pliku tekstowego/CSV

= pojawi sie okienko: Importowanie danych - Odnajdujemy zapisany plik csv i klikamy Otwérz

= pojawia sie okienko Analiza.csv, z trzema opcjami : Pochodzenie pliku, Ogranicznik i
wykrywanie typu danych

= Pochodzenie pliku- wybieramy 65001:Unicode(UTF-8)
= Ograniczniki wybieramy Przecinek

=  Wykrywanie typu danych — na podstawie catego zestawu danych — wéwczas mamy podglad
catego dokumentu i mozemy sprawdzi¢ czy wyniki wyswietlg sie we wiasciwy sposob

= Klikamy : Zataduj
= dane zostajg zaimportowane do wybranego arkusza xls

= wystarczy teraz zapisac arkusz z rozszerzeniem xls

112. Pomoc

Zaktadka Pomoc kieruje do adresu internetowego Instrukcji pracy w programie AFBP

Oprac. listopad 2013 r., aktualizacja pazdziernik 2014 r., luty 2015 r., luty 2016 r., luty 2017,
styczeh 2018, styczen 2019, luty 2020, marzec 2022
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