Analiza Funkcjonowania Bibliotek Pedagogicznych (AFBE)

Formularz danych statystycznych dla bibliotek pedagogicznych (dane za 2020r.)

Wz6r formularza danych statystycznych dla bibliotek pedagogicznych (dane za 2020 r.),
zbieranych w ramach badan efektywnosci bibliotek prowadzonych przez Stowarzyszenie
Bibliotekarzy Polskich, opracowano na podstawie elektronicznego formularza, w ktérym pytania
pogrupowano w kilku zaktadkach.

Podstawowe dane o bibliotece Uiythkownicy Zbiory biblioteczne Dostep | wyposaZenie

Ustugi | korzystame z bibhotek Pracownicy biblioteki Finanse Welcainiki

Kazde z pytan jest w programie i w niniejszym wzorze opatrzone odpowiednim objasnieniem.
Ponadto w tym materiale przy wybranych danych zaznaczono:

" — dla danychzdefiniowanych doktadnie jak w formularzu K-03 GUS (dane za 2020 r.),

@)— dla danychzdefiniowanych podobnie jak w formularzu K-03 GUS (dane za 2020 r.).
Komentarze odnosnie zgodnosci z GUS i podpowiedzi, w ktérych dziatach K-03 znajdujg sie dane
wymagane przez AFBE, opisano w ostatniej czesci materiatu ,Dane statystyczne do obliczania
wskaznikéw efektywnosci bibliotek pedagogicznych — poréwnanie z K-03 GUS”.

Podstawowe dane o bibliotece

Organizator..................

Nalezy poda¢ nazwe podstawowego organizatora biblioteki zgodnie ze szczeblem jednostki
samorzadu terytorialnego i z zapisami w statucie biblioteki. Pomija sie sformutowania "samorzad",
"urzad" itp. Podaje sie np. Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie,
Powiat Inowroctaw, Gmina Kos$cierzyna, Gmina Wyrzysk, Gmina Szczecin, Gmina Inowroctaw.

Nazwa biblioteKi .........cccvvviiiiiiiiriiinnnen.

Nalezy poda¢ nazwe wraz z miejscowoscia, jesli wystepuje w oficjalnej formie, np. Pedagogiczna
Biblioteka Wojewddzka im. Komisji Edukacji Narodowej w Warszawie. Jesli w oficjalnej formie nie
pojawia sie nazwa miejscowosci, to nalezy jg dodac w celu tatwiejszej identyfikacji. W przypadku
biblioteki wigczonej w strukture innej placéwki oswiatowej, nalezy doda¢ dopowiedzenie w nawiasie
kwadratowym (bez nazwy miejscowosci lub z nazwa o ile jest inna niz siedziba tej placowki).

Typ — biblioteka pedagogiczna

Podtyp — wybor z listy:

= biblioteka wojewddzka wraz z filiami
» biblioteka powiatowa
= biblioteka inna

Strona WWW

Nalezy podac¢ adres witryny bibliotecznej, np. http://www.biblioteka.pl. W przypadku instytucji
potgczonych (posiadajgcych wspdlng strone internetowg) nalezy podac¢ adres strony, o ile biblioteka
jest na niej uwzgledniona.

Wojewodztwo — wybor z listy

Powiat — wybér z listy




Gmina/Dzielnica — wybér z listy

Miejscowos¢ — wybor z listy

Status prawno-organizacyjny biblioteki — wybor z listy:

= samodzielna jednostka organizacyjna
= biblioteka wigczona w strukture innej instytuciji oswiatowej

Status naukowy: TAK/NIE

Konto dyrektora biblioteki

Login (nazwa uzytkownika)

Login powinien zawiera¢ co najmniej 8 znakow. Nie nalezy stosowaé znakow diakrytycznych
i spacji.

Hasto

Hasto musi zawierac co najmniej 8 znakdw, w tym minimum 1 wielka litera i 1 cyfra. Nie
nalezy stosowac znakow diakrytycznych i spaciji.

Imie, Nazwisko, E-mail

Uzytkownicy

bl

Nalezy podac¢ liczbe uzytkownikéw zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece w roku
sprawozdawczym. Jesli biblioteka nie prowadzi rejestracji uzytkownikdw, moze to by¢ liczba czytelnikow,
ktérzy wypozyczyli, co najmniej jedng pozycje w okresie sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest
zapisana w Kilku filiach podajemy sume.

1. Liczba uzytkownikow

2. Liczba uzytkownikow zewnetrznych

Nalezy podac liczbe uzytkownikéw czyli zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece os6b
(oprdcz nauczycieli i studentéw), ktére wypozyczyty co najmniej jedng pozycje w okresie
sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach podajemy sume.

3. Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalno$cig biblioteki

Nalezy podac liczbe nauczycieli zatrudnionych w placéwkach oswiatowych na terenie objetym
dziatalnoscig biblioteki. Biblioteka podaje liczbe nauczycieli z powiatéw, w tym miast na prawach powiatu,
w ktorych znajdujg sie siedziba gtéwna i jej filie. Uzasadnione jest to faktem wspétpracy ze szkotami z
danego rejonu, do ktérych adresowana jest oferta edukacyjna (coroczne konferencje metodyczne,
szkolenia, imprezy, sieci wspotpracy itp). Szczegdtowe regulacje sg w statutach bibliotek. Podajgc liczbe
nauczycieli niepetnozatrudnionych bierzemy pod uwage stosunek pracy. Zrédtem danych sg raporty
publikowane na portalu System Informacji O$wiatowej (SIO) — stan na 30 wrzesnia — Instrukcja w
Zatgczniku 1.

4. Zarejestrowani nauczyciele z rejonu objetego dziatalnoscig biblioteki

Nalezy podac liczbe zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece nauczycieli, ktorzy
wypozyczyli co najmniej jedng pozycje w okresie sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w
kilku filiach podajemy sume.

5. Satysfakcja uzytkownikow

Nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika uzyskanego w wyniku przeprowadzenia badan ankietowych wsrod
uzytkownikow biblioteki, zrealizowanych zgodnie z metodologig opracowang przez Zespot SBP ds.
badania efektywnosci bibliotek, z wykorzystaniem kwestionariusza ankiety dostepnego na stronie
www.afb.sbp.pl. Wskaznik Satysfakcja uzytkownikéw dotyczy catosci ustug biblioteki i jest Srednig
arytmetyczng (wartosc¢ liczbowa w przedziale 1,0-5,0 z jednym miejscem po przecinku) wyliczong z ocen
na skali 1-5 wystawionych w Pytaniu Il kwestionariusza ankiety: Jak Pan/Pani ocenia cato$¢ ustug
bibliotecznych? Jesli w danym roku biblioteka nie prowadzi badan satysfakcji uzytkownikéw nalezy




wpisaé¢ znak: #.

Zbiory biblioteczne

6. Liczba zbiorow bibliotecznych

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie zinwentaryzowane zbiory, w jednostkach inwentarzowych, wg stanu na 31
grudnia roku sprawozdawczego. Nalezy podawacé stan faktyczny (zapis inwentarzowy minus ubytki).

7. Liczba nabytkow

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie wptywy — pozycje zinwentaryzowane (w jednostkach inwentarzowych)
dodane do zbioréw w roku sprawozdawczym — bez wzgledu na rodzaj i sposéb pozyskania.

8. Liczba nabytkow (ksigzki — zakup)

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie ksigzki zakupione (bez wzgledu na forme, nosnik i zroédto finansowania) i
zinwentaryzowane w roku sprawozdawczym. Nalezy uwzgledni¢ audiobooki i ksigzki elektroniczne.
Nalezy rowniez uwzgledni¢ ksigzki zakupione z dotaciji.

9. Liczba ubytkéw ﬁi“ﬁ

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie pozycje usuniete ze zbioréw w roku sprawozdawczym.

10. Liczba czasopism biezgcych

Nalezy poda¢ liczbe tytutéw czasopism drukowanych, publikowanych wytacznie w formie elektronicznej albo
réwnoczesnie w formie elektronicznej, jak i innej, prenumerowanych lub zakupionych w roku
sprawozdawczym. Nie wlicza sie tytutdw pochodzacych z daréw, egzemplarza obowigzkowego i
wydawnictw ciggtych zdigitalizowanych przez biblioteke. Dla bibliotek posiadajgcych kilka placéwek/filii sumuje
si¢ liczbe tytutéw, nawet jesli sie dublujg. Wlicza sie elektroniczne wydawnictwa ciggte przechowywane na
miejscu oraz zasoby zdalne, do ktérych uzyskano prawa dostepu (optaty indywidualne lub w ramach
konsorcjum) wg stanu na 31 grudnia. Podaje sie liczbe tytutdw rejestrowanych w serwisach jednego wydawcy
lub grupy wydawcow, np. IEEE. Wilicza sie dodatkowe licencje na dostep do elektronicznych wersji tytutow
gromadzonych w formie drukowanej. Wlicza sie czasopisma, do ktérych biblioteka uzyskata dostep w ramach
tzw. licencji krajowej. Nie wlicza sie czasopism rejestrowanych w petnotekstowych bazach danych, np.

PROQUEST.
(olls)

11. Liczba zbioréw opracowanych komputerowo ‘==

Nalezy podac liczbe rekordéw pozycji opracowanych w bibliotecznym systemie komputerowym (rekordy
egzemplarzy ksigzek, rekordy zasobu czasopism i innych wydawnictw ciggtych oraz rekordy pozostatych
materiatéw bibliotecznych, w tym zbioréw specjalnych, zgodnie z pozycjami inwentarzowymi). Nie
uwzglednia sie rekordéw ubytkéw i czasopism biezacych oraz zasobow elektronicznych spoza biblioteki,
do ktdrych uzyskano prawo statego lub czasowego dostepu. Nalezy podac liczbe pozycji w systemie
komputerowym ogétem, a nie tylko dodanych w danym roku.

Dostep i wyposazenie

12. Powierzchnia biblioteki dostepna dla uzytkownikéw@)
Nalezy poda¢ powierzchnie (w metrach kwadratowych)dla uzytkownikéw rozumiang jako ogot miejsca, w
ktorym swiadczy sie ustugi dla uzytkownikéw. Jest to miejsce do czytania, nauki, dostarczania informacji, dla
terminali komputerowych i innych ustug, takze miejsce otwartego dostepu do zbioréw. Budynki/pomieszczenia
niedostepne dla uzytkownikdw nie powinny byé wliczane. Uwaga! — to nie jest tozsame z tym co zbieramy w
GUS (w K-03 mamy powierzchnie uzytkowg bibliotek, a wiec takze te niedostepng dla czytelnikow; tutaj
chodzi tylko o powierzchnie dla uzytkownikow).




13.

Liczba godzin w tygodniu, w ktérych dostepne sg ustugi biblioteczne

Nalezy podac liczbe godzin, w ktoérych dostepne sg gtéwne ustugi dla uzytkownikéw w ciggu zwyktego
tygodnia. W przypadku jednostek o wydzielonych agendach (dziatach), ktére pracujg w réznych
godzinach (np. czytelnia, wypozyczalnia, oddziat dla dzieci) bierze sie pod uwage te, ktéra czynna jest
najdiuzej.W przypadku biblioteki i jej filii bierze sie pod uwage te, ktéra czynna jest najdtuzej. Nie sumuje
sie liczby godzin dla catej sieci.

14.

6lis

Nalezy podac¢ liczbe komputeréw lub innych urzgdzen mobilnych (np. laptopy, netbooki, tablety). Nie
podaje sie komputeréw z dostepem wytacznie do katalogu elektronicznego oraz stanowisk
komputerowych przeznaczonych wytgcznie dla pracownikéw.

Liczba publicznie dostepnych stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu

15.Liczba filii bibliotecznych

Nalezy podac liczbe filii wedtug stanu na 31 grudnia roku sprawozdawczego. W przypadku braku filii
nalezy wpisac¢ 0.

Ustugi i korzystanie z biblioteki

16.Liczba odwiedzin fizycznych

Nalezy podac liczbe odwiedzin oséb w pomieszczeniach biblioteki w okresie sprawozdawczym.
Odwiedziny liczy sie na podstawie wejs¢ lub wyjs¢ do/z pomieszczen biblioteki, (nie fgcznie) za pomoca
kotowrotka, licznika elektronicznego lub recznie, lub rejestrujac je w poszczegdlnych agendach biblioteki
obstugujgcych uzytkownikéw a nastepnie sumujgc na potrzeby statystyki. Kazda z tych metod moze byé
stosowana w jednym okresie lub wielu okresach i ubruttowiona do oszacowania rocznego. Dla bibliotek
pedagogicznych typowe bedzie uzycie dwu badz wiekszej liczby okreséw odzwierciedlajgcych cykl
dziatania szkét. Zaleca sie odjecie liczby wejs¢ i wyj$¢ personelu bibliotecznego. Wiecej zob. ,Jak
policzy¢ trudno policzalne?” https://labib.pl/inspiracja/pokaz/530/

17.Liczba odwiedzin Wirtualnych

Nalezy podac liczbe odwiedzin wirtualnych, tzn. liczbe wywotan bibliotecznej strony internetowej
(biblioteki gtownej oraz filii, o ile majg swoje wiasne, na biezgco aktualizowane strony WWW) bez
wzgledu na liczbe przeglgdanych stron i elementéw. Uwzgledniamy dane dotyczgce wytgcznie wiasnej
strony internetowej, z wykluczeniem informacji o bibliotece na stronie samorzadu itp. Liczba odwiedzin
obejmuje tylko rok sprawozdawczy. Odwiedziny wirtualne nie sg tozsame z sesjg w katalogu online,
odwiedzinami biblioteki cyfrowej, bloga itp. serwiséw funkcjonujgcych odrebnie. Nie obejmujg
automatycznych skanerdw i robotdéw sieciowych oraz mechanizméw indeksujgcych. Uwaga: Biblioteki,
ktore nie dysponujg danymi statystycznymi wejs¢ na strone WWW nie wykorzystujg tego wskaznika, a w
formularzu danych wpisujg znak #. W przypadku braku wiasnej strony www nalezy wpisac 0.

18.

Liczba wypozyczen na zewnatrz

Nalezy podac tgczng liczbe wypozyczen na zewnatrz (wraz z prolongatami) wszystkich materiatow
bibliotecznych w roku sprawozdawczym, w jednostkach scisle okreslonych dla danego rodzaju zbioréw
(np. wolumen, tytut, zwoj, ptyta, kaseta). Nie wlicza sie pobran zasobow elektronicznych. W przypadku
czasopism za jedno wypozyczenie uznaje sie wolumen oprawny bgdz zeszyt nieoprawny (wypozyczony
»obiekt”).

19.

Liczba wypozyczeh miedzybibliotecznych

Nalezy podac liczbe pozycji wystanych do innych bibliotek w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.
Nalezy rowniez uwzgledni¢ liczbe kopii oryginalnych materiatéw (np. kopie artykutow z czasopism).
Nalezy uwzgledni¢ przekaz droga tradycyjng i elektroniczna. Nie uwzglednia sie wypozyczen do
wiasnych agend, np. filii.



https://labib.pl/inspiracja/pokaz/530/

20. Liczba egzemplarzy udostepnionych na miejscu

Nalezy uwzgledni¢ liczbe udostepnionych na miejscu wszystkich materiatow bibliotecznych w roku
sprawozdawczym, w jednostkach scisle okreslonych dla danego rodzaju zbioréw (np. wolumen, tytut,
zw0j, ptyta, kaseta). Nie wlicza sie pobran zasobdéw elektronicznych. W przypadku czasopism za jedno
udostepnienie uznaje sie wolumen oprawny bgdz zeszyt nieoprawny (udostepniony ,obiekt”).

21. Liczba pobranych dokumentéw z zasobdw elektronicznych, do ktérych biblioteka

umozliwia

dostep

Nalezy podac¢ liczbe dokumentéw pobranych (w czesci lub w catosci) z zasobow elektronicznych wtasnych biblioteki lub
tych, do ktérych biblioteka wykupita lub umozliwita dostep w sieci lokalnej lub zdalnie (np. IBUK LIBRA, LEGIMI,
ACADEMICA, czasopisma elektroniczne, bazy petnotekstowe itp.) z uwzglednieniem wyswietlen publikacji z wlasnej
biblioteki cyfrowej. W przypadku udziatu w regionalnej bibliotece cyfrowej nalezy podac tylko liczbe wyswietlen publikaciji
z whasnej kolekcji. Nalezy wykazac¢ liczbe pobran w ciggu roku sprawozdawczego.

22. Liczba uczestnikbéw imprez organizowanych przez biblioteke@)
Nalezy podac liczbe uczestnikdw wydarzen o charakterze srodowiskowym, okolicznosciowym, literackim,
edukacyjnym, kulturalnym itp. organizowanych/wspotorganizowanych przez biblioteke dla uzytkownikéw
w danym roku (w tym np. kursy komputerowe i jezykowe, odczyty, wernisaze, spotkania kot
zainteresowan, itp.), takze w formie online. Nalezy uwzgledni¢ lekcje tematyczne realizowane na miejscu
i poza bibliotekg oraz w formie online, w oparciu o scenariusz (z wykluczeniem lekgciji bibliotecznych),
traktowane tu jako wydarzenia o charakterze edukacyjnym, wspierajgce szkoty w realizacji zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych. Caty cykl zaje¢ w obrebie jednego tematu traktujemy
jako jedng impreze.Wlicza sie konferencje dla nauczycieli bibliotekarzy. Nie wlicza sie uczestnikow
wystaw (z wyjgtkiem wernisazy). Oblicza sie sume udziatdw w kazdej imprezie bibliotecznej w catym
roku. W wypadku udziatu osoby w wiecej niz jednej imprezie liczy sie jg za kazdym razem. Nalezy
wlicza¢ osoby biorgce udziat w imprezach i niebedace uzytkownikami. Nalezy uwzgledni¢ uczestnikéw
lekcji tematycznych w oparciu o scenariusz (z wykluczeniem lekcji bibliotecznych), traktowane tu jako
wydarzenia o charakterze edukacyjnym.

BlIs

Nalezy poda¢ liczbe uczestnikdéw szkolen bibliotecznych dla uzytkownikéw (grupowych, o okre$lonym
programie), tj. szkoleh w zakresie korzystania z: biblioteki, zbioréw, Zzrodet i ustug biblioteczno-
informacyjnych, w tym elektronicznych, oferowane jako, np. lekcje, szkolenie biblioteczne, informacyjne,
zwiedzanie biblioteki. Nalezy uwzgledni¢ szkolenia tradycyjne lub przez Internet (online). Wlicza sie
réwniez seminaria dla studentéw/doktorantéw, zajecia programowe z informacji naukowej, praktyki dla
studentéw bibliotekoznawstwa, szkolenia dla stazystéw, staze dla pracownikéw innych bibliotek. Nalezy
wykluczy¢ lekcje tematyczne realizowane w bibliotece, w oparciu o scenariusz (z wytgczeniem lekcji
bibliotecznych), traktowane tu jako wydarzenie (impreze) o charakterze edukacyjnym.

23. Liczba uczestnikow szkolen bibliotecznych dla uzytkownikow

24. Ustugi sieciowe i/lub interaktywne ﬂs/)
« udostepnianie katalogow w Internecie

Nalezy zaznaczy¢ TAK rowniez wtedy, gdy katalog online dostepny jest tylko w godzinach pracy
biblioteki. Biblioteka zaznacza TAK, jesli ma w katalogu on-line > 0 rekorddw.

« elektroniczne zamawianie / rezerwacja poprzez katalog online
Nalezy zaznaczy¢ TAK przy minimum jednej ustudze.
e elektroniczna prolongata poprzez katalog online

e elektroniczne powiadamianie czytelnikdw o terminie zwrotéw (e-mail, sms) poprzez
biblioteczny system komputerowy




« wiasna witryna WWW

Nalezy uwzgledni¢ strone internetowg biblioteki, a nie informacje o bibliotece na stronie
samorzadu. Jesli witryna biblioteki jest odrebnym, rozbudowanym serwisem w ramach serwisu
instytucji macierzystej, to - cho¢ nie ma odrebnego adresu strony — nalezy jg uwzgledni¢. Mozna
tu tez uwzglednic¢ witryny tworzone w technologii bloga. Posiadanie samegokatalogu online nie
jest tozsame z posiadaniem wiasnej witryny WWW.

« elektroniczna informacja na wtasnej witrynie WWW, np. formularz e-mail, komunikatory

Formularz e-mail to interaktywny formularz zamieszczony na stronie WWW biblioteki, stuzgcy
uzytkownikom do kontaktu z bibliotekg. Uzytkownik otrzymuje informacje zwrotng wypetniajgc
formularz swoimi danymi osobistymi i opisem problemu, ktérego rozwigzania oczekuje ze strony
bibliotekarza. Nie nalezy myli¢ z dostepem do adresu e-mail biblioteki.

e interaktywne szkolenia online na wiasnej witrynie WWW

Szkolenia biblioteczne dla uzytkownikéw (w zakresie korzystania z biblioteki i zasobéw
informacyjnych) i inne szkolenia przygotowane i realizowane przez pracownikow biblioteki oraz
szkolenia zewnetrzne, do ktérych dostep biblioteka opfacita lub uzyskata w ramach projektow i
udostepnia autoryzowanym uzytkownikom na wtasnej witrynie.

e Dblogi
« kanat RSS na wtasnej witrynie WWW

RSS to specjalny kanat informacyjny stuzgcy do przesytania informacji o zawartosci strony
internetowej (np. aktualnosci) na zasadzie subskrypcji, pozwalajgcy na pobieranie przez
uzytkownikow nagtéwkoéw i tresci wiadomosci przy pomocy specjalnych czytnikow.

o profile w portalach spotecznosciowych (np. Facebook, Twitter)

o biuletyny, newslettery na wtasnej witrynie WWW

Newsletter to elektroniczna forma biuletynu, rozsytanego za pomocg poczty elektronicznej do
prenumeratoréw. Dostep do newslettera powinien by¢ mozliwy dla uzytkownika dzieki opcji
~Subskrypcja”, dostepnej na stronie biblioteki.

e Dbiblioteka cyfrowa (samodzielna albo udziat)

Udziat w tworzeniu biblioteki cyfrowej (wspottworzenie) to formalne uczestnictwo na podstawie
porozumienia, udostepnianie obiektoéw cyfrowych (bez porozumienia) lub ponoszenie kosztow
digitalizacji wtasnych zbioréw w ramach wybranej biblioteki cyfrowe;.

e dostep zdalny do licencjonowanych zasobo6w elektronicznych spoza biblioteki

Mozliwos¢ korzystania z publikacji elektronicznych, do ktérych biblioteka wykupita dostep dla swoich
uzytkownikow bez wzgledu na miejsce ich pobytu.

Pracownicy biblioteki

25.

Liczba pracownikow biblioteki (w osobach)

Nalezy wykazaé pracownikdw biblioteki, tzn. wszystkich zatrudnionych (w osobach), niezaleznie od
zajmowanego stanowiska (osoby wykonujgce prace w zakresie dziatalnosci podstawowej oraz
pracownicy administracji, obstugi porzgdkowej i technicznej). Do pracujgcych zalicza sie osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o prace, powofania, wyboru lub mianowania). Nie
nalezy wykazywac oséb korzystajgcych z urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego, przebywajgcych
na swiadczeniach rehabilitacyjnych oraz tych, z ktérymi zawarto umowe-zlecenie lub umowe o

dzieto.W przypadku oséb petno- lub niepetnozatrudnionych obstugujacych dwie (lub wiecej) bibliotekiffilie,
nalezy je liczyc¢ tylko raz.

26.

Liczba pracownikéw biblioteki (w etatach)

Nalezy wykazaé pracownikéw biblioteki, tzn. wszystkich zatrudnionych (w etatach), niezaleznie od
zajmowanego stanowiska (osoby wykonujgce prace w zakresie dziatalnosci podstawowej oraz
pracownicy administracji, obstugi porzgdkowe;j i technicznej). Do pracujgcych zalicza sie osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o prace, powotania, wyboru lub mianowania). Nie
nalezy wykazywac oséb korzystajgcych z urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego, przebywajacych
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http://pl.wikipedia.org/wiki/Biuletyn_%28wydawnictwo%29
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na Swiadczeniach rehabilitacyjnych oraz tych, z ktérymi zawarto umowe-zleceniea lub umowe o

dzieto.W przypadku osdb petno- lub niepetnozatrudnionych obstugujacych dwie (lub wiecej) bibliotekiffilie,
nalezy je liczy¢ tylko raz, uwzgledniajgc jednak tgczny wymiar zatrudnienia. Nalezy wykaza¢ pracujacych
w przeliczeniu na petne etaty, tzw. etaty przeliczeniowe (petny etat = 1, p6t etatu = 0,5); nie nalezy
zaokragla¢ zapiséw, o ile nie sg liczbg catkowitg — muszg by¢ podane w formie utamka dziesietnego (z
dwoma miejscami po przecinku), np. 10% etatu = 10,75. Przeliczenia oséb niepetnozatrudnionych na
petne etaty dokonuje sie wedtug godzin pracy ustalonych w umowie o prace w stosunku

do obowigzujgcej normy (np. 10 godzin tygodniowo w przypadku 40-godzinnego tygodnia pracy

10/40 = 0,25 etatu).

27.

Liczba pracownikéw biblioteki dziatalnosci podstawowej (w etatach)

Nalezy wykazaé¢ osoby zatrudnione w bibliotece w ramach dziatalnosci podstawowej (w przeliczeniu na
petne etaty, tzw. etaty przeliczeniowe j.-w.), np. bibliotekarze, dokumentalisci, pracownicy informatyki,
promaocji, marketingu, instruktorzy, magazynierzy biblioteczni. Nalezy uwzgledni¢ dyrektoréw i
kierownikow bibliotek. Nie uwzglednia sie pracownikéw administracji, obstugi, ochrony, itp. Pozostate
wyjasnienia j.-w.

28.

Liczba godzin udziatu pracownikéw w szkoleniach zawodowych

Nalezy poda¢ liczbe godzin udziatu w réznych formach doskonalenia zawodowego pracownikéw biblioteki w
roku sprawozdawczym, pomnozong przez liczbe przeszkolonych pracownikow, np. jesli szkolenie trwato 3
godz. i uczestniczyto w nim 5 oséb, podajemy 15 godzin. Bierze sie pod uwage wszystkich pracownikéw.
Wilicza sie zorganizowane szkolenia z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej lub dziedzin
pokrewnych, szkolenia w zakresie zagadnien przydatnych do wykonywania zawodu bibliotekarza oraz
szkolenie przydatne dla funkcjonowania biblioteki (np. dotyczace prawa, finanséw). Bierze sie pod uwage np.
ksztatcenie na poziomie srednim i wyzszym, studia podyplomowe, doktoranckie, kursy, wyktady, konferencje,
seminaria itp. Szkolenia moga byé¢ realizowane w bibliotece lub poza nig, przez pracownikéw biblioteki lub
ekspertéw z zewnatrz. Wyklucza sie szkolenia finansowane przez pracownikow.

Finanse

29.

Wydatki biezace biblioteki

Nalezy poda¢ taczng wysokos¢ wydatkow (w PLN, bez groszy) poniesionych przez biblioteke w ciggu
roku sprawozdawczego na dziatalno$¢ biezgcg, bez wzgledu na zrédto finansowania, w tym wydatki na
pracownikow i zbiory, wydatki zwigzane z utrzymaniem budynkéw, automatyzacjg oraz inne wydatki
zwigzane z funkcjonowaniem biblioteki i realizacjg jej zadan statutowych. Nalezy uwzgledni¢ réwniez
srodki pozyskane z grantéw i dochodéw wtasnych. Wydatkiem sg koszty, ktérych ptatnos¢ zostata
dokonana w roku sprawozdawczym. Nie uwzglednia sie wydatkdw inwestycyjnych.

30.

Whydatki biblioteki na inwestycje

Nalezy podac tgczng wysokosé wydatkéw (w PLN, bez groszy) poniesionych przez biblioteke w ciggu
roku sprawozdawczego na inwestycje, bez wzgledu na Zrddto finansowania. Uwaga: w przypadku
bibliotekek potgczonych z innymi instytucjami nalezy wykaza¢ tylko $rodki wydatkowane na inwestycje
dotyczacg samej biblioteki. Przez inwestycje nalezy rozumieé: wydatki inwestycyjne (np. budowa,
modernizacja zwiekszajgca wartos¢ budynku) i wydatki na zakupy inwestycyjne (wydatki powyzej 10 000
zh.

31.

Budzet biblioteki (od organizatora)

Nalezy podac srodki biblioteki otrzymane od organizatora (zaréwno $rodki na dziatalno$¢ biezaca, jak i
inwestycje w PLN, bez groszy). Nalezy wykluczy¢ $rodki ze Zrodet zewnetrznych, dotacje celowe
(réwniez od organizatora) oraz dochody generowane przez biblioteke. Nalezy podaé budzet zamkniety
na dzien 31 grudnia z danego roku sprawozdawczego, bez wliczania $rodkéw pozostatych z
poprzedniego roku.

32.

Budzet organizatora (gminy, powiatu lub wojewddztwa)

Nalezy poda¢ dochody budzetu organizatora (gminy, powiatu lub wojewddztwa), uchwalane przez
samorzad gminy powiatu lub wojewddztwa (w PLN, bez groszy). Informacje o budzecie dostepne sg na
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stronach samorzadéw (BIP. Nalezy podawac¢ catosé budzetu organizatora.

33.

Srodki finansowe pozyskane z grantéw specjalnych lub dochodéw wtasnych

Nalezy podaé (w PLN, bez groszy) srodki pozyskane z innych zrédet zaréwno publicznych (np. od
organizatora w formie dotacji celowych oraz samorzgddw innego szczebla niz organizator, a takze
organizacji i instytucji rzgdowych, ministerstw, réwniez $srodki unijne), jak i niepublicznych (fundaciji,
stowarzyszen, zrédet zagranicznych itp. — w réznej formie, np. grantu, dotacji, dofinansowania, oraz
darowizn od oséb fizycznych). Dotyczy to rowniez srodkéw finansowych pozyskanych na inwestycje. Do
srodkéw finansowych pozyskanych z grantéw zalicza sie $rodki przyznane na podstawie odrebnych
umow. Do dochodow wiasnych zaliczamy przychody z tytutu dostawy towardw i ustug (np. ustugi
kserograficzne, wynajem pomieszczen itp.), optaty za nieprzestrzeganie regulaminéw bibliotecznych (np.
nieterminowy zwrot ksigzek), odszkodowania, kary, odsetki, otrzymane darowizny. Nalezy wykluczyé
przychody z tytutu pokrycia amortyzacji. Nalezy wykluczyé rownowarto$¢ otrzymanych w ramach dotaciji
lub darowizn rzeczy, np. sprzetu komputerowego i oprogramowania, daréw ksigzkowych.

34.

Wydatki na gromadzenie zbiorow (drukowanych, elektronicznych i innych)

Nalezy poda¢ wydatki (w PLN, bez groszy) na materiaty biblioteczne, w tym na zakup, prenumerate i
licencje (rowniez w ramach konsorcjéw) w ciggu roku, niezaleznie od zrddfa finansowania. Nie wlicza sie
kosztow oprawy materiatow bibliotecznych, ich zabezpieczenia i ochrony oraz digitalizacji.

35.

Koszt oprawy zbioréw

Nalezy poda¢ (w PLN, bez groszy), koszty oprawy materiatdw bibliotecznych ponoszone na rzecz
zewnetrznych wykonawcow. Jezeli prace zwigzane z oprawg prowadzone sg w bibliotece, to nie liczy sie
kosztéw czasu pracy personelu, ale mozna wliczyé koszty uzywanych materiatéw.

36.

Wydatki na zbiory elektroniczne

Nalezy poda¢ wydatki na zakup i prenumerate zbiorow elektronicznych (bez wzgledu na nos$nik) oraz
zakup licencji na dostep do sieciowych zbiorow elektronicznych (ksigzek, czasopism oraz baz danych).
Do tych kosztéw mozna wigczy¢ optaty za wyswietlanie informaciji (pay-per-view) i za dostarczanie
dokumentow elektronicznych na zyczenie. Jesli wersja elektroniczna dokumentu zostata zakupiona w
pakiecie z dokumentami drukowanymi, uwzglednia sie tylko dodatkowg optate za wersje elektroniczna.
Nie wlicza sie wydatkéw na infrastrukture (takich jak sprzet i oprogramowanie oraz sie¢), na digitalizacje
dokumentéw. Nie wlicza sie wydatkéw na zakup audiobookdw.

37.

Wydatki na personel

Nalezy poda¢ wydatki na pracownikéw zatrudnionych w okresie sprawozdawczym. Wydatki obejmujg
wynagrodzenia, wszelkie dodatki (np. premie, nagrody, dodatki za prace w godzinach nadliczbowych,
ZUS, nagrody jubileuszowe, dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej, odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieniezne za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy, fundusz socjalny, koszty Srodkéw BHP, itp.) i inne koszty osobowe (np. fundusz
bezosobowy z pochodnymi, tj. wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen i umow o dzieto zawieranych z
pracownikami biblioteki) i honoraria. Do wydatkéw na personel wlicza sie koszty delegacji, szkolen itp.
Pracownik biblioteki — wszystkie osoby zatrudnione w bibliotece, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska (osoby wykonujgce prace w zakresie dziatalnosci podstawowej oraz pracownicy administraciji,
obstugi porzadkowej i technicznej). Do pracujgcych zalicza sie osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy (tj. umowy o prace, powotania, wyboru lub mianowania). Nie nalezy wykazywac oséb
korzystajacych z urlopu bezptatnego, wychowawczego (w wymiarze powyzej 3 miesiecy nieprzerwanie),
przebywajacych na swiadczeniach rehabilitacyjnych oraz innych oséb, spoza statego personelu
biblioteki, z ktdrymi zawarto umowe — zlecenie lub umowe o dzieto.

Dane statystyczne do obliczania wskaznikéw — poréwnanie z K-03 GUS

Dane statystyczne AFBE GUS K-03 —dane za 2020 r.
Uwaga! Réznica w Uwaga: Biblioteki i ich filie sg odrebnymi jednostkami
stosunku do K-03 >w sprawozdawczymi




AFBE uwzglednia sie
tacznie dane biblioteki
gtéwnej oraz filii.

1. Liczba uzytkownikow

Dziat. 6

Poz. 1. Stan liczbowy

Wiersz 1. Uzytkownicy zarejestrowani w bibliotece

Nalezy podac¢ liczbe uzytkownikéw zarejestrowanych w bibliotece, to jest oséb, ktdre
posiadajg aktywne konto i wazng karte biblioteczng w danych roku
sprawozdawczym. Wyklucza sie osoby, ktérych dane osobowe zostaty
wprowadzone automatycznie do bazy czytelnikéw (np. nowo przyjetych studentow) i
ktére do konca okresu sprawozdawczego nie aktywowaty swojego konta osobiscie
lub zdalnie.

lub

Wiersz 2 Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy)

Nalezy podac¢ liczbe czytelnikow (uzytkownikow aktywnie wypozyczajgcych), tj.
uzytkownikow zarejestrowanych, ktérzy wypozyczyli na zewnatrz co najmniej jedng
pozycje w okresiesprawozdawczym.

2. Liczba uzytkownikéw
zewnetrznych

Dziat 6.

Dla bibliotek pedagogicznych

Poz. 3 Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy) wedtug zajecia
Wiersz 1. Ogétem - rubryka 4

Rubryka 4 — Pozostali - nalezy poda¢ ogélng liczbe pozostatych uzytkownikow
(oprécz nauczycielii studentdw)

3. Liczba nauczycieli w

rejonie objetym dziatalnoscia Nie wystepuje
biblioteki

4. Zarejestrowani nauczyciele

z rejonu objetego Nie wystepuje

dziatalnoscia biblioteki

5. Satysfakcja uzytkownikow

Nie wystepuje

6. Liczba zbioréw
bibliotecznych

Uwaga! Niewielka réznica w
stosunku do K-03 polega
tylko na tym, ze dane w K-03
podawane sa w kilku réznych
polach

Dziat 4. Zbiory biblioteczne — rubryka 5
Nalezy wykazac stan faktyczny zbioréw (stan inwentarzowy minus ubytki).

Suma wierszy: 01 / 06
Wiersz 1 Ksiegozbior — ogétem (wiersze 02+03)

Nalezy wykaza¢ zbiory drukowane: wydawnictwa zwarte — ksigzki i broszury wydane
po 1800 r. oraz wydawnictwa ciggte — gazety i czasopisma

Wiersz 06 Zbiory specjalne (wiersze07+08+09+10+11+12+13+14+16+17)

Nalezy podac¢ zinwentaryzowane zbiory— obliczone w jednostkach $cisle okreslonych
dla danego rodzaju zbiorow na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U., poz. 1283), np. tytut, zwdj, ptyta, mapa,
kaseta, tasma.

7. Liczba nabytkow

Uwaga! Niewielka réznica w
stosunku do K-03 polega
tylko na tym, ze dane w K-03
podawane sg w kilku réoznych
polach

Dziat 4. Zbiory biblioteczne — rubryka 2

Rubryka 2 (nabytki) — nalezy poda¢ wszelkie materiaty, ktére zostaty pozyskane do
zbioréw, niezaleznie od zrodta wptywu.

Suma wierszy: 01 / 06

8. Liczba nabytkow (ksiazki —
zakup)

Uwaga! Niewielka réznica w

Dziat 4. Zbiory biblioteczne — rubryka 3

Rubryka 3 — nalezy poda¢ liczbe materiatéw bibliotecznych zakupionych do
biblioteki.




stosunku do K-03 polega
tylko na tym, ze dane w K-03
podawane sg w kilku réznych
polach

Wiersz 02 + wiersz 15 + ksigzki elektroniczne uwzglednione w wierszu 16
Wiersz 02 Ksiazki

Nalezy wykaza¢ zbiory drukowane: wydawnictwa zwarte — ksigzki i broszury wydane
po 1800 r. (w wolumenach),

Wiersz 15 Audiobook

Audiobook-nagranie dzwigkowe zawierajgce odczytany przez lektora tekst publikacji
ksigzkowej; zwykle zapisane na kasecie magnetofonowej lub ptycie CD, DVD

Wiersz 16Dokumenty elektroniczne

Nalezy wykaza¢ dokumenty elektroniczne na nos$niku fizycznym, w postaci czytelnej
tylko dla komputera, o dostepie lokalnym i zinwentaryzowane przez biblioteke (np.
liczba, baz danych zakupionych bgdz pozyskanych z innych Zzrédet na wtasnosc¢
przez biblioteke, zgodnie z zapisami w ksiegach inwentarzowych).

9. Liczba ubytkéw

Uwaga! Niewielka réznica w
stosunku do K-03 polega
tylko na tym, ze dane w K-03
podawane sg w kilku réznych
polach

Dziat 4. Zbiory biblioteczne — rubryka 4

Rubryka 4 (ubytki) nalezy poda¢ wszelkie materiaty, ktore zostaty usuniete ze
zbioréw,

Suma wierszy: 01 / 06

10. Liczba czasopism
biezacych

Uwaga! Réznica w stosunku
do K-03 ->W AFBE podajemy
facznie czasopisma
drukowane i elektroniczne, a
w K-03 w dwéch réznych
polach.

Dziat 4. Zbiory biblioteczne
Wiersz 04, rubryka 3

Nalezy podac liczbe tytutdbw czasopism biezgcych w wersji drukowanej zakupionych
w roku sprawozdawczym facznie z prenumeratg

Wiersz 19, rubryka 5

Nalezy podac¢ liczbe tytutéw wydawnictw ciggtych, publikowanych wytacznie w formie
elektronicznej albo réownoczesnie w formie elektronicznej, jak i innej; nalezy
uwzglednié¢ elektroniczne wydawnictwa ciggte, przechowywane na miejscu oraz
zasoby zdalne, do ktérych uzyskano prawa dostepu (optaty indywidualne lub w
ramach konsorcjum ; odrebne umowy); wlicza sie liczbe tytutdéw rejestrowanych w
serwisach jednego wydawcy lub grupy wydawcow (np. ScienceDirect, IEEE),
czasopisma, do ktorych biblioteka uzyskata dostep w ramach tzw. licencji krajowej
oraz dodatkowe licencje na dostep do elektronicznych wersiji tytutdw gromadzonych
w formie drukowanej; nie wlicza sie czasopism rejestrowanych w petnotekstowych
bazach danych (np. EBSCO, PROQUEST), wydawnictw ciagtych zdigitalizowanych
przez biblioteke oraz czasopism dostepnych w sieci bezptatnie lub w modelu open
access.

11. Liczba zbioréw
opracowanych komputerowo

Uwaga! Réznica w stosunku
do K-03 -> dla AFBE nie
podaje sie odsetka tylko
liczbe rekordéw zasobu.

Dziat 8. Ustugi elektroniczne

Poz. 1 Ustugi biblioteczne, ktdre biblioteka oferuje:

Wiersz 13. Zbiory opracowane komputerowo jako procent ogolnej liczby
zbioréw

Nalezy poda¢ procentowy udziat dokumentdw, o ktérych informacje sg dostepne w
zautomatyzowanym katalogu, w stosunku do wszystkich dokumentéw pozostajgcych
w zbiorach biblioteki. W obliczeniach nie uwzglednia sie dokumentéw, do ktérych
biblioteka uzyskata prawo statego lub czasowego dostepu.

12.
Powierzchniabibliotekidostep
na dla uzytkownikéw

Uwaga! — Réznica w
stosunku do K-03 ->w GUS
podaje sie powierzchnie
uzytkowaq bibliotek, a wiec
takze te niedostepna dla
czytelnikow; dla AFBE tylko
powierzchnie dla
uzytkownikow.

Dziat 2. Infrastruktura
Poz. 4. Pomieszczenia biblioteczne
Wiersz 1.Powierzchnia uzytkowa pomieszczen bibliotecznych w m?

Nalezy poda¢ powierzchnie uzytkowg (w m?, bez znaku po przecinku), przeznaczong
dla czytelnikéw, na zasoby i ustugi biblioteczne (np. powierzchnie czytelni,
wypozyczalni, sal wystawowych, powierzchnie stuzgcg do magazynowania,
przeznaczong do pracy personelu, zajmowang przez sprzet i urzgdzenia); do
powierzchni uzytkowejnie zalicza sie: przedsionkdw, holi, podjazdéw, portierni,
pomieszczen rekreacyjnych dla personelu, kawiarni, wind, klatki schodowej,
pomieszczen zajetych przez urzgdzenia wentylacyjne, grzewcze i chiodnicze.
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13. Liczba godzin w tygodniu,
w ktérych dostepne sa ustugi
biblioteczne

Dziat 2. Infrastruktura
Poz. 1. Dzialalnos$¢ biblioteki/filii w roku sprawozdawczym
Wiersz 1B. Liczba godzin otwarcia biblioteki (w ciggu tygodnia)

Nalezy podac liczbe godzin, w ktérych dostepne sg gtéwne ustugi dla uzytkownikéww
ciggu zwyktego tygodnia. UWAGA: W przypadku jednostek o wydzielonych
agendach (dziatach), objetych wspd6lnym sprawozdaniem GUS, ktére pracujg w
réznych godzinach (np. czytelnia, wypozyczalnia, oddziat dla dzieci), bierze sie pod
uwage te, ktéra czynna jest najdiuzej.

14. Liczba publicznie
dostepnych stanowisk
komputerowych z dostepem
do internetu

Dziat 2. Infrastruktura
Poz. 5. Liczba komputerow uzytkowanych w biblioteceffilii
Wiersz 3 dostepnych dla czytelnikéw — w tym podtaczonych do Internetu

Nalezy podac¢ liczbe komputeréw oraz innych urzgdzen, np. laptopy, netbooki, tablety
podtgczonych do Internetu dostepnych dla uzytkownikéw (z wiersza 2).

15. Liczba filii bibliotecznych

Nie wystepuje

16. Liczba odwiedzin
fizycznych

Dzial. 6 Uzytkownicy bibliotek i odwiedziny w ciagu roku
Poz.1. Stan liczbowy
Wiersz 3. Odwiedziny w bibliotece

Nalezy podac liczbe odwiedzin osdb w bibliotece w ciggu roku sprawozdawczego.
Nalezy je okresli¢ na podstawie liczby wej$¢ do biblioteki, liczonych na wejsciu lub na
wyijsciu (nie tgcznie) za pomocg kotowrotka, licznika elektronicznego lub reczniey;
zaleca sie odjecie liczby wejsc i wyjs¢ personelu bibliotecznego. Kazda z tych metod
moze by¢ stosowana w jednym okresie lub w wielu okresach i ubruttowiona do
oszacowania rocznego.

17. Liczba odwiedzin
wirtualnych

Dziat. 7 Wykorzystanie ustug bibliotecznych
Poz. 3 Strona internetowa biblioteki

Wiersz 2. Liczba odston strony internetowej jednostki w ciggu roku

18. Liczba wypozyczen na
zewnatrz

Uwaga: Réznica w
stosunku do K-03 —w
AFBE nie podaje sie w
tym miejscu wypozyczen
miedzybibliotecznych.

Dziat. 7 Wykorzystanie ustug bibliotecznych

Poz. 1. Liczba wypozyczen i udostepnien w ciggu roku
Wiersz 1. Na zewnatrz

Sumarubryk 2, 3,4, 5

Nalezy poda¢ liczbe wypozyczen na zewnatrz (wraz z prolongatami) ksiegozbioru,
czasopism nieoprawnych, zbioréw specjalnych, w jednostkach $cisle okreslonych dla
danego rodzaju zbioréw na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych np. wolumen, tytut, zwdj, ptyta, mapa, kaseta, tasma).

19. Liczba wypozyczen
miedzybibliotecznych

Uwaga! Réznica w stosunku
do K-03 . zob. obok

Uwaga: Nie wystepuje jako odrebne pytanie; uwzglednione w:
Dziat. 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych
Poz. 1. Liczba wypozyczen i udostepnien w ciagu roku

Wiersz 1 na zewnatrz

20. Liczba egzemplarzy
udostepnionych na miejscu

Dziat. 7 Wykorzystanie ustug bibliotecznych

Poz. 1. Liczba wypozyczen i udostepnien w ciggu roku
Wiersz 2. Na miejscu

Sumarubryk 2, 3, 4,5

Nalezy podac liczbe udostepnien ksiegozbioru na miejscu, czasopism oprawnych,
zbioréw specjalnych w jednostkach $cisle okreslonych dla danego rodzaju zbiorow
na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych, np.
wolumen, tytut, zwdj, ptyta, mapa, kaseta, tasma.

21. Liczba pobranych

Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych
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dokumentoéw z zasobow
elektronicznych, do ktérych
biblioteka umozliwia dostep

Uwaga! Réznica w stosunku do
K-03 >w AFBE podajemy fgcznie
liczbe pobranych dokumentoéw i
liczbe wyswietlen publikacji z
wiasnej biblioteki cyfrowej (w
przypadku udziatu w regionalnej
bibliotece cyfrowej nalezy dodac¢
tylko liczbe wyswietlen publikacji
z wlasnej kolekcji)

Poz. 2. Korzystanie ze zbioréw elektronicznych dostepnych zdalnie lub w sieci
lokalnej w ciagu roku sprawozdawczego

Nalezy poda¢ dane (wg stanu w dniu 31 Xll) dotyczace wykorzystania zbioréw
elektronicznych, przechowywanych na miejscu w bibliotece oraz takich, do ktérych
biblioteka optacita dostep. Wlicza sie zbiory, do ktdérych biblioteka ma dostep w
ramach tzw. licencji krajowe;.

Wiersz 2. Liczba pobranych dokumentéw

— pobrany dokument, tj. peten tekst publikacji wyszukany w bazach petnotekstowych
lub zbiorach czasopism elektronicznych albo pobrana strona z ksigzek
elektronicznych (jezeli nie jest dostgpna statystyka pobran dokumentu, rozumianego
w tym przypadku jako cata ksigzka lub jej rozdziat). Pobranie dokumentu oznacza
przedstawienie na ekranie pelnego tekstu dokumentu (np. z czasopism
elektronicznych lub petnotekstowych baz danych); nie wlicza sie abstraktéw, spiséw
tredci itp.; nalezy wykazac liczbe pobran w ciggu roku sprawozdawczego.

Wiersz 3. Liczba wy$wietlen publikacji z wlasnej biblioteki cyfrowej
- w przypadku udziatuwregionalnej bibliotece cyfrowej nalezy podac tylko liczbe
wyswietlen publikacji z wtasnej kolekcji w ciggu rokusprawozdawczego.

22. Liczba uczestnikow
imprez organizowanych przez
biblioteke

Uwaga! Réznica w
stosunku do K-03 ->dla
AFBE nie podaje sie
uczestnikOw wystaw.

Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

Informacje powinny dotyczyé wytgcznie dziatan o charakterze szkoleniowym,
edukacyjnym i kulturalnym, itp. podejmowanych przez jednostke sprawozdawczg
w danym roku sprawozdawczym; nalezy uwzgledni¢ takze te, realizowane w formie
on-line.

Suma wierszy 04 +06
Wiersz 04. Imprezy organizowane przez biblioteke dla uzytkownikéw

Nalezy podac¢ taczng liczbe tradycyjnych imprez bibliotecznych o charakterze
srodowiskowym, okolicznosciowym lub literackim (w tym wystaw), organizowanych
dla uzytkownikow. Nalezy poda¢ tylko imprezy organizowane przez samg biblioteke
lub we wspotpracy z innymi instytucjami, zaréwno w siedzibie biblioteki, jak i poza
nig. Nie nalezy podawac imprez zorganizowanych w siedzibie biblioteki przez
instytucje zewnetrzne bez wspétpracy z bibliotekg. Jesli wydarzenie kulturalne
okreslone danym tematem, skfada sie z wiekszej liczby imprez, kazdg z nich nalezy
policzy¢ osobno.

Nie uwzglednia sie liczby os6b odwiedzajgcych wystawy, wlicza sie jedynie
uczestnikdw imprez towarzyszacych, np. otwarciu wystawy.

Wiersz 06 Inne szkolenia i zajecia edukacyjne organizowane przez biblioteke

Nalezy wykazac inne zajecia o charakterze edukacyjnym, organizowane dla
uzytkownikow, np. kursy komputerowe i jezykowe, odczyty, spotkania kot
zainteresowan, warsztaty rekodzielnicze, warsztaty dziennikarskie, zajecia dla
przedszkolakéw (np. zwiedzanie biblioteki potgczone z instruktazem korzystania ze
zbioréw i urzgdzen bibliotecznych.

23. Liczba uczestnikow
szkolen bibliotecznych dla
uzytkownikow

Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki
Suma wierszy 01 + 02 +03 (rubryka 2)
Wiersz 01. Szkolenia biblioteczne uzytkownikéw w bibliotece, Rubryka 2

Nalezy wykazac tradycyjne szkolenia uzytkownikow (o okreslonym programie
instruktazowym), tj. szkolenia w zakresie korzystania z: biblioteki, zbioréw i ustug
biblioteczno- -informacyjnych, zrédet informaciji lub obstugi systemu bibliotecznego,
ustug elektronicznych, oferowane jako, np.: szkolenie biblioteczne, informacyjne.
Nalezy w tym wykazaé¢ seminaria dla studentéw/doktorantéw, zajecia programowe z
informacji naukowej, itp

Wiersz 02. Szkolenia biblioteczne uzytkownikéw on-line

Nalezy wykazac¢ szkolenia uzytkownikéw w zakresie korzystania z zasobow
bibliotecznych przez Internet (on-line).

Wiersz 02. Szkolenia studentéw bibliotekoznawstwa i bibliotekarzy z innych
bibliotek, Rubryka 2
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Nalezy wykaza¢ szkolenia, staze dla pracownikéw innych, praktyki dla studentéw
bibliotekoznawstwa; nalezy uwzgledni¢ szkolenia tradycyjne lub przez Internet (on-
line).

24. Ustugi sieciowe i/lub
interaktywne

Uwaga! W K-03 nieco
odmienne sformutowania

Dziat 8. Ustugi elektroniczne
Poz. 1. Ustugi biblioteczne, ktore biblioteka oferuje:

Katalog on-line —nalezy poda¢, czy biblioteka umozliwia dostep on-line do katalogu,
nalezy zaznaczy¢ TAK rowniez wtedy, gdy katalog online dostepny jest tylko w
godzinach pracy biblioteki. Biblioteka zaznacza TAK, jesli ma w katalogu online > 0
rekodrow.

Mozliwos¢ zdalnego sktadania zamoéwien na materiaty biblioteczne — materiaty
biblioteczne w danym momencie dostepne w bibliotece (na potce)

Mozliwos$¢ zdalnej rezerwacji materiatéw bibliotecznych do wypozyczenia - materiaty
biblioteczne niedostepne w momencie ich zamawiania (wypozyczone)

Mozliwos¢ zdalnego przediuzania terminéw zwrotéw materiatéw bibliotecznych

Elektroniczne (e-mail/sms) powiadamianie o terminach zwrotu materiatéw
bibliotecznych poprzez biblioteczny system komputerowy

Zdalny dostep do licencjonowanych zasobéw elektronicznych, spoza sieci instytucji

Interaktywne ustugi informacyjne (komunikatory, czat, itp.)
Elektroniczne kursy, szkolenia biblioteczne (e-learning)
Blogi biblioteczne, kanat RSS (wiadomosci, ogtoszenia, wydarzenia w bibliotece)

RSS to specjalny kanat informacyjny stuzacy do przesytania informacji o zawartosci
strony internetowej (np. aktualnosci) na zasadzie subskrypcji, pozwalajgcych na
pobieranie przez uzytkownikdw nagtéwkow i tresci wiadomosci przy pomocy
specjalnych czytnikow

Formularz zapytan to interaktywny formularz zamieszczony na stronie WWW
biblioteki, stuzgcy uzytkownikom do kontaktu z bibliotekg. Uzytkownik otrzymuje
informacje zwrotng wypetniajac formularz swoimi danymi osobistymi i opisem
problemu, ktérego rozwigzania oczekuje ze strony bibliotekarza. Nie nalezy myli¢ z
dostepem do adresu e-mail biblioteki.

Forum dyskusyjne, ksiega gosci
Profile na portalach spotecznosciowych

Poz. 2. Biblioteka tworzy samodzielnie lub we wspoétpracy: Wiersz 2 Biblioteke
cyfrowg
W przypadku udzialu w regionalnej bibliotece cyfrowej nalezy podaé tylko liczbe

obiektow dodanych do wiasnej kolekcji. Wyklucza sie obiekty, ktore zawieraja
tylko streszczenia czy spisy tresci, bez peinych tekstow.

25. Liczba pracownikéw
Biblioteki (w osobach)

Nie wystepuje

26. Liczba pracownikéw
biblioteki (w etatach)

Nie wystepuje

27. Liczba pracownikéw
biblioteki dziatalnosci
podstawowej (w etatach)

Nalezy wykaza¢ wszystkie osoby zatrudnione w jednostce sprawozdawcze;j,

niezaleznie od zajmowanego stanowiska. Do pracujgcychzalicza sie:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o prace, powofania,
wyboru lub mianowania) tgcznie z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo.

2) pracodawcow i pracujgcych na wiasny rachunek: wiascicieli i wspotwtascicieli
(tacznie z pomagajgcymi cztonkami ich rodzin) jednostek prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza (z wytgczeniem wspolnikow spétek, ktorzy nie pracujg
w spotce);osoby pracujgce nawtasny rachunek;

3) osoby wykonujgce prace w Polsce, a takze za granicg na rzecz jednostek,

w ktérych zostaty zatrudnione, niezaleznie od czasu trwania tego zatrudnienia
(np. przy realizacji ustug eksportowych, a takze osoby skierowane za granice
w celach szkoleniowych i badawczych);

4) osoby otrzymujgce zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie
i opiekuncze, a takze nauczycieli przebywajacych naurlopach zdrowotnych lub
,bedacych czasowo w stanie nieczynnym" oraz skazanych (wiezniow)
pracujgcych napodstawie zbiorowych umoéw o prace.

- Nie nalezy wykazywa¢ oséb skreslonych czasowo zewidencji, z ktorymi
nie rozwigzano umowy o prace, oraz innych, miedzy innymi osdb: korzystajgcych
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z urlopu bezptatnego (w wymiarze powyzej 3 miesiecy nieprzerwanie), urlopu
wychowawczego (w wymiarze powyzej 3 miesiecy nieprzerwanie),
przebywajgcych na swiadczeniach rehabilitacyjnych oraz tych, z ktérymi zawarto
umowe-zlecenie lub umowe o dzielo, pracownikéw udostepnianych
(zatrudnionych) przez agencje pracy tymczasowej, pracownikéw zatrudnionych
na kontraktach, ktérych umowa nie ma charakteru umowy o prace.

W przypadku oséb petnolub niepetnozatrudnionych, obstugujgcych dwie (lub wiecej)
biblioteki/filie, nalezy je wykaza¢ tylko w jednej placéwce.

Dziat 3. Pracownicy biblioteki
Poz. 1. Zatrudnienie
Wiersz 5:-Etaty przeliczeniowe ogétem, Rubrykal

W rubryce 2 — nalezy poda¢ tacznie osoby zatrudnione na stanowiskach
bibliotekarskich oraz innych specjalistéw, wykonujgcych prace w zakresie
podstawowej (przewazajgcej) dziatalnosci biblioteczno-informacyjne;j.

UWAGA: W przypadku oséb zatrudnionych w dziatalnosci podstawowej,
wykonujgcych jednoczesnie na podstawie umowy o prace zadania administracyjne,
obstugi technicznej lub porzadkowej, nalezy wykazac takie osoby jako pracownikow
dziatalnosci przewazajacej, z wymiarem zatrudnienia wytacznie na stanowisku
merytorycznym.

Nalezy wykazaé pracujgcych w przeliczeniu na petne etaty, tzw. etaty przeliczeniowe
(petny etat = 1, pét etatu = 0,5); nie nalezy zaokragla¢ zapiséw, o ile nie sa to liczby
catkowite — muszg by¢ podane w formie utamka dziesietnego (z dwoma miejscami po
przecinku), np. 10% etatu = 10,75. Przeliczenia os6b niepetnozatrudnionych na petne
etaty dokonuje sie wedtug godzin pracy ustalonych w umowie o prace, w stosunku do
obowigzujgcej normy (np. 10 godzin tygodniowo w przypadku 40-godzinnego
tygodnia pracy 10/40 = 0,25 etatu).

28. Liczba godzin udziatu
pracownikéw w szkoleniach
zawodowych

Dziat 3. Pracownicy biblioteki

Poz. 2. Doskonalenie zawodowe pracownikéw biblioteki w ciagu roku, rubryka
2

Nalezy wykazaé szkolenia zawodowe wszystkich pracownikéw biblioteki. Wlicza sie
zorganizowane szkolenia z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej lub
dziedzin pokrewnych, szkolenia w zakresie zagadnien przydatnych do wykonywania
zawodu bibliotekarza oraz szkolenia przydatne do funkcjonowania biblioteki (np.
dotyczace prawa, finansow). Bierze sie pod uwage np. ksztatcenie na poziomie
$rednim i wyzszym, studia podyplomowe, doktoranckie, kursy, wyktady itp. Szkolenia
moga by¢ realizowane w bibliotece lub poza nig, przez pracownikéw biblioteki lub
ekspertow z zewnatrz. Wlicza sie podnoszenie kwalifikacji pracownikéw, odbywajgce
sie poprzez udziat w konferencjach naukowych, seminariach itp. Nie nalezy
wykazywac¢ form doskonalenia finansowanych przez pracownikéw. Nalezy podac
liczbe godzin ww. szkolen w okresie sprawozdawczym, pomnozong przez liczbe
przeszkolonych pracownikdw, np. jesli szkolenie trwato 3 godz. | uczestniczyto w nim
5 0s6b, nalezy podac 15 godzin.

29. Wydatki biezgce biblioteki

Nie wystepuje

30. Wydatki biblioteki na
inwestycje

Nie wystepuje

31. Budzet biblioteki (od
organizatora,

Nie wystepuje

32. Budzet organizatora
(powiatu lub wojewoddztwa)

Nie wystepuje

33. Srodki finansowe
pozyskane z grantow
specjalnych lub dochodow
wiasnych

Nie wystepuje

34.Wydatki na gromadzenie
zbioréw (drukowanych,

Dzial 5. Wydatki na materiaty biblioteczne w okresie sprawozdawczym
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elektronicznych i innych)

Sumawierszy 1-2 i 4-8.

Nalezy podac¢ wydatki (w zt. bez znaku po przecinku) na materiaty biblioteczne, w
tym na: zakup, prenumerate i licencje (réwniez w ramach konsorcjéw) w ciggu roku
sprawozdawczego, niezaleznie od zrédta finansowania:

- w wierszach od 1-6 — nalezy poda¢ warto$¢ zakupionych materiatoéw bibliotecznych
dla jednostek, $cisle okreslonych dla danego rodzaju zbioréw (np. wolumen, tytut,
zwoj, ptyta, kaseta),

- w wierszu 2 — nalezy poda¢ wartos¢ zakupu wszystkich czasopism

- wierszu8— nalezy poda¢ warto$¢ prenumeraty i zakupu licencji na dostep do
sieciowych zbioréw elektronicznych (ksigzek i czasopism elektronicznych oraz baz
danych).Jesli biblioteka wchodzi w skfad konsorcjum i wspolnie zakupita dostep do
zbioréw podaje tylko te cze$¢ kwoty, ktérg sama przekazata.

35. Koszt oprawy zbioréw

Nie wystepuje

36. Wydatki na zbiory
elektroniczne

Dziat 5. Wydatki na materialy biblioteczne w okresie sprawozdawczym

Poz. 2. Wydatki na materiaty biblioteczne w okresie sprawozdawczym, Suma
wierszy7 + 8

Wiersz 6. Dokumenty elektroniczne

Wiersz 8. Licencjonowane zbiory elektroniczne do ktérych biblioteka optacita
dostep (bazy danych, czasopisma, ksiazki elektroniczne)

Nalezy poda¢ wartos¢ prenumeraty i zakupu licencji na dostep do sieciowych
zbioréw elektronicznych (ksiazek i czasopism elektronicznych oraz baz danych).Jesli
biblioteka wchodzi w sktad konsorcjum i wspolnie zakupita dostep do zbioréw podaje
tylko te czes¢ kwoty, ktérg sama przekazata.

37. Wydatki na personel

Nie wystepuje
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