Analiza Funkcjonowania Bibliotek Pedagogicznych (AFBE)
Instrukcja pracy w programie do gromadzenia i analizy danych statystycznych
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1. Uzytkownicy i uprawnienia

Dyrektor
= rejestruje biblioteke i tworzy wtasne konto
= tworzy formularz danych statystycznych na kolejny rok
* nadaje uprawnienia Ankieterom
» wypetnia o zatwierdza formularz z danymi statystycznymi
= wyswietla, drukuje, analizuje dane (po zatwierdzeniu formularza przez administratora)

Ankieter
» wypetnia formularz (zapisuje dane) w zaktadkach, do ktérych ma uprawnienia nadane
przez Dyrektora
= wyswietla, drukuje dane (po zatwierdzeniu formularza przez administratora)

= Administrator merytoryczny

= udziela pomocy Dyrektorom i Ankieterom w zakresie wypetniania formularzy

» rejestruje biblioteki po ich zgtoszeniu

» sprawdza poprawnos¢ zapisu danych w formularzach

= zgtasza Dyrektorowi btedy i w uzgodnieniu w nim nanosi poprawki oraz ponownie
zatwierdza formularz

= zatwierdza formularz zatwierdzony przez Dyrektora

= w wyjatkowych przypadkach — na zyczenie Dyrektora — nadaje uprawnienia Ankieterom
Z danej biblioteki

= wyswietla, drukuje, analizuje dane



Rejestracja/logowanie/rejestracja do programu nastepuje:

= po wybraniu Biblioteki pedagogiczne na
https://afb.sbp.pl/Rejestracja/logowanie na https://afb.sbp.pl/afbe/
Zaleca sie rejestracje poprzez strone https://afb.sbp.pl/afbe/

Zaleca sie prace w przegladarce Mozilla Firefox.

Jezeli nie pamietamy hasta mozemy skorzysta¢ z funkcji zmiany hasta.

Logowanie do systemu

Login:

Hasto:

Zaloguj

Mie pamietasz hasta? Kliknij tuta)

Zarejestruj sie:

Wybierz typ biblicteki: H

Login lub adres email: wyslij
Po podaniu loginu lub adresu email i kliknigciu ,Wyslij” pojawia sie komunikat:

Wiadomosc z linkiem do zmiany hasta zostata wystana na adres email uzytkownika konta. Jezeli nie pojawi sie w ciggu kilku minut
sprawdz folder SPAM, a nastepnie sprobuj ponownie.

Wystarczy otworzy¢ link podany w emailu i zmieni¢ hasto.


https://afb.sbp.pl/afbe/

Podaj nowe hasto: | |
Powtorz hasto: | |
| Zatwierds |

Biblioteki, ktore juz sg zarejestrowane w systemie (braty udziat w badaniach w latach poprzednich)
pomijajg rejestracje, logujg sie do systemu i przechodzg do wypetniania formularza za 2019 r.

Jesli rejestracja nastepuje ze strony https://afb.sbp.pl/ nalezy wybra¢ Zarejestruj sie i dalej
odpowiedni typ bibliotek; w tym przypadku biblioteki pedagogiczne (AFBE)

Logowanie do systemu

Login:

Hasto:

Zaloguj

Wybierz typ biblioteki:

biblioteki pedagogiczne (AFBE) B4

Zarejestruj sie

nastepnie nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny: Zgtoszenie biblioteki pedagogicznej i Konto
osoby upowaznionej


http://afb.sbp.pl/

Zgltoszenie biblioteki pedagogiczne]

Organizator
Mazwa biblioteki 2:
Typ: biblicteka pedagogiczna
Podtyp: ---------- -
Strona WWW 3.
Wojewadztwo: ---------- -
Powiat: ---------- -
Gmina/Dzielnica: ---------- -

Migjscowoss: ---------- -

Status prawno-
organizacyjny ---------- -
biblioteki :

Status naukowy ---------- -
Konto osoby upowaznionej (np. dyrektora, kierownika)
Login (nazwa
uzytkownika) 2:
Hasto =:
Powtdrz hasto:
Imig:
Mazwisko:

E-mail:

Zapisz

= wszystkie pola sg obowigzkowe, poza polem Strona WWW

= wybrane pola sg opatrzone podpowiedziami wypetniania

o wybrane pola wypetniamy wartosciami z list rozwijanych

pole: Organizator i Nazwa organizatora i biblioteki: nie zapisujemy catych nazw wielkimi literami

Uwaga!
o przy wpisywaniu istniejgcej w bazie nazwy organizatora moze pojawic sie komunikat
ostrzegajacy - jesli nazwa powinna pozostac (kilka bibliotek podlega temu samemu
organizatorowi) nalezy ten komunikat zignorowaé¢
o przy wpisywaniu istniejgcej w bazie nazwy biblioteki (powigzanej z istniejgcg nazwag
organizatora) - pojawia sie komunikat o powieleniu nazwy, ktory jest jednoczesnie blokadg
zapisu traktowanego jako powielenie rejestracji biblioteki - nalezy skontaktowac¢ sie z
administratorem

u]

@ login powinien zawierac co najmniej 8 znakow. Nie nalezy stosowac znakow diakrytycznych i
spacji. Nie powinno sie uzywac¢ nazwiska dyrektora/kierownika biblioteki jako loginu.

s hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakéw, w tym minimum 1 wielkg litere i 1 cyfre. Nie nalezy
stosowac znakdéw diakrytycznych i spacji.
* po wypetnieniu wszystkich pol dane zatwierdza sie za pomocg przycisku Zapisz
= Po zapisaniu Zgtoszenia biblioteki pedagogicznej aktywny bedzie dostep do
formularza danych statystycznych, ale pojawi sie okno z informacjg, ze biblioteka nie zostata
jeszcze zarejestrowana oraz przebiegiem dalszej procedury rejestracji.



Biblioteka niezarejestrowana

N

® Witamy w Analizie Funkcjonowania Bibliotek. Dziekujemy za zgloszenie biblioteki.

® Pelna rejestracja nastapi po przestaniu — najp6Zniej w ciagu miesiaca - formularza rejestracyjnego podpisanego przez Dyrektora na adres:
Zarzad Giéwny SBP, Al. Niepodleglosci 213, 02-086 Warszawa

® Nienadestanie formularza w wyznaczonym terminie spowoduje usuniecie wszystkich danych biblioteki. Formularz rejestracyjny do
pobrania/wydruk ia jest dost Yy po zalc il

® Dostep do wprowadzania danych statystycznych jest juz aktywny — zapraszamy do wypetniania formularza. Aby przejsc dalej, kliknij Zalogui.

Dalsze postepowanie:
* mozna ponownie sie zalogowac i wprowadzaé dane statystyczne do bazy

* w ciggu miesigca nalezy podpisany formularz rejestracyjny na adres podany w formularzu
rejestracyjnym

Pedagogiczna Biblioteka w Lipnie i
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

(biblioteka niezarejestrowana)

® Uwaga: Biblioteka zostata zgloszona, ale nie jest zarejestrowana.

* Pelna rejestracja nastapi po przestaniu — najpézniej w ciggu miesigca - formularza rejestracyjnego podpisanego przez Dyrektora na
adres Zarzad Gléwny SBP, Al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa

* Nienadestanie formularza w wyznaczonym terminie spowoduje usuniecie wszystkich danych biblioteki. Formularz rejestracyjny do
pobrania/wydrukowania.

® Zgtoszenia dokonano dnia: 2016-02-14. Termin rejestracji uptywa dnia: 2016-03-13.

* Dostep do wprowadzania danych statystycznych jest juz aktywny - zapraszamy do wypelniania Formularza.

Administrator merytoryczny po weryfikacji danych rejestruje biblioteke — wtedy biblioteka otrzymuje
status Zarejestrowana.

Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta Wyloguj

= Biblioteka — umozliwia dokonywanie zmian w danych biblioteki (zob. Edycja danych
biblioteki)

= Formularz — zapewnia wprowadzanie danych statystycznych biblioteki (zob. Wypetnianie
Formularza z danymi statystycznymi)

= Analiza — pozwala na analizowanie danych wtasnej biblioteki zgromadzonych bazie AFBE
(zob. Analiza danych)

= Uzytkownicy — miejsce tworzenia kont Ankieteréw (zob. Nadawanie uprawnien innym
pracownikom biblioteki)

= Pomoc - Instrukcja, Kontakty
= Zmiana hasta — zmiana hasta Dyrektora/Ankietera

=  Wyloguj — wylogowywanie z programu



= wybierajgc z menu Biblioteka mozna zawsze dokona¢ zmian w danych biblioteki np.
adresu strony WWW i klikng¢ Zapisz zmiany

Edycja danych biblioteki

Organizator 1: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

Nazwa biblioteki 2: Centrum Wspierania Edukacji. Biblioteka Pedagogiczna w Toruniu

Typ: biblioteka pedagogiczna
Podtyp: biblioteka inna -
Strona WWW 2: www.bpinna.pl

Wojewodztwo: kujawsko-pomorskie -

Powiat: Torun -

Gmina/Dzielnica: Torun (gmina migjska) -
Miejscowosc: Torun -

Status prawno-organizacyjny

biblioteki :

Status naukowy Tak -
Data zgtoszenia: 2017-09-28
Data ostatniej modyfikacji: 2017-09-28

biblioteka wlgczona w strukture innej instytucji oswiatowej ~

| Usuri | | Zapisz zmiany | [ Anuluj |

= wybierajgc z menu Formularz przy pierwszym logowaniu musimy go utworzyc¢:
klikamy Wyswietl formularze,

Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta Wyloguj

Pedagogiczna Biblioteka w Lipnie
Organizator: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

Typ: biblioteka pedagogiczna - wojewodzka wraz z filiami S
Wyswietl formularze

dalej Utwérz nowy formularz

= dla bibliotek, ktére poraz pierwszy wypetniajg formularz
Brak dostepnych formularzy

Utworz nowy formularz

= dla bibliotek biorgcych udziat w badaniach we wczesniejszych latach



Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2014) za rok 2013 (zatwierdzony przez administratora 2014-04-29 09:53:48)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2014) za rok 2014 (zatwierdzony przez administratora 2015-06-25 14:15:57)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2015) za rok 2015 (zatwierdzony przez administratora 2016-06-02 09:34:34)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2016) za rok 2016 (zatwierdzony przez administratora 2017-06-20 14:05:06)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2017-2018) za rok 2017 (zatwierdzony przez administratora 2019-08-22 11:11:53)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2017-2018) za rok 2018 (zatwierdzony przez administratora 2020-02-01 09:48:55)
Otworz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2019 (utworzony 2020-03-02)

Otworz

Wybierz formularz: Formularz dia bibliotek pedagogicznych (2016) v | Utwérz

Formularz za rok biezacy zostat juz utworzony i jest dostepny. Przejdz do formularza

= wprowadzamy dane statystyczne w kilku zaktadkach — domysinie wyswietla sie zaktadka
Podstawowe dane o bibliotece, w ktérej dane mozna modyfikowa¢ (tylko przez
Dyrektora) wybierajgc Biblioteka z gérnego menu (zob. Edycja danych biblioteki)

= przy pierwszym wyswietleniu Formularza na dole widniejg przyciski: Drukuj, Zapisz,
Zatwierdz formularz. Zanim wypetnimy jakiekolwiek pole mozna wydrukowa¢ pusty
formularz (Drukuj). Po pierwszym zapisie danych (Zapisz) przycisk Drukuj nie wyswietla
sie. Kolejny wydruk bedzie mozna zrobi¢ po zatwierdzeniu formularza przez administratora
merytorycznego.



Formularz Uwagi wypetniajacych

Ustugi i korzystanie z biblioteki

[ Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Pracownicy biblioteki Finanse WskazZniki

Organizator:

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

Status prawno-organizacyjny biblioteki:

|
Nazwa: |Bib|i0teka Pedagogiczna im. gen. bryg. prof. Elzbiety Zawackiej w1
Typ: | pedagogiczna
Podtyp: | inna
Strona WWW: | http://www.bptorun.edu.pl
Wojewodztwo: | kujawsko-pomorskie
Powiat: | Torun
Gmina/Dzielnica: | Torun
Miejscowosc: | Torur

|

samodzielna jednostka organizacyjna

zaktadka Uwagi wypetniajacych stuzy do wewnetrznej korespondencji miedzy
wypetniajgcymi dane w ramach tej samej biblioteki

Formularz Uwagi wypetniajgcych

Dodaj nowy wpis

&7

o

zasady wypetniania zaktadek Formularza z danymi statystycznymi

kolejnos¢ wybierania zaktadek i wypetniania pdl jest dowolna
= kazdg zaktadke tego samego Formularza mozna otwiera¢ w osobnych oknach




o

Formularz za rok 2019

Formularz Uwagi wypelniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

1. Liczba uzytkownikéw"" (ils) 5200
2. Liczba uzytkownikow zewnetrznych I,'EEI 1469
3. Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscia biblioteki 120000
4. Zarejestrowani nauczyciele z rejonu objetego dziatalnoscig biblioteki 3200
5. Satysfakcja uzytkownikow #

|
Objasnienia:

1.1 Nalezy podac liczbe uzytkownikéw zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece w roku sprawozdawczym. Jezeli biblioteka nie
prowadzi rejestraciji uzytkownikéw, moze to byc liczba czytelnikdw, ktérzy wypozyczyli co najmniej jedng pozycje w okresie
sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach podajemy sume.

2.1 Nalezy podac liczbe uzytkownikéw czyli zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece osdéb (oprécz nauczycieli, ucznidw i
studentdw), ktére wypozyczyty co najmniej jedng pozycje w okresie sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach

Zatwierdz formularz

Zotwierdz formularz

po wprowadzeniu danych do przynajmniej jednego pola mozemy je zachowaé w
bazie przy uzyciu przycisku Zapisz — zaleca sie mozliwie czesto zapisywa¢ dane i
nie pozostawiac systemu w bezczynnoéci dtuzej niz 30 min

zapisany formularz otrzymuje status ,W trakcie wypetniania® — mozna w
dowolnym czasie powraca¢ do uzupetniania danych

nie mozna Zatwierdzi¢ formularza, jesli nie wszystkie pola zostaty wypetnione —
pojawi sie komunikat ,Nie wszystkie pola zostaly wypetnione” — pola
niewypetnione bedg zaznaczone na czerwono

wiekszo$¢ pytan zaopatrzona jest w komentarz (Info) wyswietlajgcy sie w formie
aktywnych okienek i dodatkowo na dole formularza w postaci tekstu stale
widocznego

pytania, w ktérych wystepuje zgodnosé danych AFBE z danymi z formularza K-03

GUS zostaty oznaczone ikonkg (kolor czarny 100% zgodno$ci, kolor szary —
czesciowa zgodnosg)

niewtasciwe wypetnienie wybranych pdl bedzie sygnalizowane komunikatem o btedzie —
nalezy nanieS¢ poprawki w polach oznaczonych ramkag w kolorze czerwonym



Forfnularz za I';?Jk 2019

dziatalnoscia biblioteki

Biad: Liczba zarejestrowanych nauczycieli z rejonu objetego dzialalnoscia biblioteki jest wieksza od liczby uzytkownikow

Blad: Liczba zarejestrowanych nauczycieli z rejonu objetego dzialalnoscia biblioteki jest wieksza od liczby nauczycieli w rejonie objetym

Formularz Uwagi wypetniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ushugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

1. Liczba uzytkownikow 53000
2. Liczba uzytkownikéw zewnetrznych 1469
3. Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscig biblioteki 120000
4. Zarejestrowani nauczyciele z rejonu objetego dziatalnoscig biblioteki 130000|
5. Satysfakcja uzytkownikow #

Objasnienia:

1.1 Nalezy podac liczbe uzytkownikéw zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece w roku sprawozdawczym. Jezeli biblioteka nie
prowadzi rejestracji uzytkownikdw, moze to byc liczba czytelnikdw, ktérzy wypozyczyli co najmniej jedng pozycje w okresie

sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach podajemy sume.

2.1 Nalezv podac liczbe uzvtkownikéw czvli zareiestrowanvch (lub przereiestrowanvch) w bibliotece oséb (oprécz nauczvcieli. ucznidw i

Zatwierds formuiarz

o wprowadzamy liczby catkowite bez znakdéw przestankowych, np. 1857 albo 123789, z

wyjatkiem Pracownikéw w przeliczeniu na etaty, np. 4,5 albo 3,75

s wybrane pytania wymagajg zaznaczenia odpowiedzi TAK lub NIE

s

Formularz za rok 2016

Wojewoddztwo Mazowieckie - Biblioteka PedagogicznaTest

| Dane zapisano pomysinie

Formularz Uwagi wypelniajacych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

15. Liczba odwiedzin fizycznych= (W) 54600
16. Liczba odwiedzin wirtualnych= (i) 2340000
17. Liczba wypozyczer na zewnatrz £l 134000
18. Liczba wypozyczeri miedzybibliotecznych== (¢) 546
19. Liczba egzemplarzy udostepnionych na miejscu= (W) 123798
20. Liczba uczestnikéw imprez organizowanych przez biblioteke~ (¢l 3450
21. Liczba uczestnikéw szkoleri bibliotecznych dla uzytkownikéw-= (i) 4356
22. Ustugi sieciowe iflub interaktywne [
a) udostepnianie katalogéw w Internecie @ Tak © Nie
b) elektroniczne zamawianie / rezerwacja poprzez katalog online ©® Tak © Nie
" wylogowanie z systemu moze nastgpi¢ w dowolnym momencie, po uprzednim
zapisaniu wprowadzonych danych (Zapisz)
. formularz mozna zatwierdzi¢ dopiero po wypetnieniu wszystkich pdl, we

wszystkich zaktadkach (z wytgczeniem zaktadki Wskazniki)

10



= ostatnia zaktadka — Wskazniki

o tutaj zostajg automatycznie obliczane wszystkie wskazniki, do ktorych podano dane

Wojewoédztwo Mazowieckie - Biblioteka PedagogicznaTest
Formularz za rok 2016

Dane zapisano pomysinie

Formularz Uwagi wypetniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse WskazZniki

1. Liczba zbioréw bibliotecznych w przeliczeniu na uzytkownika [ 29
2. Liczba tytutéw czasopism biezgcych w przeliczeniu na uzytkownika [ 0,07
3. Liczba zakupionych ksigzek w przeliczeniu na uzytkownika [ 0,26
4. Liczba nabytkéw w stosunku do liczby zbior%/ bibliotecznych [

o jezeli tymczasowo brakuje danych, na podstawie ktorych jest obliczany wskaznik pola w
zaktadce pozostajg puste

18. Nauczyciele - uzytkownicy jako procent nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscig
biblioteki

28

19. Koszt w przeliczeniu na odwiedziny w bibliotece

20. Stosunek wydatkéw na gromadzenie zbioréw do kosztéw personelu

21. Wydatki biblioteki w przeliczeniu na uzytkownika

22. Wydatki na zbiory elektroniczne jako procent wydatkéw na gromadzenie zbiorow

23. Wydatki na zbiory biblioteczne w przeliczeniu na uzytkownika

24. Ustugi sieciowe i/lub interaktywne

25. Liczba godzin udziatu w szkoleniach zawodowych w przeliczeniu na pracownika

Zatwerds formularz

= po wypetnieniu wszystkich pol w kazdej z zaktadek Dyrektor zatwierdza Formularz
(Zatwierdz formularz) i otrzymuje komunikat o prawidtowym zatwierdzeniu bgdz o
btedach, ktére nalezy poprawié¢

= Uwaga! Po zatwierdzeniu Formularza Dyrektor nie moze juz go edytowaé (wprowadzac
Zmian) — w razie potrzeby nalezy sie kontaktowaé¢ z administratorem merytorycznym

Uwaga ! Po zatwierdzeniu formularza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian/korekt ma tylko administrator. Czy chcesz kontynuowac?

Ao

Przyciskiem ,OK” Dyrektor potwierdza zamiar zatwierdzenia formularza.

11



= po zatwierdzeniu Formularza Dyrektor moze wydrukowac¢ jego wersje roboczg — przycisk
Drukuj

Formularz z danymi z 2018

Podstawowe dane o bibliotece

Organizator: Wojewdodztwo Kujawsko-Pomorskie
Nazwa: Biblioteka Pedagogiczna im. gen. bryg. prof. Elzbiety Zawackiej w 1
Typ: pedagogiczna
Podtyp: inna
Strona WWW: http://www.bptorun.edu.pl
Wojewodztwo: kujawsko-pomorskie
Powiat: Torun
Gmina/Dzielnica: Toruri
Miejscowosc: Torun
Status prawno-organizacyjny biblioteki: samodzielna jednostka organizacyjna
Status naukowy: Nie

= nastepnie Formularz jest weryfikowany i zatwierdzany przez administratora
merytorycznego i jest ,albo administrator kontaktuje sie z Dyrektorem i ustala poprawki

= w koncowym efekcie Formularz powinien otrzymac¢ status Zatwierdzony przez
administratora — mozna to sprawdzi¢ logujgc sie na konto Dyrektora i klikajac w
Formularz; mogg wystgpi¢ nastepujgce statusy:

s w trakcie wypetniania
= zatwierdzony przez dyrektora (data)

= zatwierdzony przez administratora (data)

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2014) za rok 2013 (zatwierdzony przez administratora 2014-04-29 09:53:48)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2014) za rok 2014 (zatwierdzony przez administratora 2015-06-25 14:15:57)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2015) za rok 2015 (zatwierdzony przez administratora 2016-06-02 09:34:34)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2016) za rok 2016 (zatwierdzony przez administratora 2017-06-20 14:05:06)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2017-2018) za rok 2017 (zatwierdzony przez administratora 2019-08-22 11:11:53)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych (2017-2018) za rok 2018 (zatwierdzony przez administratora 2020-02-01 09:48:55)
Otwérz

Formularz dla bibliotek pedagogicznych za rok 2019 (w trakcie wypehiania 2020-03-02)

Otwérz
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8. Nadawanie uprawnien innym pracownikom biblioteki (Ankieterom)

Funkcja dostepna tylko dla Dyrektora

z gornego menu wybieramy Uzytkownicy — wyswietli sie Lista uzytkownikéw a na nigj
konto Dyrektora

» wybieramy Dodaj Uzytkownika — wyswietli sie okno Dodawanie uzytkownika
= wypetniamy pola dla nowego uzytkownika (Ankietera)

Uwaga: login powinien zawiera¢ co najmniej 8 znakéw. Nie nalezy stosowac znakow
diakrytycznych i spacji = hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakow, w tym minimum 1 wielkg
litere i 1 cyfre. Nie nalezy stosowac¢ znakow diakrytycznych i spacji

= po wypetnieniu wszystkich pél klikamy Dodaj

Uwaga: konto Ankietera mozna tworzy¢ dopiero po utworzeniu Formularza danych

statystycznych
Dodawanie uzytkownika

Typ: Ankieter «
Login: Bibliotekarz\wiB!
HaS{O: ITITTITTTTITT]
Powtorz hasto: Yy
Imie: Stanistaw
Nazwisko: Mikulski
E-mail: s.mikulski.wp.pl

Dodaj

Po uzyciu przycisku Dodaj pojawia sie okno Modyfikacja danych uzytkownika
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Modyfikacja danych uzytkownika

Uzytkownik utworzony

Login: Bibliotekarz\ViB!

Imie: Stanistaw

Nazwisko: Mikulski N
E-mail: s.mikulski.vp.pl

Zmiana hasta uzytkownika
Uprawnienia do analizy:

Uprawnienia do formularzy wtasnej biblioteki:
za rok 2013
za rok 2014
za rok 2015
za rok 2016
za rok 2017
za rok 2018
za rok 2019

Zapisz

= tu nadajemy Ankieterowi uprawnienia do formularzy biblioteki na konkretny rok

= mozemy dodatkowo nada¢ Ankieterowi Uprawnienia do analizy — bedzie mogt on
woéwczas analizowa¢ dane z wybranego roku, na przestrzeni lat i w poréwnaniu z
usrednionymi wartosciami w grupie bibliotek tego samego typu

Po uzyciu przycisku Zapisz przypisujemy Ankieterowi uprawnienia do wypetniania
wybranych zaktadek formularza danych statystycznych. Zaznaczamy zaktadki i zapisujemy
uprawnienia.

Uwaga: Uprawnienia do zakfadek nalezy nadawa¢ kazdego roku, po utworzeniu kolejnego
formularza danych statystycznych.

Uprawnienia do zakiadek

Uprawnienia zostaly zapisane

Biblioteka: Pedagogiczna Biblioteka w Lipnie - Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
Uzytkownik: Lipnowskal
Formularz za rok: 2015

¥ Uzytkownicy N
[”] Zbiory biblioteczne
"| Dostep i wyposazenie
¥l Ustugi i korzystanie z biblioteki
[”] Pracownicy biblioteki
¥l Finanse
l, Zapisz ]

| Powrdt \
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9. Zmiana hasta

Opcja ta umozliwia samodzielng zmiane wtasnego hasta przez Dyrektora.

Le

Alctualne hasto: ssssssss
Nowe hasto:

Powtorz hasto:

Zmien haslo |

Hasto musi zawierac¢ co najmniej 8 znakow, w tym minimum 1 wielka litere i 1 cyfre. Nie nalezy
stosowac znakéw diakrytycznych i spacji.

110. Analiza danych

wybieramy Analiza z gérnego menu

Po zatwierdzeniu przez administratora merytorycznego formularzy z danymi statystycznymi
bibliotek uczestniczacych w badaniach w danym roku, dyrektor biblioteki uzyskuje
mozliwo$¢ prowadzenia analiz danych statystycznych i wskaznikow funkcjonalnosci wtasnej
biblioteki oraz w poréwnaniu do wartosci Srednich innych bibliotek uczestniczgcych w
projekcie.

Uwaga! Na stronie AFBE http://afb.sbp.pl/afbe/ w zaktadce Materiaty znajduje sie film
instruktazowy: Jak analizowa¢ dane statystyczne i wskazniki funkcjonalnosci biblioteki,
zawierajgcy wskazéwki dla dyrektoréw bibliotek pedagogicznych = Uwaga! Dane mozemy

analizowac¢ pod warunkiem:

s zarejestrowania biblioteki w programie, w tym przestania podpisanego drukowanego
formularza na wskazany adres

= zatwierdzenia formularza przez administratora merytorycznego
przystepujgc do analizowania danych zaznaczamy kryteria:

= wpisujemy rok lub przedziat lat (np. 2013 albo 2015-2018). Albo pozostawiamy ple
niewypetnione

s wybieramy analize wedtug wartosci danych i wskaznikéw lub miar statystycznych
analizujgc dane wedtug wartosci danych i wskaznikdéw z wybranych lat mozemy
dokonac¢ wyboru dodatkowych kryteriéw, wg ktérych bedziemy poréwnywac wyniki
biblioteki
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Wybor kryteriow do analizowania

Uwaga! Analiza uwzglednia stan prawno-organizacyjny tylko wedlug stanu w biezacym roku.

Analiza za lata (brak wpisu oznacza wszystkie lata):

2017-2018
Analiza wediug:

@ wartosci danych i wskaznikéw z poszczegdlnych wybranych lat
) miar statystycznych (Srednia, mediana, itp.) danych i wskaznikéw z wszystkich wybranych lat

Poréwnania z wartosciami srednimi w odpowiednich grupach bibliotek:

©® bez porownan %
) wedhlug typu i podtypu biblioteki

0 wedhlug wojewodztwa

© wedlug statusu organizacyjnego

= po wybraniu kryteriow do analizowania dokonujemy wyboru kategorii (tzn. danych lub
wskaznikéw); mozna dokona¢ wyboru jednej lub kilku pozycji na liscie, catej grupy (np.
Zasoby, dostep, infrastruktura) lub wszystkich kategorii
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ABCDE - Wojewo6dztwo moje nowe

Analiza za lata: 2015

| Liczba analizowanych formularzy: 1

["1Zaznacz wszystkie kategorie

Uzytkownicy
Liczba uzytkownikéw
Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscig biblioteki
Zarejestrowani nauczyciele z rejonu objetego dziatalnoscia biblioteki

Pracownicy biblioteki

Liczba pracownikéw biblioteki (w etatach)
Liczba pracownikow biblioteki dziatalnosci podstawowej (w etatach)
Liczba godzin udziatu pracownikéw w formalnych szkoleniach zawodowych

¥ Zbiory biblioteczne
[“ILiczba zbioréw bibliotecznych
[“ILiczba nabytkéw
["] Liczba nabytkéw (ksiazki - zakup)
[ Liczba ubytkéw
["ILiczba biezacych tytutéw czasopism (drukowanych i elektronicznych)
[ Liczba zbioréw opracowanych komputerowo

M Dostep i wyposazenie
["Ipowierzchnia dostepna dla uzytkownikow
["] Liczba godzin w tygodniu, w ktérych dostepne sa ustugi biblioteczne
["] Liczba publicznie dostepnych stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu
[ZLiczba filii bibliotecznych
Wskazniki automatyczne
[¥| Liczba zbioréw bibliotecznych w przeliczeniu na uzytkownika
Liczba tytutéw czasopism biezacych w przeliczeniu na uzytkownika
[¥| Liczba zakupionych ksiazek w przeliczeniu na uzytkownika
[¥|Liczba nabytkéw w stosunku do liczby zbioréw bibliotecznych
[¥] Liczba ubytkéw w stosunku do liczby zbioréw bibliotecznych
[¥] Zbiory opracowane komputerowo w stosunku do ogélnej liczby zbioréw
[¥|powierzchnia dostepna dla uzytkownikéw w przeliczeniu na uzytkownika
[V Liczba uzytkownikéw przypadajaca na jedno stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu
[¥]uzytkownicy w przeliczeniu na pracownika
[¥lWypozyczenia w przeliczeniu na uzytkownika
¥ Wykorzystanie zbiorow w bibliotece w przeliczeniu na uzytkownika
[¥] Aktywnosé wykorzystania zbioréw (obrét)
[¥] odwiedziny fizyczne w bibliotece w przeliczeniu na uzytkownika
[¥] odwiedziny wirtualne w przeliczeniu na uzytkownika
[¥| $rednia liczba 0s6b uczestniczacych w imprezach organizowanych przez biblioteke
[V $rednia liczba 0s6b uczestniczacych w szkoleniach organizowanych przez biblioteke
[¥INauczyciele - uzytkownicy jako procent nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscia biblioteki
[¥]Koszt w przeliczeniu na odwiedziny w bibliotece
[¥] Stosunek wydatkéw na gromadzenie i obstuge zbioréw do kosztéw personelu
[¥] wydatki biblioteki w przeliczeniu na uzytkownika
[¥]wydatki na zbiory elektroniczne jako procent wydatkéw na gromadzenie zbioréw
[¥] wydatki na zbiory biblioteczne w przeliczeniu na uzytkownika
Liczba godzin udziatu w szkoleniach zawodowych w przeliczeniu na pracownika biblioteki
[¥|procent budzetu organizatora przeznaczony na biblioteke
[¥|Procent budzetu biblioteki uzyskany ze specjalnych grantéw lub dochodéw wiasnych
[Vl udziat uzytkownikéw w imprezach organizowanych przez biblioteke w przeliczeniu na 100 uzytkownikow
[¥] Liczba uczestnikéw szkoler dla uzytkownikéw w przeliczeniu na 100 uzytkownikéw
[¥] stosunek wydatkéw na gromadzenie zbioréw do kosztéw personelu

= po kliknieciu w Analiza otrzymujemy wyniki w zakresie zaznaczonych danych/wskaznikéw,
wsrod ktorych wyswietlane sa:

o dane witasnej biblioteki

s dane usrednione ($rednia arytmetyczna, mediana, minimum, maksimum) w
grupach bibliotek ré6znych poziomow, ale zawsze tego samego typu (bibliotek
pedagogicznych)

17



Wyniki analizy

Biblioteka Pedagogiczna - Wojewodztwo Mazowieckie

Analiza za lata: 2013, 2014

Liczba analizowanych formularzy: 2

[ Powrdt do listy kategorii do analizowania ]

Liczba u. ownikow

“Srednia [Mediana [Maksimum [Minimum
[ 15933 [ 15933 | 17659 [ 14207

Biblioteka pedagogiczna

| Rok [Srednia Mediana |Maksimum [Minimum
[2013(8336,42| 7547 | 19993 | 2742
[2014| 7344 [6550,50 | 16340 | 1497

Biblioteka pedagogiczna, wojewo6dzka wraz z filiami

[ Rok [Srednia [Mediana [Maksimum lﬁnimum
[2013[9217,20(7891,50 [ 19993 | 2742
[2014[7541,82| 6720 [ 16340 [ 1497 |

Liczba nauczycieli w rejonie objetym dziatalnoscia biblioteki

[Srednia |Mediana [Maksimum [Minimum |
[11098,50[11098,50[ 11146 | 11051

- mozliwe jest otwieranie w osobnych oknach formularzy z kilku lat np. w celu poréwnania danych
przy weryfikaciji.

\11. Generowanie danych z Analizy do arkusza Excel

Dyrektor moze generowaé dane z Analizy do arkusza Excel (w przypadku korzystania z
innego rodzaju arkuszy kalkulacyjnych nalezy znalez¢ instrukcje postepowania w Internecie
np. wpisujgc do wyszukiwarki hasto: konwersja danych z pliku csv).

Postepowanie:

= kliknij Generuj CSV nad tabelg

* pojawi sie okienko zapisu - wybieramy opcje: Zapisz plik i zapisujemy w wybranym katalogu
= otwieramy pusty arkusz xlIs

*= wybieramy zaktadke Dane, a z niej opcje: z tekstu

* pojawi sie okienko: Importowanie pliku tekstowego

* wybieramy zapisany wczesniej plik csv - wciskamy przycisk: Importuj

= pojawia sie okienko Kreatora importu tekstu

= nalezy wybrac typ pliku —w tym przypadku Rozdzielany

» na podgladzie pliku nalezy sprawdzi¢, czy system wybrat odpowiedni dla jezyka polskiego kod

uwzgledniajgcy polskie znaki. Powinien to byé 28592:Srodkowoeuropejski (1ISO)

» nastepnie wybieramy przycisk: Dalej



= dane widoczne w podglgdzie rozdzielone sg przecinkami, wobec tego powyzej w opciji:
Ograniczniki wybieramy ,przecinek”; dane na podglgdzie powinny podzieli¢ sie¢ na kolumny.

= weciskamy: Dalej

* pozostawiamy ustawione opcje i wciskamy: Zakoncz.
= wybieramy dowolnie: Istniejgcy lub Nowy arkusz i wciskamy: OK.

» dane zostajg zaimportowane do wybranego arkusza xls.

= wystarczy teraz zapisac arkusz z rozszerzeniem xIs.

112. Pomoc

W zaktadce Pomoc znajduje sie instrukcja pracy w programie AFBE oraz adres e-mail, pod ktory
nalezy wysytaé korespondencje w przypadku trudnosci technicznych.

Oprac. listopad 2013 r., aktualizacja pazdziernik 2014 r., luty 2015 r., luty 2016 r., luty 2017,
styczeh 2018, styczen 2019, luty 2020
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